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Preambulum”

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) szervezeti és miikddési szabalyzata 117. § (4)
bekezdésének felhatalmazasa alapjan a Szenatus az Egyetemi Levéltar szervezetére és miikodésére az
alabbi szabalyzatot alkotja.

Az Egyetemi Levéltar elnevezése és jogallasa

1. § (1) Az Egyetemi Levéltar (tovabbiakban: Levéltar) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi LXVI. torvény alapjan szaklevéltarként miikodo
onallo szervezet. A Levéltar az Egyetem kozponti szolgaltato egysége.
(2) Az Egyetemi Levéltar hivatalos elnevezése: Pécsi Tudomanyegyetem Egyetemi Levéltar

Roviditett neve: PTE EL.

Angol neve: Pécs University Archives.

Székhelye: 7622 Pécs, Rakoczi u. §0.
(3) A Levéltar fenntartdja a Pécsi Tudomanyegyetem. A Levéltar a Szenatus altal megallapitott
koltségvetési keretbdl kdzponti feladatokat ellatd onalld gazdalkodast folytatd egység. A Levéltar mint
onallo szervezet az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak 6. §-a alapjan gazdalkodd egység,
amelynek gazdalkodasi jogositvanyait, kotelezettségeit, valamint feleldsségét ¢és feladatait a
Gazdalkodasi Szabalyzat hatarozza meg.
2. § A Levéltar a Magyar Koztarsasag cimerét koriiloleld Pécsi Tudomanyegyetem — Egyetemi
Levéltar feliratt bélyegzo hasznalatara jogosult.

A Levéltar fenntartasa és feliigyelete

3. § (3) A Levéltar szakmai ¢és torvényességi feliigyeletét az dgazati minisztérium, kozvetlen
feliigyeletét az Egyetem rektora — atruhazott jogkorrel a rektor altal kijeldlt rektorhelyettes — latja el.

4. § A rektor hataskorében eljarva:
a) az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint, a Szenatus és az agazati miniszter
véleményezése utan kinevezi a Levéltar igazgatojat,
b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Levéltar igazgatdja felett,
c) biztositja a Levéltdr mikodéséhez és fejlesztéséhez sziikséges — szakmai normaknak
megfelel6 — személyi és anyagi feltételeket.

A Levéltar feladata

5. § (1) A Levéltar, mint szaklevéltar gyljti a torténeti értékli iratokat, koordinalja, feliigyeli és
ellendrzi az iratkezelést és selejtezést, eldsegiti az oktatd, tudomanyos, és tanulmanyi tevékenységet.

“ A szabalyzatot a Szenatus 2007. januar 22-ei iilésén fogadta el. Hatalyos: 2007. januar 25. napjatol.



(2) A Levéltar:
a) kizarolagos joggal atveszi és megorzi a PTE és jogelddei nem selejtezhetd koziratait,

b) jogszabaly alapjan atveszi, illetéleg gytijti, valamint ingyenes letétként megdrzi az Egyetem
és jogelddei torténetéhez kapcsolddd maradando értékii maganiratot,

c) az atvett, illetéleg a gyljtott levéltari anyagot nyilvantartja, szakszerien kezeli, biztonsdgosan
megolrzi, és az Orizetében 1évo levéltari anyagot — annak sziikség szerinti selejtezésével,
rendezésével, valamint a tudomanyos igényt attekintést biztositd segédletek készitése és
kozzététele utjan — feldolgozza, s az anyag hasznalatat lehetové teszi,

d) az drizetében 1évo levéltari anyagrol hiteles masolatot vagy tartalmi kivonatot ad ki,

e) a levéltari anyag védelme érdekében ellendrzi az Egyetem Osszes egységének irattari
selejtezését és iratkezelésének rendjét,

f) megrongalt vagy pusztuldsnak indult levéltari anyagdnak konzervalasarol és restauraldsarol
gondoskodik, ezekrdl, illetleg kiilondsen jelentds levéltari anyagarol biztonsagi masolatot

készit vagy készittet, és annak egy példanyat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a
Magyar Orszagos Levéltar biztonsagi filmtaranak atadja,

g) levéltar- és torténettudomanyi kutatasokat végez a levéltari munka fejlesztése és a levéltari
anyag felhasznalasdnak eldsegitése céljabol, s kozzéteszi a kutatds eredményeit, illetve a
tudoméanyos munkamegosztéas keretében részt vallal az altala 6rzott iratanyag publikalasaban,

h) a levéltari anyag oktatasi, illetdleg kozmiivelodési célu felhasznalasat, valamint a levéltari
tevékenység megismertetését kiadvanyokkal és egyéb mddon eldsegiti,

1) a maradandd értékli maganiratok kivalogatasara, szakszeri kezelésére vonatkozodan
szaktanacsot adhat, a maradandoé értékli maganiratok védetté nyilvanitasaban kézremiikodik,

j) a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok alapjan lehetGséget nyujt az altala 6rzott iratanyagban
valé kutatasra. A Levéltar levéltari anyagaban torténd kutatds feltételeit kiilon kutatasi
szabalyzatban részletezi,

k) megallapodés alapjan tarolja az Egyetem torténetéhez, miikodéséhez szorosan kapcsolodo
szakmai egyesiiletek, szervezetek, stb. iratanyagait is,

1) egyetemtorténeti és levéltar-tudomanyi kézikdnyvtarat hoz 1étre €s miikodtet,

m) Az Egyetem Levéltara, Konyvtara és Egyetemtorténeti Gyljteménye Egyetemi
Kozgyiijteményi Tanacsot hozhat létre, melynek feladata az egyetemi kozgyiijtemények
mikodésének 6sszehangolasa, gylijtokori kooperacidja. A Kozgylijteményi Tanacs feladatat és
miikodését az Egyetemi Kozgytijteményi Tanacs Ugyrendje szabalyozza.

A Levéltar gyiijtokore
6. § (1) A Levéltar gyujtokore kiterjed az Egyetem, valamint 0sszes jogeldd intézményei valamennyi

tudomanyos, oktatasi, gazdasagi, kulturalis, sport és egyéb szervezeti egységeiben keletkezett
iratanyag egészére.



(2) A Levéltar gylijtokdre minden olyan maradandé értéki maganiratra kiterjed, amely a
kozlevéltar drizetében 1évo levéltari anyaghoz illeszkedik, annak forrasértékét gazdagitja.



A Levéltar iranyitasa és miikodése

7. § A Levéltar munkajat az igazgatd iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a rektor biz meg. A
palyazatot a rektor késziti el6 és irja ki.

(2) A palyazatokat a rektor altal felkért szakmai-szakértéi bizottsag véleményezi, majd ezt kdvetden
azokat a rektor a Szenatus elé terjeszti. Az igazgatoi palydzat rangsorolasarol a Szenatus dont. A rektor
az agazati minisztérium véleményének kikérését kovetden €és a Szenatus véleményének mérlegelésével
adja ki a vezet6i megbizast.

(3) Az igazgatd felelos a Levéltar feladatainak maradéktalan ellatasaért, a koltséghatékony
gazdalkodasért, a Levéltari munkanak az Egyetem igényeit szem el6tt tartd szervezéséért,
fejlesztéséért. A rektor 4ltal atruhazott hataskorben munkaltatéoi jogkort gyakorol a Levéltar
alkalmazasaban 4116 dolgozok f6lott a PTE foglalkoztatasi kovetelményrendszerében meghatarozottak
szerint.

8. § A igazgat6 feladat- és hataskore:

a) tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a Levéltar éves munkajat, meghatarozza a bels6
szabalyzatokat, valamint a munka- és tigyrendet,

b) javaslatot tesz a rektornak, valamint a Szenatusnak a Levéltar mikodésére és fejlesztésére
vonatkozoan,

c) képviseli a Levéltarat,

d) a Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint gazdalkodik a megallapitott
koltségvetési keretekkel és bevételekkel a Levéltar fejlesztését eldsegitd palyazati lehetdségek
kiaknazasaval,

e) a Levéltar érdekeinek szem eldtt tartdsaval biztositja a dolgozdok tovabbképzését,

f) részt vesz az egyetemi oktatasban, kiilonds tekintettel a torténelem és levéltaros szakképzésre.

Hatalyba lépteté és zaro6 rendelkezések
9. § Jelen szabdlyzat a Szenatusi altal torténd elfogadds napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg az
Egyetemi Levéltar a 2005. februar 15-én elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzata hatalyat
vesziti.
10. § Jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok rendelkezéseit kell alkalmazni.
Pécs, 2007. januar 25.
dr. Lénard Laszlo
rektor
Zaradék:

Jelen szabéalyzatot a PTE Szenatusa 2007. januar 25-ei iilésén megtargyalta és jovahagyta.
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