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A Pécsi Tudomanyegyetem szabalyzata
a név-, cimer - és bélyegzéhasznalat rendjérol

I. fejezet: Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatilya
1. § (1) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
valamennyi szervezeti egységére, valamint mindazokra a természetes €s jogi személyekre, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre, akik vagy amelyek hasznaljak, illetve hasznalni
kivanjak az Egyetem bélyegzoit, valamint nevét és cimerét.
(2) A szabalyzat targyi hatdlya az Egyetemen hasznalt hivatalos bélyegzokre, valamint az Egyetem
hivatalos nevére, illetve a grafikai felhasznalasra alkalmatlan modon abrazolt egyetemi cimerre terjed

ki.

(3) Az ugyviteli bélyegzokkel kapcsolatos rendelkezéseket az Egyetem iratkezelési szabalyzata
tartalmazza.

(4) Az orvosi bélyegzdkre a szabalyzat hatdlya nem terjed ki.
Ertelmez6 rendelkezések
2. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
a) hivatalos bélyegzé.: a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott bélyegzo,
b) egyetemi bélyegzé: az Egyetem cimerével ellatott bélyegzo,
c) szervezetazonosito bélyegzo: egyik fajtdja a hivatalos bélyegz0 hasznalatira nem jogosult
egységeknél a hivatalos iratokon alairas hitelesitésére szolgald korbélyegzd, masik fajtaja a szervezet
azonositasara (ligyiratokon, kiadvanyokon, boritékokon) szolgald szogletes bélyegzo (fejbélyegzd). A

fejbélyegz6 alairas hitelesitésére nem szolgalhat.

d) digyviteli bélyegzé: minden, az a)-c) pontokban meghatarozott kategoriaba nem tartozo, nem alairas
hitelesitésére szolgald bélyegzd.

e) szarazpecsét: az a)-b) pontokban meghatarozott bélyegzdvel azonos lenyomatu, bélyegzotintat nem
igényld, domborlenyomatot készitd pecsét.

f) viaszpecsét: az egyetem cimerét megjelenitd viaszlenyomat, mely iinnepélyes alkalmakkor
elismerések, diplomak kellékeként nem hitelesités céljara hasznalhato.

g) névbélyegzo: az egyetem valamely szervezeti egysége vezetdjének sajat kezii alairdsa alapjan
késziilt bélyegzo.

h) Az Egyetem hivatalos neve: Pécsi Tudoméanyegyetem. Hivatalos roviditett elnevezése: PTE.

i) Az Egyetem cimere: a cimerpajzs ¢és az Egyetem korbefoglalt latin neve, valamint a pajzs mellett
elhelyezked6 alapitasi évszam. A cimer pajzs alaku, a cimerkovon levd kereszt szarainak végén egy-
egy Anjou-liliom van, a kereszt szarainak metszéspontjaban a Szentszéket jelképezd egymasra
keresztbe helyezett kulcs lathato.




(2) A hivatalos korbélyegzo leirasa:

a) az Egyetem esetében kor alakti, szimpla keret, amelynek kozepén a Magyar Koztarsasag cimere
helyezkedik el. A keret fels6 része a Pécsi Tudomanyegyetem elnevezést és — a 4. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetben — a bélyegzd sorszamat tartalmazza,

b) a 3. § (1) bekezdése alapjan hivatalos bélyegz6 hasznalatara jogosultak esetében kor alak, szimpla
keret, amelynek kozepén a Magyar Koztarsasag cimere helyezkedik el. A keret fels6 része a Pécsi
Tudomanyegyetem, valamint az adott kar, szervezeti egység elnevezését, alsd része a hasznalatra
jogosité funkciod, beosztas elnevezését s —a 4. § (2) bekezdésében meghatarozott esetben - a bélyegzd
sorszamat tartalmazza.

(3) A fejbélyegzo leirasa: téglalap alaku, legfeliil 1 mm vastagsagu vonal, a felsé sorban a Pécsi
Tudomanyegyetem, az adott szervezet elnevezése, alatta egy 0,5 mm vastagsagt vonallal elvalasztva a
szervezeti egység cime €s telefonszama szerepel, legalul egy 1 mm vastagsagl vonal.

A bélyegz6k hasznalatara jogosultak kore

3. § (1) A hivatalos bélyegz6 hasznalatara jogosult:
a)a rektor,
b) a rektorhelyettesek,
c) a rektori megbizottak,
d) a fotitkar,
e) a vezetd jogtanacsos,
f) az Egyetem karai,
g) a dékanok (féigazgatok),
h) a Dékani Hivatal (Féigazgatdi Hivatal),
1) az Egyetem szervezeti és miikodési szabalyzatinak 86. §- aban meghatarozott 6nallo
szervezetek.

(2) A tanulmanyok sikeres elvégzését tanusitod oklevelet — a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX.
torvény 62. § (5) bekezdése alapjan — a szabalyzat 2. § (2) bekezdés a) pontjadban meghatarozott
hivatalos korbélyegzdvel kell ellatni.

(3) Egyetemi cimerrel ellatott bélyegzd hasznalatat kérelemre a rektor irasban engedélyezheti
reprezentdcios célokra, valamint barmely, az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 személy
részére, vagy szervezeti egység részére, aki vagy amely nem jogosult hivatalos bélyegz6 hasznalatara.

(4) Az oktatasi szervezeti egységek (tanszékek, intézetek, klinikak), valamint az egyéb szervezeti
egységek (osztalyok, csoportok, irodak, szekcidok) a szervezetazonositd bélyegzé hasznalatara
jogosultak.

(5) A szarazpecsét hasznalatat a rektor egyedileg engedélyezi az altala alairt egyetemi
dokumentumokon. A karok az altaluk kiallitott diploméakon hatarozatlan idére sz6l6 engedély alapjan
szarazpecsétet hasznalhatnak.

(6) Névbélyegz6 hivatalos hasznalatat a rektor engedélyezi a 2. § (1) bekezdés g) pontjaban
meghatarozottak részére, amelyrdl a Rektori Hivatal Titkarsaga (tovabbiakban: Rektori Titkarsag)
kiilén nyilvantartast vezet. A nyilvantartasnak a 4. § (3) bekezdésben felsoroltakat kell tartalmaznia.
Az itt meghatarozott névbélyegzd kotelezettségvallaldo és pénzfelvételre jogositd okiraton nem
alkalmazhato.



I1. fejezet
A bélyegzok beszerzése
A bélyegzék megrendelése, nyilvantartasba vétele

4. § (1) Az iigyviteli bélyegzok kivételével az Egyetemen hasznalt bélyegzoket az Egyetem fotitkaran
keresztiil kell megrendelni.

(2) A bélyegzokrol a fotitkar nyilvantartast vezettet. Az azonos szovegll bélyegzoket a lenyomatukban
is feltiintetett sorszammal kell ellatni.

(3) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a bélyegz0 sorszamat,
b) a bélyegzd lenyomatat,
c) aszervezetek és azon belill a szervezeti egység megnevezését,
d) a bélyegzot atvevo, hasznalo és 6rz6 dolgozo nevét, alairdsat,
e) abélyegz0 atadasanak és visszavételének helyét és idopontjat.

(4) Az 3. § (1)-(2) bekezdésében felsorolt szervezetek, szervezeti egységek és személyek csak a
nyilvantartasba vételt kovetden jogosultak a bélyegzé hasznalatara.

(5) A bélyegzok beszerzésének, valamint a megrongdlodott, hasznalatra alkalmatlanna valt, és az
elveszett bélyegzok potlasanak koltsége a megrendeld decentralizalt koltségvetési keretét terheli.

A bélyegz6k megrongailodasa, elvesztése

5. § (1) A megrongalodott, hasznalatra alkalmatlanna valt bélyegzd helyett, illetve az elveszett
bélyegzo6 potlasa esetén 1j bélyegzot kell rendelni.

(2) A bélyegz6 elvesztését a fotitkarnak irasban haladéktalanul be kell jelenteni.
(3) Bélyegzo elvesztése esetén az elvesztés tényét a nyilvantartasban rogziteni kell. A kiadott 1j
bélyegz6 nem lehet egyforma az elvesztett bélyegz6 lenyomataval, ezért azon Uj sorszamot kell
feltlintetni.
(4) A bélyegzd elvesztése esetén, illetve ha a valtozasok indokolttd teszik, a fotitkar intézkedik az
Oktatasi K6zlonyben, valamint a helyi napilapban torténd letiltas, illetve a valtozas kozzététele irant.
I11. fejezet

A bélyegz6k hasznalata
6. § (1) A bélyegzé hasznaldja, 6rzdje a jogszerii hasznalatért felelosséggel tartozik. Koteles
gondoskodni arrél, hogy illetéktelen személy a bélyegzohdz ne férhessen hozza, ennek érdekében a

hivatali munkaid6 végén a bélyegzot pancélkazettaba kell zarnia.

(2) Az Egyetem hivatalos miikodésével 0sszefliggésben keletkezett iratokon a bélyegz6 csak alairassal
egyiitt - az alair6 mindségének feltiintetésével - hasznalhato.

(3) Amennyiben a hivatalos bélyegz6t szervezeti egység hasznalja, annak hasznalatara a vezetd, illetve
a vezeto - a szervezeti egység szervezeti ¢s mikodési szabalyzataban meghatarozott - helyettese, vagy



a vezeto altal irasban felhatalmazott személy jogosult. Az irasbeli felhatalmazast nyilvantartasba vétel
céljabol a Rektori Titkarsagnak kell megkiildeni.

IV. fejezet
A bélyegzok selejtezése
7. § (1) A megrongalodott, a hasznalatra alkalmatlanna valt, a forgalombol kivont, valamint az
elveszett, de idokozben megkeriilt bélyegzot kisérélevéllel ellatva a Rektori Titkarsagra kell

bekiildeni.

(2) A bekiildott bélyegzoket a Rektori Titkarsag koteles a 8. § (1) bekezdésében meghatarozott mdédon
érvényteleniteni.

(3) Az érvénytelenitésrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell:
a) az érvénytelenités idejét,

b) az érvénytelenitésben résztvevok nevét és beosztasat,

¢) az érvénytelenités modjat.

(4) Az érvénytelenités tényérol késziilt jegyzOkonyvet iktatni kell és annak egy példanyat a bélyegzo
Orzésével megbizott dolgozonak at kell adni.
Az érvénytelenités modja

8. § (1) A bélyegzot olyan bevagassal kell érvényteleniteni, amely annak azonosithatosdgat nem
akadalyozza meg.

(2) Az érvénytelenitett bélyegzoket irattarban kell tarolni az érvénytelenitésrdl szolo jegyzokonyvvel
egyutt.

(3) Az érvénytelenitett bélyegzok 2 évi megorzést kovetden selejtezhetok. A selejtezés a bélyegzok
elégetése utjan torténik.
V. fejezet
A név- és cimerhasznalatra vonatkozo rendelkezések

9. § (1) Az Egyetem PTE SZMSZ 85-86. §-ban meghatdrozott szervezeti egységei az Egyetem nevét,
illetve cimerét kiilon engedély nélkiil hasznalhatjak.

(2) Az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat az Egyetem nevét és cimerét kiilon engedély nélkiil
hasznalhatja.

(3) Az Egyetem nevét, illetve cimerét a természetes személyek, illetve az Egyetem szervezetéhez nem
tartozd jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek kizarolag engedéllyel
hasznalhatjak.

(4) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo oktatok, kutatok az Egyetem nevét engedély
nélkiil hasznalhatjdk az Egyetemen végzett tudomanyos tevékenységiikkel kapcsolatban publikalt
tudomanyos cikkekben, kdzleményekben.



(5) Az Egyetem nevének, illetve cimerének hasznalatdhoz nem kell engedélyt kérni, amennyiben a
név-, illetve cimerhasznalat elézetesen megkotott megallapodason alapul.

A név-, illetve cimerhasznalati engedély

10. § (1) A név- és cimerhasznalati engedély (tovabbiakban: engedély) iranti kérelmet az Egyetem
fotitkarahoz kell benyujtani.

(2) A kérelemben meg kell jeldlni:
a) a kérelmez0 nevét, székhelyét (cimét),
b) a névhasznalat, cimerhasznalat céljat, idétartamat, modjat,

c) a kérelmezd tevékenységét (amennyiben ahhoz hatosagi engedély sziikséges, azok hiteles
masolatat),

d) amennyiben a kérelmezd jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
annak létesito okiratat, a nyilvantartasba vételérdl sz616 birdsagi (hatosagi) bejegyzd végzést,

e) a d) pontban megjelolt esetben a kérelmez6 nevében eljard természetes személy képviseleti
jogosultsaganak igazolasat,

f) a (3) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatot.
(3) A kérelmez6 a kérelemhez csatolt nyilatkozatban tudomasul veszi, hogy

a) az engedély megadasat kovetden az Egyetem nevét, illetve cimerét kizardlag az
engedélyben meghatarozottak alapjan jogosult hasznalni, tovabba

b) hogy koteles minden olyan tevékenységtol tartozkodni, amely méltatlan az Egyetemhez,
vagy annak tevékenységével nem Osszeegyeztetheto.

(4) A kérelemrdl a rektor dont. Amennyiben a névhasznalati kérelemben megjeldlt elnevezés az
Egyetem neve mellett valamely 6nallo szervezet nevét is tartalmazza, az engedélyezés az illetékes
vezetd hataskore.

(5) A névhasznalati, cimerhasznalati kérelmeket, engedélyeket, illetve azok visszavonasat a Rektori
Titkarsag tartja nyilvan.

(6) A fotitkar a beérkezett kérelmeket eldzetesen véleményezi, majd 5 napon beliil tovabbitja a
rektornak, illetve az 6nall6 szervezet vezetdjének.

(7) Az engedélyek kiadasara jogosultak a kézhezvételtdl szamitott 5 napon beliil dontenek az engedély
megadasarol.

(8) Az engedélyt irasba kell foglalni, valamint fel kell rajta tiintetni, hogy visszavonasig érvényes.
Amennyiben az engedély csak részleges, vagy feltételhez kotott, gy ezt fel kell tiintetni.

(9) Az engedélyt elutasito dontést irasba kell foglalni, meg kell indokolni. Az elutasitd dontés ellen
fellebbezésnek helye nincs.



Az egyetemi cimer hasznilatinak rendje

11. § (1) Az Egyetem cimere kizardlag hiteles alakban (az abrazolas hiiségének, a méretaranyok és a
szinek megtartasaval) abrazolhato.

(2) Kivételes esetekben megengedhetd, hogy az Egyetem cimere az el6allitashoz felhasznalt anyag €s
technikai eljaras sajatossagainak (fém, bér, mtianyag stb.) megfelel6en jelenjen meg.

(3) Az Egyetem cimere nyomdai, illetve fénymasolati Uton torténd elodallitas esetén fekete-fehér
szinben is felhasznalhato.

(4) Az egyetemi cimer hasznalatat az egyetemi szervezethez nem tartozé felhasznalok szamara a
rektor ellenérték megfizetéséhez kotheti.

(5) Az egyetemi cimer megjelenitésére vonatkozd arculati rendelkezéseket az Egyetem arculati
kézikdnyve tartalmazza.

A jogosulatlan névhasznalat, cimerhasznalat kovetkezményei

12. § (1) Amennyiben a névhaszndlatra, cimerhaszndlatra jogosult az engedélyben foglalt
kotelezettségeinek nem tesz eleget, az engedélyt kiadoé az engedélyt irasban visszavonja, és egyeztetd
targyalast kezdeményez, amelynek sikertelensége esetén a felmeriilt kartéritési igényét hatdsagi vagy
peres uton érvényesiti.

(2) Amennyiben valamely természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet az Egyetem nevét, cimerét jogosulatlanul haszndlja, az Egyetem a megvalositott jogsértés
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vagy peres uton érvényesiti.

(3) Amennyiben az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban allo személy az Egyetem nevét vagy
cimerét az altala maganszemélyként tett nyilatkozata, vallalt kdzszereplése, nem egyetemi
tevékenységéhez kapcsolodd kozleménye, publikacidja soran jogosulatlanul hasznalja, fegyelmi
vétséget kovet el és fegyelmi feleldsségre vonasanak van helye.

VI. fejezet
Zaro és hatalyba Iépteto rendelkezések

13. § (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadas napjan Iép hatalyba. A szabalyzat hatalyba
1épésével a bélyegzok és pecsétek beszerzésérdl, hasznalatarol és selejtezésérdl szold szabalyzat
hatalyat veszti.

(2) A jelenleg hasznalatban 1évé bélyegzokrdl a karok, 6nalloé szervezetek és szervezeti egységek a
szabalyzat 4. § (3) bekezdésében felsorolt adatokat a szabalyzat hatalybalépést kovetd 30 napon beliil
kotelesek leadni a Rektori Titkarsagon.

Pécs, 2007. november 29.

dr. Gabriel Robert
rektor

Zaradék: Jelen szabalyzatot a Szenatus 2007. november 29. napjan tartott iilésén 287/2007. (11. 29.)
szamu hatarozataval elfogadta.
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