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Preambulum?

A felséoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény (tovabbiakban: Ftv), az allamhaztartasrol szo6lo
1992. évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban: Aht), az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold
292/2009. (XI1.19.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Amr), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Sztv), az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek
sajatossagairol rendelkez6 249/2000. (XI1.24.) kormanyrendelet, tovabba a Pécsi Tudomanyegyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) és vonatkozo mellékletei alapjan a Pécsi
Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenitusa az Egyetem gazdalkodasi stabilitdsdnak
megorzése érdekében az alabbi kotelezettségvallalasi keretszabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat hatdlya

1. § A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a PTE valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére (tovabbiakban: gazdalkod6d egységek), tovabba az Egyetemmel és fenntartott
intézményeivel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban, valamint
hallgatoi, illetve tanuldi jogviszonyban allé természetes személyekre. (tovabbiakban: dolgozok)

Targyi hataly

2. § (1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a 4.§-ban meghatarozott kotelezettségvallalasi
dokumentumra ¢€s eljarasi cselekményre.

(2) A Szabalyzat alkalmazasa soran — fliggetleniil az elnevezésétol és attol, hogy azt az Egyetem, vagy
kiilsé fél kezdeményezi — kotelezettségvallalasnak kell tekinteni minden olyan joghatas kivaltasara
alkalmas egy-, két- vagy tobboldalu jognyilatkozatot:

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturalis) szolgaltatas teljesitésére,
barmilyen magatartds gyakorlasara vagy attol tartozkodasra, tirésre, vagy jovobeni
jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmu jogokat szerez,
illetve kdvetelésekre valik jogosultta;

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi Giton érvényesithet6 felelésséget vallal vagy felelGssé
valhat.

A szabalyzat alkalmazasa

3. § Jelen szabalyzat keretszabalyzat, amelynek rendelkezéseit egységes szerkezetben kell alkalmazni
az alabbi részletszabalyozasokkal és minden, azokhoz kapcsolodo tigyviteli utasitassal.

a) Az Egyetem beszerzéseire vonatkozd szabalyok, melyek kiterjednek minden olyan
kotelezettségvallalasra, amelyben az Egyetem - gazdalkodd szervezetként - anyagot, eszkozt
vagy szolgaltatast vasarol és annak fejében pénziigyi kotelezettséget vallal,

b) Személyi jellegti kifizetésekre vonatkozé szabalyok;

c) Tamogatasi, palyazati és K+F konstrukciok teljesitésére vallalt kotelezettségekre vonatkozo
szabalyok;

d) Bevételt eredményezd kotelezettségek vallalasara vonatkozo szabalyok, melyek kiterjednek
kiilonosen az Egyetem altal végzett alaptevékenységhez kotddo sajat bevételt eredményezd
tevékenység gyakorlasara, illetve az Egyetem vagyonanak hasznositasara.

' A szabdlyzat dtfogé médositasat a Szenditus 2011. jinius 23-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos: 2011. jitlius 1.
napjatol.



ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4. § Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a) Kotelezettségvallalds (Kiilsé kotelezettségvallalas): az Egyetem nevében tett, az Egyetem
alapito okirataban foglalt feladatatok célszeri és hatékony ellatasa, végrehajtasa soran minden
olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetem terhére fizetési vagy barmilyen mas jellegii
teljesitési kotelezettség keletkezik. Ilyenek kiilonds tekintettel szobeli, irdsbeli megrendelések
¢s azok visszaigazolasa, teljesitése, szobeli, irasbeli megallapodasok, szerzodések (szallitasi,
megbizasi, vallalkozasi, bérleti, szolgaltatasi, stb.), a felligyeleti szerv engedélyezésével
torténd kozérdekli kotelezettségvallalas, kozalkalmazotti jogviszonyt 1étrehozo, modositd és
megsziintetd nyilatkozat, a hallgatéi munkaszerzédést létrehozd, modositd, megsziintetd
nyilatkozat, a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létrehozd nyilatkozat, a teljesitési
kotelezettséget keletkeztetd palyazatok beadéasa, illetve megjelentetése. A kozbeszerzés
megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast meginditdé - feladott hirdetmény, megkiildott
részvételi, ajanlattételi felhivas kotelezettségvallalast elézetesen, feltételesen jelentenek.
Ezekkel a dokumentumokkal kapcsolatban a kotelezettségvallalas altalanos szabalyait kell
alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az a kdzbeszerzési
eljaras eredményteleniil zarul.

b) Kotelezettségvallalas dokumentuma: minden olyan dokumentum, melybdél az Egyetem
szamara fizetési vagy teljesitési kotelezettség szarmazik, igy kiilondsen a kinevezési okirat,
egyéb személyi kifizetések megallapitasara vonatkozé rendelkezés, szerzédés, megallapodas,
megrendelés és annak visszaigazolasa, palyazati iton odaitélt timogatasrol szo6l6 dontés alairt
dokumentuma, k6zbeszerzési eljaras kdzzétett ajanlati, illetve részvételi felhivasa.

C) Belsé kotelezettségvallalds: az Egyetem gazdalkodo egységei kozott 1étrejovo
megallapodason vagy belso szabalyzaton alapulo, elszamolasi kotelezettséggel jard gazdasagi
tranzakci6, amely az Egyetem egészére nem keletkeztet kotelezettséget. Belso
kotelezettségvallalasnak neveziink tovabba minden olyan igénylést, szerzodéskotést megel6zo
nyilatkozatot, mely kiilsé kotelezettségvallalas kezdeményezésére iranyul, annak
indokoltsagat alapozza meg.

d) Ellenjegyzés: annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas megfelel a
hatalyos jogszabalyoknak és az Egyetem vonatkozd eldirasainak, és altalanos szakmai
standardoknak, valamint annak, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozd szabalyokat. Az ellenjegyzés igazolja tovabba, hogy a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges eldiranyzat és az adott gazdalkodo egységnél az adott feladatra a keret, valamint a
sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének idopontjaban rendelkezésre 4ll, illetve fog allni.
Az ellenjegyzés alabbi teriileteket foglalja magaba:

— gazdasagi ellenjegyzés;

— szakmai ellenjegyzés;

— jogi ellenjegyzés.

e) Ellatasi lanc: az a folyamat, mely magaba foglalja a gazdalkod6 egységek ellatasahoz
kapcsolodd eseményeket, feladatokat, jogosultsigokat a sziikségletek felmeriilésétél az
ajanlatkérésen, palyaztatason at a megallapodasok megkotéséig, illetve a teljesitések
kovetéséig, mely sziikség szerint magaba foglal egyes szallitasi és raktarozasi feladatokat is.
f)-Havaria esemény: egy esemény akkor tekintheté havarianak, ha az elére nem lathato, nem
kiszamithaté koriilmény eredménye, elhérithatatlan akadaly, mely 4t nem hidalhato, és
meggatol valamely, az alaptevékenység ellatdsahoz kapcsolodo kotelezettség elvégzésében és
ez az allapot azonnali elharitast, hibajavitast, potlast igényel.

g) Pdlydzat: az a tamogatasi szerz6dés, illetve tamogatasi szerz6dés alapjan megkotott
partnerségi megallapodas vagy szerz6dés, amely alapjan az Egyetem, mint palyazo,
kedvezményezett, vagy projekt partner részére tamogatd vagy vezetd projekt partner
koltségvetési eldiranyzatként, tdmogatas értékii bevételként vagy atvett pénzeszkozként



nyilvantartando, palyazati uton elnyert forrast biztosit a felek kozott 1étrejott szerzodésben
vagy megallapodasban vallalt feladatok, tevékenységek megvaldsitasa érdekében.

h) Kutatds és fejlesztés (K+F)célu kotelezettségvallalasok: az alapkutatast, az alkalmazott
kutatést és a kisérleti fejlesztést magaba foglalo teljesitési kotelezettségek vallalasa.

i) Keretmegallapodas, keretszerzédés: az a megallapodas, melynek keretében egy vagy tobb
anyag, targyi eszkdz vagy szolgaltatas beszerzési feltételeit rogzitik, €és melybdl kozvetlen
fizetési kotelezettsége nem keletkezik az Egyetemnek. A konkrét igények kielégitését,
valamint a kozvetlen kotelezettségvallalast a keretmegallapodas alapjan elkészitett
megrendelés jelenti.

J) Keretgazda: az a személy, aki felel6s a gazdalkodasi kereten realizalt bevételek és kiadasok
sziikségességéért ¢s mértékéért, valamint szakmai indokoltsagaért.

Il. Fejezet
A kotelezettségvallalasok altalanos szabalyai

5. § (1) Az Egyetem alapitd okirataban, illetve az SZMSZ-ben részletezett feladatok ellatasa,
végrehajtasa érdekében az Egyetem nevében kotelezettségvallalasra a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség szem el6tt tartasaval, és ezzel egyiitt a torvényekben, (Kiemelten a Kozbeszerzési
torvényben) azok végrehajtasi rendeleteiben eldirt feleldsségiik tudataban, a rektor, illetve az altala
ezen jogkor gyakorlasara irasban felhatalmazott személyek jogosultak, a gazdasagi foigazgatod, vagy
altalanos helyettese — illetve gazdasagi fOigazgatd altal ezen jogkor gyakorlasara irasban kijelolt
személyek - ellenjegyzése mellett.

(2) Kotelezettség — az Aht. 100/c § (3) bekezdése szerint kormanyrendeletben meghatérozott
kivételekkel — csak a gazdasagi fOigazgatonak az ellenjegyzése utan, és a pénziigyi teljesitést
megelGzden, irasban, az adott feladatra rendelkezésre allo keret erejéig vallalhato.

(3) A Kkotelezettségvallalas dokumentumanak formai kelléke, hogy a kotelezettségvallalo és
ellenjegyz0 neve azon beazonosithatéan (szamitdégéppel, vagy nyomtatott betlikkel kitoltve)
szerepeljen.

(4) A Kotelezettségvallalo felel

a) a kotelezettségvallalasokra vonatkozd jogszabalyok és az Egyetem belsé rendelkezéseinek
betartasaért;

b) azért, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy rendelkezésére all a keretgazda altal jovahagyott és
ellenjegyzéje  altal ellenjegyzett  kotelezettségvallalas  kezdeményezésére  vonatkozo
dokumentum (szerzddéskotést megeldzd nyilatkozat, beszerzési igény vagy mdas egyéb, a
részletszabalyozasokban meghatarozott kotelezettségvallalast kezdeményez6 dokumentum);

C) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy bels6
szabalyzat feljogositotta.

(5) A kotelezettségvallalasok tartalmat és szakmai indokoltsdgat minden esetben egy, az Egyetem
képviseletében tett kotelezettségvallalast megeldzo kotelezettségvallalast kezdeményezé dokumentum
alapoz meg. A fenti dokumentum tartalmi ¢és formai kellékeit az egyes részletszabalyozasok
tartalmazzak, a kotelezettségvallalohoz torténd eljuttatasaért, a részletszabalyozasokban leirt modon
minden esetben a keretgazda felel.

(6) Keretgazda felel:

a) a felelésségi hataskorében 1év6 gazdasagi kereten realizalt pénziigyi eredményért,
maradvanyért, illetve talkoltésért;



b) a felelGsségi korében 1év6 gazdasagi keretet terhel6 kotelezettségvallalas tartalmaért és
indokoltsagaért, valamint annak szabalyszeri dokumentaldsaért a kiils6 kotelezettségvallalas
megtorténtét megeldzden;

c) a fedezet meglétéért, azaz arrdl torténé meggy6zédésért, hogy a rendelkezésére bocsatott
keretbdl az ellenérték kifizetheto-e.

(7) Az Egyetem képviseletében:

a) ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik,a targyévi keret terhére akkor
vallalhato kotelezettség, - a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve —ha a szakmai,
miiszaki, pénziigyi teljesités legkésébb a targyévet kovetd év jinius 30-aig megtorténik az Aht
100/c § (2) bekezdése szerint,

b) a kovetkezd év(ek) eldiranyzata terhére csak olyan mértékben vallalhato kotelezettség, mely
a kotelezettségvallalas idopontjaban ismert feltételek mellett, az esedékesség iddpontjaban, az
Egyetem alapitod okirataban meghatarozott, és az SZMSZ-ben részletezett feladatok gazdasagos,
hatékony és eredményes ellatdsat nem veszélyeztetik. A koltségvetési fedezetet az Egyetem
éves koltségvetésének tervezésekor kell biztositani,

c) az Egyetem koltségvetése terhére a Gazdasagi Tanacs timogatd véleménye és a Szenatus
dontése alapjan, hosszi tava - legfeljebb 20 (husz) éves - kotelezettség vallalhatd beruhdzasi
célokra, vagy beruhazast helyettesitd szolgaltatasok vasarlasara.

(8) A kotelezettség vallalasa esetén gondoskodni kell annak tigyviteli rendszerben torténd
nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az
érintett eldirdnyzatok szabad keretének terhére.

(9) A kotelezettségvallalok kotelesek a GF szervezeti egységeinek kozremiikodése nélkiil, 6nalldan
vallalt kotelezettségekrdl nyilvantartast vezetni és annak adatait minden honap utolsé munkanapjan a
Gazdasagi Féigazgatosag szamara megkiildeni.

(10) Az egyes tipikus kotelezettségvallalasok soran meghatarozott feladatokat, feleldsség- és hataskort
a részletszabalyzatokban meghatarozott személyek latjak el.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

6. § (1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyz0 adott gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos személy. Nem lehet tovabba kotelezettségvallald adott gazdasagi esemény vonatkozasaban a
kotelezettségvallalasra iranyuld megallapodasban megnevezett teljesitésigazold. Ez aldl kivételt jelent
az az eset, amikor a teljesitést ténylegesen a kotelezettségvallald sajat személyében veszi at és 6
rendelkezik a teljesités igazolasdnak mérlegeléséhez sziikséges informacidval.

(2) Kotelezettségvallalasi, illetve ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el. Az
Osszeférhetetlenség kapcsan az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében (SZMSZ 4. sz.
melléklet) meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

A helyettesités rendje

7. § (1) A kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre jogosult személyek helyettesitést az SzMSz-ben
megjelolt vagy esetileg irasban kijelolt helyettesek latjak el.

A kotelezettségvallalasokra vonatkozé kiilonleges eldirasok



8. 8§ (1) Az 5. § (2) bekezdésétdl eltéréen nem sziikséges elézetesen irasban kotelezettséget vallalni az
alabbi esetekben:

a) ha a kdtelezettségvallalas banki pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolodik,

b) ha a kotelezettség jogszabalyban meghatdrozott dij, kiilondsen igazgatasi szolgaltatasi dij,
kozzétételi dij, avagy a kotelezettség Osszegét nemzetkozi szervezetben valo tagsagi viszony,
vagy jogero0s, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod birosagi, hatosagi dontés teljes
korien meghatarozza. Ilyenek kiillondsen a normativ és normativ jellegli hozzajarulasok,
kotelezettségek, a csdd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracios
dijak, valamint az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolddd pénzbeli juttatasok,

C) ha a kotelezettségvallalas targya az Egyetem beszerzési tervében szerepel és egyedi értékét
tekintve brutt6 100 ezer Ft- ot nem haladja meg,

d) havaria esemény azonnali elharitashoz kozvetleniil kapcsolddo anyagra, illetve szolgaltatasra
vonatkoz6 fizetési kotelezettség esetén ha az adott anyag és szolgaltatas beszerzésére az
Egyetemnek nincs érvényben 1év6 megallapodasa, igy a havaria eseményt elharitonak nem volt
lehetdsége a szabalyzatoknak megfeleld6 modon torténd kotelezettség vallalasara. A havaria
esemény elharitasat-a teljesités atvételét koveté munkanapon, amennyiben az akadalyba titkozik,
ugy legkésobb az akadaly elharuldsa utan azonnal az iligyviteli rendszerben rdgziteni és
kifizetését engedélyeztetni sziikséges,

(2) Az Egyetem pénzeszkozei felhasznalasaval, a vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiigghd —
bruttd 5.000.000 (6tmillid) forintot eléré vagy azt meghalado értékli kotelezettségvallalasra iranyulod
szerz6dések Osszefoglald adatait az erre vonatkozo mindenkori jogszabaly és az alapjan kiadott rektori
utasitas szerint Gazdasagi Féigazgatosag k6zz¢ teszi az Egyetem honlapjan.

(3) A brutto 10.000.000 (tizmillid) forintot meghaladd kotelezettségvallalast, annak keltét6l szamitott
5 (6t) munkanapon beliil az Egyetem Gazdasagi Féigazgatosagdnak megbizott munkatarsa koteles a
Magyar Allamkincstar teriileti szervéhez (,,Kincstar”) a jogszabalyok szerinti nyomtatvanyokon és
tartalommal bejelenteni. Ha a bejelentett kotelezettségvallalasban valtozas torténik, az Egyetem
koteles arrdl is tajékoztatni a Kincstart. A valtozas bejelentését legkésobb a kifizetést megelézo 10.
(tizedik) napig kell teljesiteni.

(4) A Gazdasagi Tanacsot a Gazdasagi Féigazgaton keresztill az SzMSz 59§ (5) bekezdése szerint
minden bruttd 25.000.000 (huszonotmillio) forint feletti kotelezettségvallalasrol tajékoztatni kell.
Bruttdé 200.000.000 (kétszazmillid) forint feletti kotelezettségvallalas a Gazdasagi Tanacs
véleményének kikérését kovetden tehetd meg.

(5) Kincstari  biztos  kirendelése esetén jogszabalyban meghatarozott esetekben a
kotelezettségvallalashoz a biztos kiilon engedélye is sziikséges.

A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése

9. § A kotelezettségvallalast —az alabbi sorrendben - szakmai, jogi és gazdasagi ellenjegyzéssel kell
ellatni.

Szakmai ellenjegyzés
10. § A szakmai ellenjegyzd igazolja a kotelezettségvallalds szakmai indokoltsagat, célszerliségét, az

egyetemi szakmai, minOségi és gazdasagi érdekeknek valé megfelelését, megfeleld ar/érték aranyat. A
szakmai ellenjegyzés sziikségességét az egyes részletszabalyozasok rogzitik.

Jogi ellenjegyzés



11. § A jogi ellenjegyzés a szerzddések, illetve kotelezettségvallalast tartalmazo egyéb dokumentumok
jogi feliilvizsgalatat kovetéen annak felelGsségvallalassal egyiitt jard igazoldsa, hogy a
kotelezettségvallalasi dokumentumban foglaltak a sziikséges alaki ¢s tartalmi kellékekkel
rendelkeznek, nem iitkdznek az adott kotelezettségvallalasra (szerzodésre) vonatkozd jogszabalyi
eldirdsokba és az Egyetem belsd szabalyzataiba, illetve azt a szerzddést kotd partner(ek) képviseleti
jogkdrrel rendelkez alkalmazottai irtak ala. A jogi ellenjegyzés sziikségességét az egyes
részletszabalyozasok rogzitik.

Gazdasagi ellenjegyzés

12. § (1) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a gazdasdgi fOigazgatd vagy az altala irdsban
megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitési
kozalkalmazott jogosult.

(2) Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy az
érintett keret fel nem hasznalt, illetve le nem kotott része a kotelezettségvallalas teljesitéséhez
szilkséges fedezetet biztositja, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat, valamint arrol, hogy a kifizetés varhat6 idopontjaban az egység keret felhasznalasi terve
szerint a fedezet rendelkezésre all-e. E feladat elldtisdhoz az ellenjegyzé szakértt vehet igénybe.
Amennyiben a kotelezettségvallalas a fentiek barmelyikének nem felel meg, az ellenjegyz6 errdl
irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot és a rektort.

(3) Amennyiben ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, akkor koteles ellenjegyezni, ha
erre a rektor, irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,,a kotelezettségvallalas illetve az utalvanyozas
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatni és errdl a Gazdasagi Foigazgatot értesiteni kell.

A teljesités igazolasa

13. § A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényének, illetve mindségének
rogzitésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

(2) Nem sziikséges a teljesitést igazolni, ha a szamla kifizethetdségének vizsgalata soran csak a szamla
Osszegszeriiségét, a fedezet meglétét és szamviteli megfeleloségét sziikséges megvizsgalni
(pl:atalanydijas szolgaltatasok, konferencidk részvételi dija, kozlekedési dijak, bérleti dijak, tagdijak,
akkreditacios dijak, miikodési engedélyekhez kapcsolodd dijazas, kartéritések, biintetések, birosag
altal megitélt kifizetések, 0jsag, folyodirat eldfizetések, Kozbeszerzések Tandcsa szamara eszkozolt
kifizetések).

(3) A teljesitésigazolasra vonatkozd specialis formai, tartalmi eldirasokat az egyes vonatkozd
részletszabalyozasok tartalmazzak.

Az érvényesités

14. § (1) Ervényesitést csak az ezzel irasban megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szamviteli szakképesitésii dolgozo végezhet (tovabbiakban: érvényesitd).

(2) Az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
gazdalkodasi szabalyokat betartottak e.



(3) Az érvényesitoket irasban a gazdasagi féigazgatdo a GF kozalkalmazottai, illetve a székhelyen
kiviili telephelyek kozalkalmazottai koziil — az adott gazdalkodo egység vezetdjének javaslatara - jeloli
ki és a személyekrdl a naprakész nyilvantartast vezet.

(4) Az érvényesitésnek - az "érvényesitve" megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell a megéllapitott
Osszeget és a konyvviteli elszamolasra utald fokonyvi szamlaszamot is. Az érvényesités a teljesités
igazolasan alapul.

(5) Amennyiben az érvényesitésre jogosult személy jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
erre az érvényesitot az utalvinyozd irasban utasitja.

Az utalvanyozas

15. § (1) Utalvanyozasra a rektor vagy az altala irasban megbizott kozalkalmazott jogosult
(tovabbiakban: utalvanyozo). Az utalvanyozok kijeldlésére vonatkozé dokumentumokat a GF 6rzi és
biztositja a naprakész nyilvantartasukat.

(2) Utalvanyozni csak Utalvanyrendeleten lehet.

(3) Az utalvanyozonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy ha az adott szallitd kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen megkotott szerz6dés alapjan teljesit az Egyetem felé, ugy annak esetlegesen
fennallo koztartozasa miatt teljesithet-e utalast vagy a teljesités ellenértékét a tartozast koveteld
hatosag felé kell teljesitenie.

(4) Az utalvanyozo ellenérzi, hogy az érvényesitett szamla és az Utalvanyrendelet formailag,
tartalmilag utalvanyozasra alkalmas-e, majd az Utalvanyrendeleten név és datum megadasa mellett
alairasaval utalvanyozza a szamlat, és tovabbitja azt az utalvanyozas ellenjegyzonek.

(5) Utalvanyozni kell a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szdmla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, atutaldsi postautalvany alapjan - befolyd bevétel beszedésének kivételével a
tamogatasértékii bevételek €s az allamhaztartason kiviilrél atvett pénzeszkdzok beszedését.

(6) Utalvanyozni csak a rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozo
szabalyok betartasaval lehet.

Az utalvanyozas ellenjegyzése

16. § (1) Az ellenjegyzésre a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly (PSZO) gazdasagi féigazgatd altal
felhatalmazott és kijelolt pénziigyi-szamviteli végzettségli kdzalkalmazottja jogosult.

(2) A gazdalkodasi szabalyok betartasaért az utalvanyozot és az ellenjegyz6t fegyelmi, kartéritési és
biintet6jogi felelosség terheli.

I11. fejezet
A kotelezettségvallalasok kiilonos szabalyai

A human erdéforras gazdalkodassal osszefiiggé kotelezettségvallalasokra vonatkozo kiilon
rendelkezések



17. § (1) Minden esetben irasbeli eldzetes kotelezettségvallalas ¢és ellenjegyzés sziikséges a
kozalkalmazotti jogviszony, hallgatéi munkaviszony létesitéséhez, modositasahoz, megsziintetéséhez.

(2) Elozetes irasbeli kotelezettségvallalds és ellenjegyzés sziikséges a szellemi és egészségiigyi
tevékenység ellatasara iranyuld megbizasi keretszerzodés létesitéséhez, az erre vonatkozo
részletszabalyok figyelembe vételével.

(3) Kotelezettségvallalasnak mindsiil a szellemi és egészségiigyi tevékenység ellatasara iranyulod
megbizasi keretszerz0dés létrehozasa. Ennek alapjan személyi jellegli kifizetés megallapitasara
vonatkozd teljesitésigazolés az erre vonatkoz6 részletszabalyok figyelembe vételével.

A beszerzésekkel (dologi és felhalmozasi keretek terhére torténé aru és szolgaltatas vasarlasa)
osszefiigg6 kotelezettségvallalasokra vonatkozo kiilon rendelkezések

18. § (1) A beszerzés magaba foglalja mindazon miiszaki, szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét (a sziikséglet meghatarozastol, piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi és mindségi atvételéig), amelyek a folyamatos €s zavarmentes miitkodéshez
szilkséges anyag-, eszkoOzellatast, és szolgaltatasokat biztositjadk. A beszerzési folyamat magaba
foglalja tovabba a beszallitdi piac folyamatos elemzését, a palyaztatas, illetve a kdzbeszerzések
komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatasat, szallitasi, vallalkozasi és megbizasi szerzodések
megkotését, az iizleti targyalasokat, a megrendelések, szerzédések nyilvantartasat, a teljesitések
nyomon kdvetését, a hianyos teljesitésbdl eredé reklamaciok TUigyintézését, garancialis jogok
érvényesitését és mindezekkel egyiitt jaré egyéb adminisztracios tevékenységeket. A beszerzés az a
dontési folyamat, amelynek sordn szervezetek

a) meghatarozzak anyagok, targyi eszkozok, szolgaltatasok iranti igényeiket;

b) azonositjak és értékelik azokat;

c) valasztanak alternativ szallitok, megoldasi lehet6ségek kozott;

d) lebonyolitjak, illetve értékelik a vasarlast.

(2) A beszerzési részletszabalyozas célja, hogy meghatarozza és szabalyozza az ellatasi lanchoz,
valamint a vasarolt javak és szolgaltatasokhoz kapcsolodé szamlafizetési kotelezettséggel egylitt jaro
feladatokat, jogosultsagokat az Egyetemen beliil.

A tamogatasi és palyazati konstrukciokkal osszefiiggo kotelezettségvallalasokra vonatkozé Kiilon
rendelkezések

19. § (1) A palyazati timogatasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalast eredményezé dokumentumok:

a) a palyazat benyujtasahoz az Egyetem képviseldje altal alairt dokumentumok és mellékletek,
kiilonosen a vallalt szakmai tevékenységek leirdsa és a palyazat koltségterve,

b) nyertes palyazat esetén a tamogatasi szerz0dés, valamint annak a palyazat megvaldsitasi
id6tartama alatt késziil6 barmely modositasa.

(2) A palyazatban vallalt tevékenységek megvalositasahoz sziikséges kotelezettségvallalasokra
(beszerzések, személyi jellegli juttatasok) a palydzatokra vonatkozo részletszabalyozasban foglalt
kiegészitésekkel, illetve az abban részletezettek kivételével a vonatkozd részletszabalyozasok az
iranyadoak.

V. fejezet

Teljesitési kotelezettségek

20. § (1) Az Egyetem teljesitési kotelezettségeket kiemelten az alabbiak vonatkozasaban vallal:
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a) K+F megallapodasok:

Az Egyetem — mint kedvezményezett — targyi ¢és személyi feltételeket biztosit a
megallapodasban vallalt kutatas-fejlesztési feladatok, tevékenységek megvalositdsa érdekében.

b) Szakképzési tamogatasokra vonatkozo megallapodasok:

Ezekben a megallapodasokban az Egyetem kotelezettséget vallal arra, hogy a tamogato
gazdalkodo szervezettdl kapott timogatést a szakképzési tamogatasra vonatkozd szabalyoknak
(kiemelten a 2003. évi LXXXVI. torvény) megfelelden hasznalja fel.

c) Ingo és ingatlanbérleti megallapodasok:
A bérbeadasi szerz0dés alapjan az Egyetem, mint bérbeado koteles a bérleti szerzodés targyat
(ingd és ingatlan egyarant) iddlegesen, a szerzOdésben meghatarozott feltételekkel és

idépontban, rendeltetésszerli hasznalatra alkalmas allapotban a bérl6 hasznalataba adni,
amelynek ellenértékeként bérleti dijat kap.

d) Koltségtéritéses képzési szerzodések:
A képzési szerzddés a koltségtéritéses képzésben résztvevd hallgatd/tanuld és az Egyetem vagy

az altala fenntartott intézmény kozott 1étrejott szerzodést jelenti, amelynek alapjan az intézmény
kotelezettséget vallal arra, hogy biztositja a képzési szerz6désben foglalt képzést.

(2) A fenti, valamint a fentickben nem meghatarozott teljesitési kotelezettséget maga utan vono
megallapodasok megvalositasahoz sziikséges kotelezettségvallalasokra a teljesitési kotelezettségek
vallalasara vonatkozé részletszabalyozasban leirtak az iranyadoak.

Felel6sség, magatartasi szabalyok

21. § (1) A |kotelezettségvallalot és az ellenjegyz6t jelen szabalyzatban, valamint
részletszabalyzataiban foglaltak betartasaért egyiittes feleldsség terheli.

(2) Jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 dolgozo a ra vonatkozoan meghatarozott feleldsségi korben a
jelen szabalyzat el6irasainak betartasaért munkajogi (fegyelmi), polgari jogi (kartéritési) és biintetéjogi
felelosséggel tartozik.

(3) Jelen szabalyzatban foglaltak megsértését a Gazdasagi Foigazgatd jogosult kivizsgalni.
Elmarasztald megallapitas esetén a Rektor és a Gazdasagi Foigazgatdo a kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési jogkort azonnal megvonhatja.

(4) A Kkotelezettségvallalassal jaro tevékenységben kozvetett modon és kozvetleniil résztvevok
kotelesek az Egyetem gazdasagi érdekeit tiszteletben tartani. Résziikrdl elvart a partatlansag és az
tzleti tisztasag. A kotelezettségvallalassal jard tevékenységben részt vevO szervezeti egységek a
potencialis lizleti partnerek részére esélyegyenléséget, azonos elbiralasi modot kotelesek biztositani. A
kotelezettségvallalasra iranyuld eljarasban részt vevok kotelesek bizalmasan kezelni minden
tudomasukra jutott szakmai, ar- és egyéb kereskedelmi informaciot, ilizleti megoldast, azokat harmadik
fél, kiilondsen a potencialis partnerek felé nem kdzolhetik.

(5) A kotelezettségvallalasban részt vevé munkavallalok vendéglatas, iizleti talalkozok, szakmai
konferenciak stb. soran csak kisebb értékii ajandéktargyakat fogadhatnak el. A vendéglatas a szokasos
mértéket és szinvonalat nem haladhatja meg.

V. fejezet
A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodé nyilvantartasok
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22. § (1) Az alairasi és ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezé személyek alairasi mintajat kiilon
nyilvantartas tartalmazza, amelynek naprakész vezetése a Gazdasagi Foigazgatdsag feladata.
(2) A GF elektronikus és papir alapt nyilvantartast vezet a gazdasagi keretekrdl, amely tartalmazza:

a) a gazdasagi keret kodjat, elnevezését;

b) a gazdasagi kereten kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre jogosultak nevét;

c) alairasi mintajat.

(3) Kotelezettséget vallalni, ellenjegyezni kizardlag az alairas mellett olvashatoan feltiintetett névvel
lehet.

VI. FEJEZET
Hatalyba léptet6 és Zaro rendelkezések

23. § Jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadasat kdvetden, 2011. januar 1. napjaval 1ép hatalyba,
ezzel egyidejlileg hatalyat veszti mddositasaival egylitt a Szenatus altal 2007. november 29-i hatallyal

elfogadott a Pécsi Tudomanyegyetem kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, igazolasi és érvényesitési
rendjérél szolo Szabalyzata.

Pécs, 2010. december 16.

Dr. Bodis Jozsef
rektor

Zaradék
Jelen szabalyzatot a Szenatus 2010. december 16-ai {ilésén elfogadta.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2011. junius 23-ai tilésén fogadta el. A modositasok
2011. julius 1. napjan lépnek hatalyba.
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