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Preambulum

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) és vonatkozd mellékletei, valamint a Kotelezettségvallalasi szabalyzata
alapjan a Szenatus az Egyetem beszerzési rendszere jogszerliségének ¢€s transzparenciajanak
biztositdsa érdekében az aldbbi - a Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil
lebonyolitott beszerzési eljarasokra vonatkozo - szabalyzatot alkotja.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya
Személyi hataly

1. § (1) Az Egyetem, valamint az altala fenntartott intézmények a Kbt. 22. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti, illetve az Egyetem 100%-os tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasdgok pedig a Kbt. 22. § (1)
bekezdés k) pontja szerinti ajanlatkérének mindsiilnek. Ezért a Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az
SZMSZ 85. és 86. §-aiban meghatarozott karokra és 6nallé szervezetekre (tovabbiakban: gazdalkodo
egységek), valamint az Egyetem 100%-os tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagokra.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban,
munkaviszonyban, (hallgatdoi munkaszerzédés), vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyekre.

Targyi hataly

2. § (1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden kozbeszerzésre és kozbeszerzési eljaras nélkiil
lefolytatott beszerzésre (tovabbiakban: kdzbeszerzes), és az ahhoz kapcsolodd gazdasagi eseményekre.

(2) A Szabalyzat alkalmazasa soran — fliggetleniil az elnevezésétol és figyelemmel az alabbi kivételi
korbe tartozo szerzédésekre— a Kbt. 2. § (1) bekezdése alapjan kdzbeszerzésnek kell tekinteni minden
olyan visszterhes szerz6dést, mely valamely megadott targyt ¢és értékii beszerzés megvalositasa
érdekében foganatositanak. Visszterhes szerzédésnek mindsiil minden olyan két- vagy tobboldala
nyilatkozat, megallapodas, mely Szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi
postautalvany alapjan fizetési kotelezettséget, ezaltal koltséget keletkeztet az Egyetem terhére.

(3) Ezen szabalyzat korében nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni a PTE szazszazalékos
tulajdonaban 1évd, azon gazdalkod6 szervezete iranyaba tett kotelezettségvallalasaira, amely felett a
PTE teljes korti iranyitasi és ellendrzési jogokkal rendelkezik, feltéve, hogy a gazdalkodo szervezet a
kotelezettségvallalast kovetd éves nettd arbevételének legalabb 90%-a a PTE-vel kdtendd szerzodések
teljesitésébol szarmazik.

(4) A 2§ (3) bekezdés szerinti szerzddések, - ha a torvény eltérden nem rendelkezik, - hatarozott idére,
legfeljebb harom évre kothetok; a szerzddések kozbeszerzési eljaras mell6zésével akkor
hosszabbithatok meg, ha a (3) bekezdés szerinti feltételek teljesiiltek.

(5) A Gazdasagi Foéigazgatdé legalabb haromévenként - fliggetlen szakértd igénybevételével -
hataselemzés készitésére koteles, amelynek keretében megvizsgalasra keriilnek a (3) bekezdés szerinti
szerzOdések teljesitésének tapasztalatai, igy a hozzd kapcsolodd gazdasagi tevékenység mindsége,
hatékonysaga (annak kozvetett és kozvetlen koltségei), valamint az, hogy indokolt-e a 2. § (3)
bekezdése szerinti onkéntes kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa.



A szabalyzat alkalmazasa

3. § (1) Jelen szabalyzat a Kotelezettségvallalasi keretszabalyzattal egylitt értelmezendd €s
alkalmazando.

(2) Jelen szabalyzat keretein beliil az abban meghatarozott felel6sségi koriikben minden érintett
dolgozd fegyelmi-, kartéritési-, munkajogi- és biintetjogi felelésséggel tartozik. A jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil, és fegyelmi eljards meginditasat vonja
maga utan.

Il. Fejezet
A beszerzések altalanos szabalyai

4. § Az Egyetem beszerzései lehetnek:
a) kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval végrehajtott beszerzések, ezen beliil kozpontositott
kozbeszerzés hatalya ala tartozo, illetve nem tartozo beszerzések,
b) kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil végrehajtott beszerzések.

5. § A gazdalkodo egységekben, a fenntartott intézményekben, valamint a gazdasagi tarsasagokban
feladataik megvalositasa soran felmeriild sziikségletek kielégitése kizardlag a Gazdasagi
Foigazgatosag Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosagara (tovdabbiakban: KLI) eljuttatott, a
gazdalkodo egység Vezetdje (tovabbiakban: Igényld) altal jovahagyott beszerzési terv, valamint
igénylés alapjan elinditott beszerzési eljaras keretében torténhet, illetve a jelen szabalyzat szerinti vagy
a KLI vezetdje altal meghatarozott engedélyezett esetben, 6nallo ligyintézés keretében.

6. § Az Egyetem beszerzései soran olyan jogalannyal (tovdbbiakban: Szdllité) kot szerz6dést, aki a
szerz6dés megkotését megelézo beszerzés évében:
a) nem veszteséges,
b) rendezett munkaiigyi kapcsolatokkal rendelkezik;
c) ado, vam, vagy jarulékfizetési kitelezettség fizetési elmaradasa nem volt, illetve
d) a beszerzést megel6z6 5 évben a korabbi beszerzései tekintetében az Egyetem szamara
veszteséget vagy kart nem okozott és kifogastalanul teljesitett.

7. § (1) Az Egyetem szerz6déseit 100 ezer forint felett kizarolag irasban lehet megkétni.
(2) Az Egyetem beszerzéseinek ellenértékét 100 ezer forint felett kizarolag banki atutalassal teljesiti.

(3) A kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatott beszerzési eljarasokban az atutalasi hataridé nem lehet
kevesebb, mint 30 naptari nap.

(4) A szerzédéseket oly modon kell megkotni, hogy ha azok ellenértékét az arfolyamvaltozasok
befolyasoljak, akkor az ebbdl fakado fizetési tobbletkotelezettségek ne az Egyetemet terheljék.

(5) Az Egyetem azokat szallitoi szamlakat fizeti ki, amelyeket a Szallito az Igénylé altal igazolt
teljesités szerint allitott ki és a kotelezettségvallalas tigyviteli azonositoszamaval ellatva juttatta el az
Egyetemre kifizetés céljabol.

(6) Fentiektol eltérni kizardlag a Gazdasagi Foigazgatd eldzetes irasbeli engedélye alapjan lehet.
Amennyiben a Gazdasdgi Foigazgatd erre engedélyt ad, azt a Pénziigyi Osztaly felé jelezni kell
legkésGbb a teljesités elszamolasaval egyidében.

8. § Az Egyetem a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden, forrasai felhasznalasanak atlathatosaga
érdekében beszerzései korében biztositja a nyilvanossagot.



9. § A beszerzések soran a beszerzési folyamatban a résztvevok kotelesek mindenkor az Egyetem
érdekeit és céljait képviselni. A jelen szabalyzat rendelkezéseinek megsértésével, barmely vezetd
jovahagyasaval vagy anélkiill inditott vagy lebonyolitott beszerzés érvénytelen, az abbdl fakado,
Egyetemet terhel6 kotelezettségeket az Egyetem nem ismeri el, a beszerzés ellenértékét nem fizeti ki.
A jogosulatlan beszerzést lebonyolitd kozalkalmazott beszerzésekkel kapcsolatos mindennemii
jogosultsagat két egymast kovetd jogosulatlan beszerzést kovetden a rektor visszavonja.

10. § (1) Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétes modon torténik, akkor a beszerzés
ellenértékének a kifizetése nem hajthatd végre és a szamlat soron kiviil tovabbitani kell a Gazdasagi
Foigazgatd szamara.

(2) A KLI a szabalyzat 1. szamu mellékletben meghatarozott tartalmi elemek szerinti igényléstél eltérd
beszerzéseket nem hajtja végre. A KLI minden beszerzési eseményt irasban rogzit és a jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelden, de minimum 5 évig meg6rzi a dokumentaciot.

(3) A kozbeszerzési eljaras befejezésérél a KLI vezetdje tajékoztatja az Igényl6t, melyben kitér a
beszerzési tervben meghatarozott becsiilt értékhez képest realizalt megtakaritas mértékére is.

A beszerzési szervezet

11. § (1) Az Egyetem nevében, a 0. fejezetben meghatarozott kivételektdl eltekintve, kizardlag a KLI
folytathat beszerzési tevékenységet ¢€s vallalhat kotelezettséget.

(2) A KLI a beszerzések kapcsan az alabbi tevékenységeket latja el:

a) Beszerzési forrasok felkutatasa, tervezés
aa) a beszerzési eljaras elOkészitése, valamint az igény mindsitése céljabol
piackutatasi tevékenység folytatasa,
ab) a piackutatds eredményeként a beérkezd igények tartalma alapjan az igény
Kbt. szerinti becsiilt értékének meghatarozasa, az igényre engedélyezett
keretosszeggel torténd Osszevetése, az igénylo keretgazda tdjékoztatasa,
ac) a beérkez6 igénylések mindsitése és feliilvizsgalata abbol a szempontbo6l, hogy
azok tartalmazzak-e az ajanlatkéréshez sziikséges szakmai, miszaki
informaciokat,
ad) az Egyetem kozbeszerzési és beszerzési tervének elkészitése, annak a
beérkezé igények alapjan torténd folyamatos ellendrzése, sziikség szerinti
karbantartasa és frissitése,
ae) javaslattétel a konkrét beszerzési és kozbeszerzési eljaras szabalyainak
meghatarozasara vonatkozoan.

b) Beszerzési eljarasok lefolytatasa kozbeszerzési eljaras keretében, vagy kozbeszerzési

eljaras nélkiil,

) Az Egyetem beszerzési honlapjanak karbantartasa,

d) Kozpontositott kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa,

e) Szamlaellen6rzés, teljesitést kisér6 tamogatas
ea) részvétel a szerz6dés teljesitésének atvételében, amennyiben az valamely
aktushoz kapcsolddik (pl.: mliszaki atadas/atvétel),
eb) a teljesités soran vagy azt kovetden fellépd hibas teljesitéssel, jotallassal,
szavatossaggal kapcsolatos problémak kezelése,
ec) a beérkezett szamlak ellendrzése, amennyiben azok tartalma eltér az eldzetes
kotelezettségvallalastol,
ed) a szamlareklamaciok hataridében térténd elkészitése,
ef) azon szerzédések ellendrzése, ahol részteljesitéseket kovetden a végteljesités a
megallapodasban foglalt hataridéig nem tortént meg, illetve azon - az ligyviteli
rendszerben rogzitett — keretlekotések ellenérzése, melyeknek felhasznalasa az
azokban foglalt hatariddig nem tortént meg.



A beszerzés kezdeményezése
Kozbeszerzési terv

12. § (1) Az Igényl6 gazdalkodo egység a gazdasagi tervével parhuzamosan elkésziti és eljuttatja a
KLI-ra a targyévre vonatkozd beszerzéseinek tervét aru- és szolgaltatascsoportonként Osszegezve,
amelyben feltiinteti, hogy a tervezetten rendelkezésére allo forrasokbol mit kivan beszerezni. A
beszerzéseinek Osszegzését az 0. § szerinti egység vezetdje irja ala és a Gazdasagi Fdigazgato jegyzi
ellen.

(2) Az Igényl6 targyévi beszerzései Osszegzésében megjeloli a beszerzési igényeinek fedezetet
biztositd kereteket (azon belil pénziigyi alapokat), a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasanak
idépontjat, az adott aru- és szolgaltatdscsoportért szakmailag felelds személy megnevezését, és
amennyiben azok beszerzése egy konkrét tervezett idéponthoz kothetd, gy annak meghatarozasat. A
beszerzési terv része az [gényl6 beruhazasi és feljitasi terve.

(3) A KLI az (1) bekezdésben meghatarozott tervek beérkezését kovetéen 10 munkanapon beliil az
adatokat Osszesiti, és elkésziti az Egyetem kozbeszerzési és beszerzési tervét, melyet a Gazdasagi
Foigazgatd a Szenatus elé terjeszt jovahagyasra. A Gazdasagi Foigazgatd az elbterjesztéssel egy
idében beszamol a targyévet megel6z6 év kozbeszerzési és beszerzési tervének megvaldsulasardl is.
Az elbterjesztést €s a beszamolot a Gazdasagi Tanacs véleményezi.

(4) A KLI a kozbeszerzési tervet mind alakisigaban, mind formaisagaban a Kozbeszerzések
Tanacsanak ajanlataban szerepld kozbeszerzési tervnek megfelelden késziti el. A KLI a Szenatus altal
jovahagyott kozbeszerzési tervet kozzé teszi. A kozzétett kdzbeszerzési terv nem tartalmazhatja a
kozbeszerzések becsiilt értékét.

(5) A KLI koteles a beérkez6 igénylések alapjan, sziikség esetén a kdzbeszerzési tervet modositani és
azt jovahagyasra a Gazdasagi Foéigazgatd szamara elGterjeszteni, aki dont a kdzbeszerzési terv
modositasairdl.

(6) A KLI felel azért, hogy kovesse és ellendrizze azt, ha az elézetesen - az Egyetem beszerzési
tervében - megnevezett aru- és szolgaltatascsoport egyetemi szintli Osszesitett értéke megkozeliti a
Kozbeszerzési torvényben meghatirozott eljarasi értékhatarokat. Az értékhatdr megkozelitésérol
azonnal tajékoztatja valamennyi gazdalkodd egység vezet6jét. Az értékhatar tallépését kovetben az
adott aru- és szolgaltatas csak kdzbeszerzési eljarasban szerezhetd be. A KLI koteles ez esetben jelen §
(5) bekezdése szerint modositani az Egyetem kozbeszerzési tervét.

Beszerzési igény
13. § (1) Beszerzést kizardlag a szervezeti egység beszerzési terve alapjan lehet kezdeményezni.

(2) A beszerzési tervben nem szerepld igény beszerzésére csak akkor keriilhet sor, ha az Igényl6 a
beszerzési tervében meghatarozottak atcsoportositasa alapjan, vagy palyazati, illetve egyéb elére nem
tervezett forras megszerzése soran tobbletforrashoz jut.

(3) Beszerzési eljarast kizarolag az azt fedezo6 forras rendelkezésére allasat kovetden lehet elinditani.

14. § Az Egyetem beszerzési tervében meghatarozott aru- ¢és szolgaltatascsoportokban a gazdalkodo
egységek a Szerzddeéskotés rendjében meghatarozottak szerint 6nalldan vallalhatnak kotelezettséget a
KLI altal létrehozott adatbazisban szereplé barmely szallitd vonatkozasaban. Amennyiben a PTE
beszerzési tervében szerepld aru vagy szolgaltatds esetében bruttdé 100 e Ft alatti
kotelezettségvallalasra kertl sor, ugy azt a gazdalkodd egység megteheti olyan vallalkozas felé is,
amely nem szerepel az adatbazisban. A kotelezettségvallalas tényét kotelesek az tigyviteli rendszerben



a Kotelezettségvallalasi szabalyzatban meghatarozott kivételek figyelembe vételével rogziteni, ennek
elmulasztasaért a gazdalkodo egységek gazdasagi vezetoi felelOsek.

15. § A KLI felé kozbeszerzési, illetve kozbeszerzési eljaras nélkiili beszerzési eljarast kezdeményezni
az Igényld beszerzési terve alapjan a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottaknak
megfeleld tartalmi beszerzési igénnyel lehet.

(2) Az igény szakmai tartalmaért, sziikségességéért, tartalmanak jogszeriiségéért teljes korien az
Igényld felel.

(3) Az igénylés sordn az igényld az alabbiakat koteles meghatarozni:
a) az igény szakmai tartalmanak pontos, minden koriilményre kiterjed6 részletezése,
amennyiben az nem meglévo keretmegallapodasbol torténd lehivasra iranyul,
b) az igényhez kapcsolodd mennyiségi és mindségi jellemz6k meghatarozasa,
C) az igény kielégitéséhez rendelkezésre allo keret 6sszegének meghatarozasa, mely keret
Osszegnek elegenddnek kell lennie a beszerzés targyanak brutto, forgalmi adoval emelt
ellenértékének fedezetére,
d) az elvart teljesitési hatarid6 és hely meghatarozasa,
f) az igényl6 teljesitést atvevé munkatarsanak megnevezése.

(4) A beszerzési eljarasok meginditasanak kezdete a beszerzési igény KLI-hoz torténd érkeztetett
megérkezése.

(5) Az lgénylé igénylését az eljaras ajanlatainak megismerése el6tt modosithatja, illetve
visszavonhatja.

(6) A KLI ellen6rzi az igénylés szabalyossagat, valamint az engedélyezett pénziigyi fedezet meglétét,
valamint piackutatasa alapjan az igény tartalmat is.

(7) Amennyiben a fedezet nem elégséges a beszerzésre a becsiilt érték alapjan, arrél soron kiviil
egyeztet az Igénylével, aki vagy gondoskodik tovabbi fedezet bevonasardl, vagy rendelkezik irasban
az igény modositasarol, vagy visszavonja igényét.

(8) A hianyosan vagy pontatlanul kitoltott igényléseket visszajuttatja az igénylohoz, megjeldlve a
hianyt, feltlintetve a pontatlansagot.

(9) Az igényelt beszerzés becsiilt értékét a KLI hatarozza meg.

(10) A KLI az igény igazolt beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil értesiti az igény kielégitésével
kapcsolatban az Igényl6t, és tajékoztatja a beszerzési eljaras végrehajtasanak altalanos idejérdl,
valamint a beszerzési eljaras modjarol, fobb szakaszairol és az eljarast lebonyolité munkatars nevérdl,
elérhet6ségeirdl.

(11) A KLI tajékoztatasat kovetden az Igényldé 1 munkanapon beliil az tigyviteli rendszerben ,,lekoti”
az igénylés targyanak fedezetét, és megkiildi a lekotés azonositdjat, aki csak ennek birtokdban
kezdheti meg a beszerzés lefolytatasat.

A palyazatokhoz kapcsolédo igénylések

16. § (1) A palyazatokhoz kapcsolodd kozbeszerzések tervezhetdsége érdekében a palyazati eljaras
menedzsere koteles a palyazat koltségvetését eldzetesen egyeztetni a KLI-val.

(2) A KLI a benyutjtandd palyazatok koltségvetését koteles a kozbeszerzési tervvel egyeztetni €s
irasban tajékoztatni a palyazatot benyjté szervezet vezetdjét, hogy a palyazat pozitiv elbiralasa esetén



a palyazatban szereplO beszerzések kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval vagy anélkiil szerezhetoek-e
be és azok beszerzései milyen koltséggel és mennyi idon beliil bonyolithatok le.

(3) Palyazattal kapcsolatos beszerzésekre csak akkor keriilhet sor, ha a beszerzés fedezetéiil szolgald
tamogatasi forrds, az Egyetem bankszamldjan rendelkezésre 4ll, illetve, ha a beszerzés ellenértékét a
Rektor vagy a tamogatott szervezeti egység mas pénziigyi keret terhére meg tudja eldlegezni.

(4) A jelen szakasztol eltérni kizarolag a Gazdasagi Féigazgato és a Palyazati és Innovacios Igazgatod
egyittes engedélyével lehet.

A beszerzési eljarasok altalanos végrehajtasi ideje
17. § (1) A beszerzési eljardsok soran az alabbi altalanos eljarasi hataridok érvényesiilnek.

(2) Kozbeszerzési eljaras alapjan torténd beszerzés esetében:
a. Nemzeti értékhataron beliili beszerzés esetében: elokészités 10 munkanap, végrehajtas 60
munkanap, szerzédéskotés 10 munkanap.
b. Ko6z0sségi értékhataron beliili beszerzés esetében: el6készités 10 munkanap, végrehajtas
90 munkanap, szerzédéskotés 10 munkanap
(3) A kozbeszerzések végrehajtasanak altalanos hataridejét a Kozbeszerzési torvény modositasai,
valamint a Gazdasagi Féigazgato eseti dontése modosithatjak.

(4) Kozbeszerzési eljarast nem igényld beszerzés esetében: elokészités 5 munkanap, végrehajtas 15
munkanap, szerz6déskotés 5 munkanap.

(5) A (4) bekezdésben foglalt végrehajtasi elvi hataridéket indokolt esetben a KLI Vezet6jének eseti
dontése modosithatja.

I11. fejezet
A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil végrehajtott beszerzések

18. § (1) A beszerzések elokészitése soran a KLI meghirdeti azokat a beszerzési kategoriakat,
amelyekben az Egyetem a mindenkor hatalyos jogszabalyok és jelen szabalyzat alapjan kdzbeszerzési
eljaras nélkiil kivan beszerezni.

(2) A szallitoi jelentkezések alapjan a KLI tematikus szallitoi adatbazist alakit ki és
keretmegallapodast kot a szallitokkal, amelyben rogziti a szallité altal az Egyetem felé értékesithetd
aru- és szolgaltatascsoportokat, valamint a teljesités, szamlazas feltételeit. A szallitoi adatbazisrol,
valamint a keretmegallapodasok tartalmarol a KLI tajékoztatja a gazdalkodd egységek gazdasagi
vezet6it. Az adatbazisba barmely szallito bekeriilhet 6nallo jelentkezés vagy igényl6i ajanlas alapjan.

(3) Amennyiben valamely gazdalkodo egység vagy a KLI kozbeszerzési eljaras nélkiili beszerzési
eljarast bonyolit le, ugy - ha a beszerzend6 aru vagy szolgaltatas értéke meghaladja a brutto 100 ezer
Ft-ot- az adatbazisban taldlhato szallitokat az adott beszerzés tekintetében konkrét ajanlattételre
szolitja fel és arverseny keretében valasztja ki koziiliik a legalacsonyabb ellenszolgaltatast kérd
ajanlattevét. Ebben az esetben az eljarast lebonyolito szervezet koteles minimum harom ajanlatot kérni
a gazdasagilag legkedvezébb megallapodas megkotése érdekében.



Kozbeszerzési eljarasok
A kozpontositott kozbeszerzési eljaras

19. § (1) Az Egyetem a hatalyos jogszabalyok alapjan egyes beszerzései tekintetében kézpontositott
kozbeszerzésre kotelezett.

(2) A KLI a kozbeszerzési tervben koteles megjelolni azon beszerzéseket, melyeket az Egyetem a
kdzpontositott kozbeszerzés keretein beliil szerezhet be.

(3) Amennyiben az eclbzetes piackutatdas eredményeként az allapithatdé meg, hogy el6nyosebb
feltételekkel tudna az Egyetem vasarolni sajat kdzbeszerzési eljaras alapjan, a kdzbeszerzési terv
elkészitésekor a KLI javaslatot tesz egyes termékek esetén, - ha— arra, hogy az Egyetem sajat
kozbeszerzési eljarast folytasson le a beszerzés érdekében.

(4) A javaslat alapjan a Gazdasagi Foigazgatd a kdzbeszerzési terv elGterjesztését megeldzden dont
arrol, hogy mely esetekben indokolt a sajat kozbeszerzési eljaras meginditasa.

(5) A Gazdasagi Foigazgatd jovahagyasa alapjan a kozponti kozbeszerzés alapjan csak az Egyetem
mikddéséhez feltétleniil sziikséges beszerzés hajthatd végre a KLI altal lefolytatott kozbeszerzés
lezarasaig.

(6) Ha a lefolytatott kdozbeszerzési eljarasa eredményeként az Egyetem elényosebb feltételekkel tudja
az adott kdzbeszerzés targyat beszerezni, akkor a KLI kezdeményezi a kozponti szerzddésrdl valo
levalast.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak altalanos rendje

20. § (1) A kozbeszerzési eljarasokat a KLI a kdzbeszerzési tervben rogzitettek vagy eseti igény
alapjan inditja el a Gazdasagi Foigazgatd engedélyével.

(2) Kozbeszerzési eljaras elinditasahoz sziikséges igénylés tartalmazza a beszerzendd aru vagy
szolgaltatas miiszaki leirasat.

(3) A miiszaki leirast és a hozzad kapcsolodo igényt az Igényld csak abban az esetben kiildheti be a
KLI-hoz, ha annak szakmai tartalmat jovahagyta
a) a Klinikai Kozpont igényléseit érintden a Klinikai Kdzpont foigazgatdja
b) palyazatbol finanszirozott beszerzés esetében a tudomanyos és innovacios
rektorhelyettes,
C) egyéb szervezetet érint6, vagy mas forrasbol finanszirozandé kozbeszerzés
esetében pedig a Kbt-ben meghatirozott kozosségi értékhatart elérd
kozbeszerzések esetében a rektor vagy az altala megnevezett rektorhelyettes.

(4) A Gazdasagi Foigazgatd dontésében kijeldli az engedélyezett kdzbeszerzési eljarasban részt vevo

crcr

elkészitéséért, a beérkezett ajanlatok ajanlati dokumentacionak megfeleld, szakszerli és jogszeri
irasbeli elbiralasaért, valamint irasbeli dontés elokészité anyag elkészitéséért.

(5) A Gazdasagi Foigazgatd az eljard személyek koziil kijeldli az eljaras lebonyolitasat iranyito
elnokot, aki szakmai feladatain kiviil felel az eljarasi cselekmények koordinalasaért.

(6) A kozbeszerzési szakértelmet az eljarasok soran a Gazdasagi Foéigazgatd dontése szerint a KLI,
illetve sziikség esetén fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado biztosithatja.



(7) A pénziigyi szakértelmet a Gazdasagi Foigazgatosag Kozgazdasagi Igazgatésaga a jogi
szakértelmet a Jogi Osztaly, a targy szerinti szakértelmet az [gényl6 biztositja.

(8) A kozbeszerzési eljarasban résztvevd elnok, jogi, kozbeszerzési, pénziigyi és targy szerinti
szakértelmet biztositd személyek kotelesek a teljes korti biintetdjogi, polgari jogi és munkajogi
felelosségiik mellett, a legjobb tudasuknak megfelelden részt venni a beszerzési eljarasban, mint a
Biral6 Bizottsag tagjai és elndke.

(9) A Gazdasagi Foigazgatd dontése alapjan az Egyetem k6z0s kozbeszerzési eljarasokat is folytathat
le akar oly modon, hogy masokkal tarsulva az eljarast maga folytatja le, akar oly modon, hogy az
eljarast mas folytatja le, abban az esetben, ha a beszerzés értéke vagy egyéb jellemzoi tekintetében a
kozos beszerzés az Egyetem szdmara eldnyt jelent.

(10) A fiiggetlen hivatalos kdozbeszerzési tanacsado teljes kord kartéritési felelosséggel tartozik a
magatartasanak eredményeként bekovetkezo karért.

(11) A kozbeszerzési eljarasban részt vevok, illetve biralok kotelesek az eljaras soran aktivan részt
venni, az eljarasi eseményeken megjelenni, a rajuk harulé6 adminisztracidt végrehajtani. Dontéseiket,
javaslataikat csak irasban tehetik meg.

21. § (1) Az eljaras soran a Jogi Osztaly jogi szakértelmet biztositdo képviseldje késziti el a szerzdés
tervezetet.

(2) Ha a beszerzés targya szerinti szakértelmet az igénylé nem tudja biztositani, mert az Igényld
szervezeténél nem talalhato ilyen szakember, akkor az Egyetem mas szervezeteinek szakemberét kell
bevonni, ennek hianyaban kiilsé szakért6 is bevonhato.

(3) Epitési szolgaltatas esetében a Gazdasagi FOigazgatosiag Miiszaki Igazgatosiganak miiszaki
ellendrei biztositjak a megfeleld szakértelmet, mig épitési beruhazas esetében csak kiilsé miiszaki
ellenér vonhato be.

(4) Az eljarasban alkalmazando alkalmassagi €s birdlati szempontrendszert a KLI| hatdrozza meg.

(5) Az alkalmassagi feltételekr6l és biralati szempontokrdl irasban a KLI tajékoztatja az igényld
keépvisel6jét, aki ha a feltételekkel nem ért egyet, valtoztatasi igényét és annak indokat a Gazdasagi
Fdigazgatohoz juttatja el, aki dont az alkalmassag kérdésében.

(6) A szerz6dést biztositd mellékkotelezettségek meghatarozasara barmely, az eljarast el6készitd
személy tehet javaslatot és azt a KLI vezet6je hagyja jova.

22. § (1) Az eljaras soran eljarasi cselekményeket — a helyszini tajékoztatas kivételével - kizardlag a
Gazdasagi Foigazgatosag épiiletén beliil lehet lefolytatni.

(2) A kozbeszerzések dokumentacioit a KLI iktatja és irattarozza.

(3) A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzések meginditasa, illetve a nyertes meghatarozasara
vonatkozo6 dontés kozti kozbiilsé dontéseket a KLI Vezetdje hozza meg.

(4) A palyazatokhoz kapcsolodo kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban minden esetben be kell vonni
a palyazatban meghatarozott jovahagyo, ellenérzé szervezeteket. A kdzbeszerzési eljarast ez esetben
ugy kell Gitemezni, hogy elégséges legyen az idé minden jévahagyas megszerzésére.

23. § (1) Az eljarasban résztvevod személyek sajat szakteriiletiiknek megfelelden a KLI iranyitasaval
kiértékelik irasban az ajanlatokat és egylittes értékelés alapjan dontési javaslatot terjesztenek a
Gazdasagi Foigazgato elé.
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(2) A Gazdasagi Foigazgatd a dontési javaslat alapjan, sziikség esetén konzultalva a miiszaki leirast
jovahagyo féigazgatoval vagy rektorhelyettessel dont arrél, hogy a kotelezettségvallalasahoz elégséges
fedezet all-e rendelkezésre és hogy az eredmény kihirdethetd-e.

(3) A brutté 200 millid Ft-ot eléré vagy azt meghaladd Osszértékii kotelezettségvallalasokrol az
eredmény kihirdetése elott a Gazdasagi Tanacs tagjait tajékoztatni kell oly modon, hogy elegend6 id6
alljon rendelkezésiikre a véleménynyilvanitasra.

24. § Az Egyetemet érintd barmely koncesszios eljaras felmeriilése esetén a Gazdasagi Foigazgato
eléterjesztése alapjan a Szenatus dont kdzbeszerzési kérdésekben.

25. § Amennyiben a KLI Vezet6je a beszerzési eljarasok soran a tisztességtelen piaci magatartas és a
versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996. évi LVIL térvény, vagy az Eurdopai Kozosséget 1étrehozo
szerz6dés 81. cikke szerinti rendelkezés nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, ezt koteles azonnal irdsban jelezni a Gazdasagi FOigazgato felé.

A szerzodésmaodositas

26. § (1) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodéseket a szerzddés alairdja csak a
Gazdasagi Fbigazgat6 engedélyével modosithatja a (2)-(4) bekezdésben foglaltak szerint.

(2) Amennyiben a szallité érdekkorében meriil fel a szerz6dés modositasanak igénye, Ggy azt csak
irasbeli jelzés alapjan lehet figyelembe venni.

(3) Amennyiben a teljesitést igénybe vevd szervezeti egységben meriil fel igény a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerzodés modositasara, ugy azt irasban kell jeleznie a Gazdasagi
Fdigazgato felé.

(4) A Gazdasagi Foigazgatdo dontését megel6zéen arrdl kikéri a KLI, valamint a Jogi Osztaly
vezetdjének véleményét.

A teljesités igazolasa
27. § (1) A beszerzések befejezése a szerzodéssel megrendelt teljesités befejezése.

(2) A beszerzések befejezésekor az Igénylé feladatai:
a) atveszi a szallitotol a beszerzés targyat képezo teljesitést
b) az atvétel soran koteles végrehajtani:
ba) a szallito azonositasat, hogy a konkrét teljesitést a szerz6désben
rogzitett szallito hajtja e végre,
bb) a beszerzés targyanak mennyiségi atvételét, mely a szerzédésben
rogzitett mennyiséget soha nem lépheti at,
bc) a beszerzés targyanak minbségi atvételét, mely a szerzédésben
rogzitett mindségi meghatarozasok meglétének ellendrzését jelenti.
(3) Az igényl6 az atvételt a teljesitést kovetdéen azonnal, folyamatos teljesités esetében a szerzdés
szerinti elszamolasi idészak végén koteles végrehajtani.

(4) Amennyiben a teljesitést laboratoriumi vizsgalatokat kovetden lehet atvenni, ugy azok
elvégzésének hatarideje a teljesitést kovetdé maximum 8. nap. Ett6l eltérni csak a szerz6désben
rogzitett feltételekkel vagy gazdasagi foigazgatdi engedéllyel lehet.

(5) Epitési beruhazas esetén a teljesités igazolasira csak a Vallalkozéd irasbeli készre jelentését
kovetden kertilhet sor.
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(6) Szerelési szerz6dés esetén a teljesités kizardlag a probaiizem eredményes befejezése utan vehet6 at
¢s igazolhato le.

(7) Az igénylé a szillitds atvételét a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezé ,,TELJESITESI
IGAZOLAS” nyomtatvany kitoltésével igazolja. A teljesitésigazolasi nyomtatvanyt igényld koteles a
szallito részére atadni.

(8) Amennyiben az igényl6 az atvételkor az tapasztalja, hogy nem a szerz6do fél szallit, vagy nem a
megadott mennyiséget, vagy mindséget szallitja, a szallitdst nem veheti 4t, a teljesitést annak hibas
volta miatt nem igazolhatja.

(9) A hibas teljesitést az Igényldnek azonnal, irasban jeleznie kell a KLI felé.

(10) A teljesités hataridoben torténd igazolasaért, valamint a teljesitésigazolas tartalmaért a teljesitést
igazolo fegyelmi-, kartéritési-, munkajogi- és biintetdjogi feleldsséggel tartozik.

29. § (1) A beszerzések befejezésekor a beszerz6 KLI feladatai:
a) A szamla kifizetése tekintetében érvényesiti a mindenkori hatalyos Kbt. el6irasait,
b) Amennyiben a sajat észlelése alapjan, vagy az Igénylé jelzése alapjan a szallitas
tekintetében a szerz0déstdl eltérd helyzetet allapit meg, megkezdi a szerz6déstol eltérd
teljesités okainak kivizsgalasat, tisztazza az szerz6déstol torténd eltérés pontos mértékét
¢s 2 munkanapon beliil, irdssban magyarazatot kér a szallit6tol az eltérés okaira nézve,
illetve igényli a szerz6désszerl teljesitést,
c) amennyiben a szallitd hibas teljesitését elismeri, a KLI intézkedik az esetleges
mellékkdtelezettségek érvényesitésére vonatkozoan,
d) amennyiben a szallito a hibas teljesitést nem ismeri el, a KLI kivizsgalja a hibas
teljesités okat. Amennyiben a hibas teljesités az Egyetem érdekkérében 1évé okra
vezethetd vissza, akkor azt jelzi a Gazdasagi Foigazgatonak, és dontést kér a probléma
megolddsara. Amennyiben a hibas teljesités a szallitonak felrohato, akkor a Jogi Osztaly
véleményével javaslatot tesz a Gazdasagi Foigazgatonak a szallitoval szembeni eljarasra,
illetve a szerz6dés felmondasara.
e) Amennyiben a KLI megallapitja, hogy a szallito szamlajan szereplé SAP azonositd
nem megfeleld, vagy a szamlan szerepl6 tételek nem megfeleléek, akkor 2 munkanapon
beliil megkezdi annak egyeztetését a szallitoval, és annak eredményeként vagy modositja
az SAP megrendelést, vagy indoklassal kéri a szamla visszakiildését a szallitonak.

(2) A beszerzések befejezésekor a Pénziigyi Osztaly és a Szamviteli Osztaly a szamlak kezelése soran
a Gazdasagi Foigazgatdsag vonatkozé ligyviteli utasitasa szerint jar el.

Jogorvoslati eljaras

30. § (1) A beszerzésekkel kapcsolatos eljarasok soran torekedni kell arra, hogy az eljarasok, illetve a
megkotott szerzodések kapesan esetleg kialakult ellentéteket az Egyetem targyalas utjan oldja fel.

(2) A targyalasokon részt vesz a KLI és a Jogi Osztaly vezetdje, valamint a Gazdasagi Féigazgato altal
kijelolt személyek.

(3) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval torténd beszerzés soran az ajanlattevoi tajékoztatast a KLI
Vezetdje koteles megadni, melyrdl soron kiviil koteles tajékoztatni a Gazdasagi Féigazgatot.

(4) A Kozbeszerzések Tanacsa dontdbizottsaganak felszolitasara a KLI Vezetdje koteles minden
tajékoztatast soron kiviil megadni és errdl a Gazdasagi Foigazgatot soron kiviil tajékoztatni.

(5) A Kozbeszerzések Tanacsa dontdbizottsagi targyalasain a KLI vezet6je vesz részt, az Egyetemet a
Gazdasagi Foigazgato altal kijelolt tovabbi személyek is képviselhetik.
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(6) A Gazdasagi Foigazgato dont a beszerzések kapcsan felmeriilt vitas vagy peren kiviili, illetve peres
tigyek tekintetében kiils6 ligyvédi iroda bevonasarol.

A nyilvanossag biztositiasa
31. § (1) A kbzbeszerzések soran a KLI koteles biztositani a jogszabalyok szerinti nyilvanossagot.

(2) Az atlathatosag érdekében az Egyetem honlapjan koteles gondoskodni a Kbt.-ben meghatarozott
dokumentumok kdzzétételérol.

(3) Amennyiben az kozbeszerzési eljaras sajtonyilvanossagot kap, gy az azzal kapcsolatos
kommunikaciot az Egyetem sajtokapcsolatokkal foglalkozo szervezeti egysége bonyolitja le a KLI
kommunikacids anyaga szerint, a Médiakodex rendelkezéseinek betartasaval

A kozbeszerzési eljarasok ellendérzése

32. § (1) A Gazdasagi Foigazgat6 a targyév beszerzéseit vizsgalat ala vonja az alabbi szempontoknak
megfelelden:
a. Tortént-e beszerzés a kozbeszerzési eljaras megkeriilésével, ezen beszerzések
kivizsgalasra keriiltek-e, benniik a felelésség megallapitasa megtortént-e.
b. A beszerzési eljarasok jelen szabalyzat betartasa mellett zajlottak-e.
c. Tortént-e dontdbizottsagi elmarasztalas, ha igen, azok milyen szervezési vagy vezetési
hianyossagokra vezethet6k vissza.
d. Azigényld szervezetek igényei eltértek-e a gazdasagi terviikben meghatarozottol.
(2) Az ellenérzés sordn a kozremitkodok a hianyossagok megallapitdsan tul javaslatot tesznek a
megallapitott hianyossagok jovobeni kikiiszobolése érdekében.

A kozbeszerzések éves statisztikai 6sszegzése
33. § (1) A KLI az Egyetem valamennyi beszerzési eljarasarol éves statisztikai 0sszegzést készit.
(2) A beszerzési eljarasok Osszegzését a KLI megjelenteti az Egyetem kdzbeszerzési portaljan.
(3) A KLI eleget tesz a Kbt. eldirasainak az éves statisztikai adatszolgaltatas tekintetében.

IV. Fejezet
A sajat hataskorben vallalt kotelezettségek

34. § Az 1. §-ban meghatarozott szervezetek miikddése soran felmeriil§ sziikségletek esetén az igény
kielégitésének fedezetéiil szolgald pénziigyi keretet feliigyel6 személy koteles minden alkalommal
megvizsgalni - kiilonos tekintettel a szolgaltatasi igény esetében - , hogy az Egyetemen beliil
rendelkezésre all-e olyan szabad erdforrds, melynek felhasznalasaval az igény kielégitést nyerhet.
Jelen kotelezettség elmulasztiasa fegyelmi vétséget valosit meg és fegyelmi eljaras lefolytatasat
vonja maga utan.

35. § A KLI az Igénylok szdmara jogosultsagot biztosit ahhoz, hogy az Egyetem {igyviteli
rendszerében rogzitett szerzodések szerint, azok terhére szallitdst rendelhessenek sziikségletiik
kielégitése céljabol. Az ebben a korben érintett szerzodések listajat az Egyetem beszerzési honlapja
tartalmazza.
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Hatalyba léptet6 és zaro rendelkezések

36. § (1) Jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadasat kovetoen, 2011. jalius 1. napjaval 1ép hatalyba,
ezzel egyidejlileg hatalyat veszti modositasaival egyiitt a Szenatus altal 2007. oktober 25-1 hatallyal
elfogadott a Pécsi Tudomanyegyetem Kozbeszerzési Szabalyzata.

(2) Jelen Szabalyzat Szenatus altali elfogadasat kdvetden legkésébb 2011. augusztus 30. napjaig feliil
kell vizsgalni €s modositani sziikséges az alabbi szabalyzatokat, utasitasokat:

a) Rektori utasitasok:
aa) 4/2010. szamu rektori utasitds a 1132/ 2010. Kormanyhatarozat végrehajtasanak
szabalyairdl,
ab) 4/2009. szamu rektori utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem tulajdonaban 1évo
mobileszk6zok beszerzésérol, igénybevételérol és hasznalatarol,
ac) 7/2007. szama rektori utasitds a Pécsi Tudomanyegyetemen folytatott épitési- és
ingatlan beruhédzasok, felujitasok, karbantartasok eljarasrendjérol,

b) Gazdasagi Féigazgatdi utasitasok:
ba) 7/2010. szamt Gazdasagi Foéigazgatoi Utasitas Informatikai eszk6zok és butorok
beszerzésénél a vis maior kivételek értelmezése, kritériumai,
bb) 6/2010. szami Gazdasagi Foéigazgatdéi Utasitas Eljarasrend az informatikai-, és
irodatechnikai eszk6zok javittatasara,
bc) 2/2009. szamu gazdasagi Foigazgatoi utasitas a higany tartalmu lazmérd és egyéb
higanytartalmu mérdeszkdzok beszerzése vonatkozasaban,
bd) 4/2008. Gazdasagi Foigazgatoi Utasitas a kotelezettségvallalasok pénziigyi
teljesitésére vonatkozo fizetési hataridorol,
be) 11/2006. szamu gazdasagi Foéigazgatoi utasitds a PTE tartdos gazpalackbérleti
szerzOdéseirdl,
bf) 5/2006. sz. Gazdasagi Figazgatoi Utasitas a taxi utalvanyok hasznalatar6l,
bg) 4/2006 szamt Gazdasagi Foigazgatoi Utasitas a PTE tevékenységével Osszefliggd
belfoldi és a kiilfoldi utazasok elszamolasarol,
bh) 8/2005. szami Gazdasagi Foigazgatoi utasitas a PTE egyes szervezeti egységeinek
raktari igényléseirdl és kozvetlen beszerzéseirdl,
bi) 4/2005. szamt Gazdasagi Foigazgatoi utasitas a PTE kozpontositott kozbeszerzési
eljaras keretében torténd beszerzéseirdl,

c) Gazdasagi Foigazgatoi igyviteli utasitasok:
ca) 4/2008. Ugyviteli Utasitds a szamlakisérd ,,P2” utalvanyrendelet kitdltéséhez
kapcsolddo feladatok tigyrendjérol,
cb) 3/2008. Ugyviteli Utasitas a szallitéi szamldk érkeztetésének, iktatisanak és
igazolasanak ligyrendjérol.

37. § Jelen szabalyzat elfogadasat kovetéen 20 munkanapon beliil mindengazdalkodo egység koteles a
rendelkezésére allo koltségvetési keret eddig fel nem hasznalt, beszerzésre szant részét 2011. évre
vonatkozdan megtervezni, a jelen szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden a KLI-t értesiteni a
beszerzések lefolytatasa érdekében.

38. § A szabalyzat hatalyba 1épését kovetd 90 napon belill a KLI Vezet6je koteles a Jogi Osztaly
bevonasaval felmérni a hatarozatlan idére megkotott, illetve a 4 évnél hosszabb, de hatarozott
ideji szerzédéseket és mérlegelni az ilyen szerzOdések megsziintetésének kovetkezményeit. A
felmérés eredményérdl tajékoztatjia a Gazdasagi Foigazgatot, akinek a dontése alapjan a KLI
gondoskodik az Egyetem szamara elénytelen szerzodések felmondasardl, €s a beszerzések targyat
képezok beszerzése érdekében kdzbeszerzési eljaras lefolytatasarol.

Pécs, 2011. janius 23.
Dr. Bddis Jozsef
rektor


http://www.pte.hu/files/tiny_mce/File/rektori_utasitasok/42010rektoriutasitaskiegalairt.pdf
http://www.pte.hu/files/tiny_mce/File/rektori_utasitasok/42010rektoriutasitaskiegalairt.pdf

14

Zaradék:

A szabalyzatot a Szenatus 2011. jinius 23-ai {ilésén fogadta el.



