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A Pécsi Tudomanyegyetem adatvédelmi szabalyzata

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) rektora és Szenatusa felsGoktatasrol szolo
2005. évi CXXXIX torvény (a tovabbiakban Ftv), valamint a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIIIL térvény (a tovabbiakban: adatvédelmi
térvény) alapjan a mai napon az alabbiak szerint allapitja meg az Egyetem szervezeti egységeinél
zajlé adatkezelés rendjét.

I. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya

1. § (1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen folytatott adatkezelések miikodésének
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak s az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetemen - annak kozponti egységeinél és minden karan illetve
intézeténél, konyvtaranal és minden egyéb szervezeti egységénél - folytatott valamennyi személyes
adatokat tartalmazo adatkezelésre.

II. fejezet
Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

A személyes adat

2. § (1) E szabalyzat alkalmazasaban személyes adat a meghatarozott természetes személlyel (a
tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat és az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithato. A személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t -
kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonositod jel, illetleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényez6 alapjan azonositani lehet;

(2) Személyes adatok az azonosito és a leir6 adatok.

(3) Az ¢érintett egyediesitésére természetes vagy mesterséges azonositd adatok szolgalnak.
Természetes azonositd adat kiilondsen az érintett neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelyének illetve tartozkodasi helyének cime. Mesterséges azonositdé adatok a matematikai vagy
mas algoritmus szerint generalt, természetes személyhez egyénileg és kizarolagosan hozzarendelhetd
adatok, igy kiilonosen a személyi azonositdo kod, a tarsadalombiztositasi azonositd jel (TAJ), az
adoazonositd jel, a személyi igazolvany szama, az Utlevél szama, az egyetemi hallgatéi azonositd
(EHA-kod), a fels6oktatasi informacios rendszer miikodéséért felelds szerv altal kiadott oktatoi illetve
hallgatoi azonosito szam (Ftv. 35. §).

(4) A leir6 adatok az adatkezelés célja szerint relevans egyéb adatok. A meghatarozott természetes
személlyel kapcsolatba nem hozhato leiré adat nem személyes adat (statisztikai adat).

3.8
Az adatkezelés és az adatfeldolgozas
4. § (1) Adatkezelés az alkalmazott eljarastol (manualis illetve szamitogépesitett) fliggetleniil a

személyes adatok felvétele, tarolasa, modositasa, feldolgozasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
archivalasa, irattari megérzése, selejtezése és torlése.

! Hatalyon kiviil helyezte a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén elfogadott modositas.



(2) Adatkezeld: az (1) bekezdésben meghatarozott tevékenységet végzéd vagy massal végeztetd
szervezeti egység.

(3) Adatfeldolgozé: az adatkezeld megbizasabdl és utasitasai szerint az (1) bekezdésben
meghatarozott tevékenységet végzo szervezeti egység.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossaga

5. § (1) Személyes adat csak meghatarozott térvényes célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Ha az
adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat tordlni kell.

(2) A torlés az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitaisuk mar nem lehetséges.
Az adatkezelés torlésével, megsziintetésével kapcsolatos tényeket jegyzOkonyvbe kell venni. Az
adatok torlésének részletes szabalyait az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabalyzata allapitja meg.

I1I. fejezet
Az adatkezelések szabalyai

6. §” (1) Személyes adat az Egyetemen akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett irasban, vagy az Egységes Tanulmanyi Rendszeren (a tovabbiakban: ETR)
keresztiil elektronikusan, rogzitett formaban hozzajarult, vagy
b) azt térvény illetve torvény felhatalmazasa alapjan az Egyetem szabalyzata elrendeli.

(2) Az Egyetem azokat az adatokat kezelheti, amelyek az intézmény rendeltetésszerti miikddéséhez, a
munkaltatoi jogok gyakorlasdhoz, a képzés megszervezéséhez nélkiilozhetetlenek, tovabba amelyek a
jogszabalyokban és az Egyetem szervezeti és miikodési szabalyzataban biztositott kedvezményekre
vald igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek.

(3) Az Egyetem a (2) bekezdésen feliil az alkalmazottak és a beiratkozott hallgatok személyes adatait
a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével,
allampolgari jogok ¢és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl,
valamint a felsOoktatdsi torvényben meghatdrozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak
megfelelé mértékben, célhoz kototten kezelheti.

(4) Az alkalmazottak személyes adatai — amennyiben fels6bb jogszabaly €s az egyetemi iratkezelési
szabalyzat irattari terve masként nem rendelkezik — a foglalkoztatas ideje alatt és ennek megsziinését
kovetden tovabbi tiz évig, a hallgatok személyes adatai a hallgatdi jogviszony fennallasanak ideje
alatt és ezt kvetden tovabbi nyolcvan évig kezelhetok.

(5) Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatas Onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jelolni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt illetve egyetemi szabalyzatot is.

(6) Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat szolgalati titokként megérizni. Ilyen munkakdrben csak az
foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot tett.

A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.



Az adatkezelés torzskonyve

7. § (1)’ Az egyetemi adatvédelmi felelés (19. §) az Egyetemen létesitett minden adatkezelésrdl
torzskonyvet (1. sz. melléklet) vesz fel. A torzskonyv elkészitése a szervezeti egységek
adatszolgaltatasan alapul, amelyet az adatvédelmi felelds jogosult ellendrizni. A torzskonyv egyik
példanyat az adatkezelést illetve adatfeldolgozast végzd szervezeti egység vezetbje, masodik
példanyat az egyetemi adatvédelmi felelés Orzi. A torzskonyvet az adatvédelmi felelés és az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje alairasaval hitelesiti.

(2) A torzskonyv elektronikus formaban is elkészithetd és megdrizhetd. Az igy rogzitett torzskonyv
hitelesitése mindsitett elektronikus alairassal torténik.

(3) A torzskonyv a kdzponti jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok keretei kdzott az adatvédelem
alkotmanyos elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) célja, rendeltetése,

c) jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat),

d) kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzo felelds személy

neve, beosztasa, irodaja és telefonszama),

e) érintettek kore és szama,

f) nyilvantartott adatok kore,

g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatfeldolgozas mddszere (manualis, szamitogépes, vegyes),

1) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tarolas, modositas, aktualizalds, valogatas,

rendszerezés, stb.),

j) adattovabbitas (Mely szerv részére? Milyen rendszerességgel?),

k) adatbiztonsagi intézkedések,

1) adatok megorzésének illetve torlésének ideje.

(4) Az adatkezelések torzskonyvei jelen szabalyzathoz kapcsolddnak, annak részét képezik.

(5) A torzskonyv adatainak valodisagat az egyetemi adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezeld
évente feliilvizsgalja, az idokozben tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan a
torzskonyvet irattari kezelésbe kell venni.

Az érintett jogai

8. § (1) Az ¢rintett az illetékes ligykezel6tol tajékoztatast kérhet a rola szo0lo adatkezelésrdl és abba
bele is tekinthet. A betekintést tigy kell biztositani, hogy ezalatt az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg.

(2) Az adatkezel6 az érintett kérelmére 30 napon belill irdsban tdjékoztatdst ad az altala kezelt
adatair6l, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamarol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol
kaptak meg az adatokat.

(3) A tajékoztatas illetve a betekintés biztositasa csak akkor tagadhatdo meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfeleld eljaras keretében - az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szold 1995. évi
LXV. torvény szabdlyai szerint - eldzetesen allamtitokka vagy szolgalati titokka nyilvanitotta. Az
adatkezel6 koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kdzdlni.

3 A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.



(4) Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezel6 két munkanapon beliil helyesbiteni
koteles.

(5) Nem kotelez6 adatszolgaltatason alapulod adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését. A torlést két munkanapon beliil el kell végezni.

9. §* Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az illetékes szervezeti egység
vezetbjéhez (dékan, fdigazgatd, intézetigazgatd, konyvtarigazgatd, kabinetfonok, gazdasagi
foigazgato) fordulhat. Az egységvezeto és az érintett kozotti vitaban az Egyetem rektora dont.

IV. fejezet
Adatkézlések

10. § (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kozolhetd.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az
adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténo betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Intézményen beliili adattovabbitas

11. § (1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil az Egyetem 4ltal kezelt személyes adatok — a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti egységhez,
amelynek a térvényben vagy egyetemi szabalyzatban foglalt feladatainak illetve egykori hallgatokkal
valo kapcsolattartasra iranyul6 tigyviteli és szervezési feladatok ellatashoz sziikséges.

(2) Az Egyetemen beliili adattovabbitassal kapcsolatos szabalyokat minden adatkezelés esetében
egyedileg kell megallapitani, és az adatkezelés torzskonyvében rogziteni.

(3) Az intézményen belilli adattovabbitas tényét jegyzokonyvbe kell foglalni, amennyiben az
adattovabbitas az Egyetem rendszeres hivatali gyakorlatan kiviil esik (egyedi adattovabbitas). Egyedi
adattovabbitasnak mindsiil kiilonGsen az egyes szervezeti egységek feladatainak valtozasaval
Osszefliggd adattovabbitas, valamint az adott szervezeti egységnél kezelt adatallomany legalabb 10%-
at érint6 adattovabbitas.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakon feliil az intézményen beliili adattovabbitas tényét jegyzokonyvbe
kell foglalni, amennyiben azt az adatot tovabbitd vagy adatigényld szervezeti egység kifejezetten kéri.

(5) A (3) és (4) bekezdés alkalmazasa esetén az alabbi tényeket kell jegyzokdnyvbe venni:
a) az adatkezelés megnevezése,
b) az adattovabbitas célja,
¢) az adattovabbitas id6pontja,
d) jogszabalyi alapja (torvény, egyetemi szabalyzat),
¢) az adattovabbitast végz6 személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, telefonszama, email
cime,
f) az adattovabbitassal érintett személyek kore és szama,
h) a tovabbitott adatok kore,

* A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.
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1) az adatok atadasanak modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),
j) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

(6) A jegyzokonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat az egyetemi
adatvédelmi feleloshoz (19. §) kell tovabbitani. A jegyzOkonyv megdrzési ideje tiz év.

(7) A (3) és (4) bekezdésben foglalt esetekben sem kell jegyzokdnyvezni azon adattovabbitasokat,
amelyek ténye egyéb modon hitelesen (iktatva) rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacio
tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait.

Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

12. §° (1) Az Egyetemen kiviili szervt§l vagy maganszemélytél érkezd, adatkozlésre iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban, vagy elektronikusan, az ETR
rendszeren keresztiil rogzitett formaban felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett elézetesen is adhat
ilyen tartalmt felhatalmazast, amely szolhat valamely idétartamra és a megkereséssel €16 szervek
meghatarozott korére.

(2) Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil teljesiteni kell
a) az Egyetemet fenntarto szervnek a fenntartdéi iranyitissal Osszefiiggd feladatok
teljesitéséhez sziikséges adatokra vonatkozo,
b) a birosagnak, rendbrségnek, {ligyészségnek, birdsagi végrehajtonak valamint az
allamigazgatasi szerveknek egyes konkrét ligyek eldontéséhez sziikséges adatokra iranyulo,
tovabba
c) a nemzetbiztonsagi szolgalatok barmely adatra vonatkozo,
d) a felsboktatasi informacids rendszer mikodéséért felelos szerv valamennyi adatra
vonatkozo,
e) a Didkhitel Kozpontnak a tanulmanyok folytatasaval 6sszefliggd adatokra vonatkozo,
f) az egészségbiztositasi szerveknek a Klinikai Kozpont egyes betegek részére nyujtott
szolgaltatasair6l szol6 adatok iranti megkereséseit, tovabba
g) torvény altal az a)-f) pontokon kiviil elrendelt adattovabbitasokat

(3) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzéjarulas hidnyos adattartalmara, vagy mas koriilményre tekintettel- nem allapithatéo meg.

(4) A kiils6 megkeresésekrdl az Egyetem illetékes adatkezelGje - kozvetleniil vagy szolgalati felettese
utjan - tajékoztatja az egyetemi adatvédelmi felelGst. Az adatszolgaltatas csak az adatvédelmi felelGs
jovahagyasaval teljesithetd.

(5) A nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre iranyuld megkereséseirél az adatvédelmi felelds
tajékoztatja az Egyetem rektorat. Az ilyen megkeresések ellen a rektor nem halaszt6 hatalya panasszal
fordulhat az illetékes miniszterhez.

(6) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkez6 megkeresésre vonatkozd6 minden adat - a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint - allamtitok, amirdl
sem mas szerv, sem mas személy nem tajékoztathato.

(7) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzOkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokonyv az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszama,

b) az adatkérés célja, rendeltetése,

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

8 A modositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.



e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,
f) az adatszolgaltatast teljesito szervezeti egység megnevezése,
g) az érintettek kore,

h) a kért adatok kore,

1) az adattovabbitas modja,

j) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

(8) A megkeresésrdl szolo jegyzokonyv elsd példanyat a felelds adatkezeld, masodik példanyat az
egyetemi adatvédelmi felelds 6rzi. A jegyzokdnyv megorzési ideje tiz év.

(9) Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb modon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacio tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. Igy
kiilonosen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

(10) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozo6 adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a 8. § (2) bekezdésében
foglalt tajékoztatasnak eleget tudjon tenni (adattovabbitasi nyilvantartas).

Kiilféldre iranyulé adattovabbitas

13. §’ (1) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyuld adattovabbitassal, az
¢érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elott fel kell hivni. Az érintett irasbeli
felhatalmazésa nélkiil személyes adat kiilfoldre nem tovabbithato.

(2) Nem teljesithetd olyan kiilfoldi adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy
érintetti hozzajarulas hidnyos adattartalmara vagy mas koriilményre tekintettel — nem allapithatéo meg.

(3) A kilfoldre iranyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket jegyzokonyv
felvételével dokumentalni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezeEs, postacim, telefonszam),

b) az adattovabbitas célja, rendeltetése,

c) az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,

d) az adattovabbitas idopontja,

e) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

f) az érintettek kore,

g) a tovabbitott adatok kore,

h) az adattovabbitas mddja.

(4) A kiilfoldre irdnyuld adattovabbitasrol szolo jegyzokonyv elsd példanyat az adatkezelés helyén
kell 6rizni, masodik példanyat az egyetemi adatvédelmi feleloshoz (19. §), kell tovabbitani. A
jegyzoékonyvet tiz évig kell megdrizni.

(5) Nem kell jegyzOkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb modon hitelesen
rogzitésre keriil, amennyiben a rogzitett dokumentacié tartalmazza a (2) bekezdés a)-h) pontjait. igy
kiilonésen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek irasban érkeznek, az illetékes
szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

" A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.



Az adattovabbitas rendje

14. § (1) Az adatkezelést végz6 hivatali munkatars barmely adattovabbitasra irdnyuld megkeresés
beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzo szervezeti egység felelds vezetojét.

(2) Az egység vezetdje a rendelkezésre allo adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas
feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetOségét, sziikség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
Egyetem szervezetéhez tartozd szervtdl érkezett megkeresések teljesitésérdl az egység vezetdje 8
napon beliil dont. A dontés ellen az adatkéré 15 napon beliil irasban benytjtott panasszal fordulhat az
egyetemi adatvédelmi feleldshoz, aki 15 napon beliil hataroz az adatok tovabbithatosagarol.

(3)* Ha a személyes adatok kiadasa iranti megkeresés kiils§ szervtdl érkezik, az egység vezetdje
irasban — hagyomanyos vagy elektronikus Gton — tajékoztatja az egyetemi adatvédelmi felelést. Az
adattovabbitas feltételeinek fennallasat az adatvédelmi felelds megvizsgalja, s ennek alapjan 8 napon
belill dont az adattovabbitas végrehajthatosagarol. Az adatvédelmi felelds dontése ellen az adatkérd
15 napon beliil panasszal fordulhat az egyetem kabinetfénokéhez. A kabinetfénok a panasszal
kapcsolatban 15 napon beliil hoz dontést.

(4) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyujtd szerv
rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benyujtoé szerv viseli. Az adatok atadasarol szold jegyzOkonyv felvételérdl az adatkezelést végzo
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

14. § Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala - kivéve, ha torvény rendeli el,
illetve ha az érintett hozzajarul - tilos. A tilalom nem vonatkozik a felvételizok és vizsgazok nevének
¢s vizsgaeredményeinek a helyben szokdsos modon, az Egyetem épiiletében torténd kifliggesztésére.
Az Egyetemrdl szolé - személyes adatokon is alapuld - statisztikai adatok korlatozas nélkiil
kozo6lhetok.

V. fejezet
Adatbiztonsagi rendszabalyok

15. § (1) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok
védelme a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(2) A sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt
¢és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.

Szamitégépen tarolt adatok

16. § (1) A szamitogépen illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani.
a) Tiikrozés: A halozati kiszolgald gép (a tovabbiakban: szerver) személyes adatokat tartalmazo
adathordozojat folyamatosan tiikkroztetni kell egy téle fizikailag kiilonb6z6 adathordozon.
b) Biztonsdgi mentés: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol az adatbazis
rendszergazddja rendszeresen kiilon adathordozora biztonsagi mentést készit. A biztonsagi
mentést tartalmazo adathordozot tiizbiztos fémkazettaban kell érizni.
c) Archivalds: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok passziv allomanyat - a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul marado adatokat - el kell valasztani az aktiv résztél, majd
a passzivalt adatokat kiilon optikai adathordozon kell rogziteni.

¥ A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.



d) Tiizvédelem: A szervert jol zarhatd, tizvédelmi és vagyonvédelmi riasztdé berendezésekkel
ellatott, légkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

e) Aramelldtds: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell biztositani, amely
aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leallitasahoz sziikséges ideig zavartalan iizemelést
biztosit.

f) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan mikodd virusvédé programot kell futtatni. A
személyes adatokat kezeld felhasznalok asztali szamitogépein rendszeresen gondoskodni kell a
virusmentesitésrol.

g) Hozzaférés-védelem: A halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és jelszdval
lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

(2) Az egyes szamitogépes adatkezelésekkel kapcsolatos részletes adatbiztonsagi szabalyokat az
adatkezelés torzskonyve rogziti.

Manualis kezelésii adatok

17. § (1) A manualis kezelésti személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.
a) Tiiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és
vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.
b) Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben [évd iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozza. A személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrényben, a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig kiilonalld, zarhatod
helyiségben, zarhato iratszekrényekben kell drizni.
c) Archivalas: Az e szabalyzat kiilonos részében emlitett adatkezelések iratainak archivalasat
évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési
szabalyzatanak valamint az irattari tervnek megfelelden kell szétvalogatni, és irattari kezelésbe
venni.

(2) Az egyes manualis feldolgozasu adatkezelésekkel kapcsolatos részletes adatbiztonsagi szabalyokat
az adatkezelés torzskonyve rogziti.

VI. fejezet
Az adatvédelem ellenorzési rendszere.
Az egyetemi adatvédelmi felelos

18. § (1) Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiilondsen jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
ellendrzik.

(2) Az egységvezetd torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérdl.
Kiilonosen sulyos visszaélés esetén az illetékes kari vagy egyetemi szervezetnél fegyelmi eljaras
meginditasat kezdeményezi a felel6sség megallapitasara.

19. § (1) Az Egyetem kabinetfénoke az adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok és szabéalyzatok
érvényesitése érdekében adatvédelmi felelést nevez ki (egyetemi adatvédelmi felelds). Az egyetemi
adatvédelmi felelGs jogi végzettséggel és az informatikai szabalyozas teriiletén legalabb harom év
szakmai gyakorlattal vagy specialis elméleti ismeretekkel rendelkezé személy lehet.

(2) Az egyetemi adatvédelmi felelds oktatassal, tanacsaival, allasfoglalasaival segiti az adatkezelést és
feldolgozast végzd szervezeti egységek munkajat és ellenorzi az Egyetemen zajlo adatkezelések
torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
elvégzi. Az ellenOrzés tapasztalatairdl az egyetemi adatvédelmi felelés irasban tajékoztatja a
kabinetfénokot. A 8. § (2) bekezdése szerint benyujtott és az adatkezel6 altal elutasitott kérelmekrol
¢évente értesiti az adatvédelmi biztost (Orszaggytlési Biztosok Hivatala).



(3) Az egyetemi adatvédelmi felelés az Egyetemen valamennyi szervezeti egységénél jogosult
beletekinteni az adatkezelésekbe valamint a hozzajuk kapcsolodd jegyzOkonyvekbe és
torzskonyvekbe. Az egység vezetdjétél és munkatarsaitol szoban vagy irasban is felvilagositast
kérhet. A tajékoztatas valosagtartalmaért a tajékoztatast ado felelosséggel tartozik. A vizsgalata soran
megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

(4)° Torvénysértés észlelése esetén az egyetemi adatvédelmi felelés ennek megsziintetésére szdlitja fel
az adatkezelGt. Sziikség esetén segitséget nyqjt a térvényes allapot helyreallitisahoz. Az adatkezeld és
az egyetemi adatvédelmi felelos kozotti torvényességi vitat az Egyetem kabinetfénoke donti el.
Kiilonosen sulyos torvénysértés esetén a kabinetféndok fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezi az
adatkezelével szemben.

(5) Tevékenységéért az egyetemi adatvédelmi felelGst havi rendszeres dijazas illeti meg.

Az egészségiigyi adatvédelmi felelos

20. § (1) Az Orvostudomanyi és Egészségtudomanyi Koordinaciés Kozpont vezetje a klinikai
betegellatassal kapcsolatos személyes adatok védelmének megszervezésére és ellenOrzésére
egészségligyi adatvédelmi felelést nevez ki a Koordinacios Kozpont EIndki Hivatalaba, Az
egészségligyi adatvédelmi felel6s csak szakorvos szakképesitéssel rendelkezé orvos, vagy legalabb 2
¢év joggyakorlattal rendelkezé jogi egyetemi végzettségli személy, vagy fels6foku végzettségii, az
egészségligyi adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot szerzett személy lehet.
(2) Az egészségiigyi adatvédelmi felelds

a) feliigyeli az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo szabalyok betartasat,

b) gondoskodik az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozo kozponti jogszabalyok és az

egyetemi adatvédelmi szabalyzat alapjan a Kozpont és az alarendeltségében miikodo

klinikak adatvédelmi szabalyzatainak kidolgozasarol,

c) az egészségiigyi adatok védelme érdekében gondoskodik megfeleld adatbiztonsagi

rendszer kidolgozasardl,

d) kezdeményezi a klinikai adatvédelmi felel6sok kinevezését,

e) egylittmiikodik az egyetemi adatvédelmi feleldssel,

f) gondoskodik az egészségiigyi adatok kezelését végzo személyzet adatvédelmi oktatasanak

megszervezésérol.

(3) Tevékenységéért az egészségiigyi adatvédelmi feleldst havi rendszeres dijazas illeti meg.
A Kklinikai adatvédelmi felelds

21. § (1) A jaro- és fekvobeteg ellatast nytjto klinika és intézet, valamint egészségiigyi adatok
kezelését végzo egyéb szervezeti egység vezetdje az intézet munkatarsai kozil adatvédelmi felelost
nevez ki (klinikai adatvédelmi felelés). A klinikai adatvédelmi felelésre az egészségiigyi adatvédelmi
felelOs kinevezési szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

(2) A klinikai adatvédelmi felel6s

a) gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,

b) egyiittmiikodik az egyetemi adatvédelmi feleldssel,

¢) ellenérzi az adatkezelk és feldolgozok tevékenységét, gondoskodik adatkezeléssel kapcsolatos
oktatasukrol,

d) tudomanyos kutatas esetén engedélyezheti az orvosi dokumentacioba valo betekintést.

(3) Tevékenységéért a klinikai adatvédelmi feleldst havi rendszeres dijazas illeti meg.

’ A médositdst a Szendtus 2009. december 10-ei iilésén fogadta el.
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Vegyes és zaré rendelkezések

29. § (1) Ez a szabalyzat 2007. jalius 1-jén lép hatalyba. Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével
egyidejiileg a Pécsi Tudomanyegyetem 2002-ben elfogadott adatvédelmi szabalyzata hatalyat veszti.

(2) Ezzel egyidejiileg megbizast kap az Egyetem f6titkara, hogy az egyetemi adatvédelmi felelGst
2007. szeptember 1. napjatdl kezdodGen nevezze ki, tovabba arra, hogy az Egyetem iratkezelési
szabalyzatanak tervezetét 2007. december 1-ig a Szenatus elé terjessze.
Pécs, 2007. junius 12.
Dr. Lénard Laszlo sk.
Rektor
Zaradék:

A szabalyzat modositasat a Szenatus 2009. december 10-ei tilésén fogadta el. A mddositasok 2010.
januar 1. napjan Iépnek hatalyba.

Dr. Géabriel Robert
rektor
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1. szamu melléklet

Adatkezelés megnevezése:

Adatkezelés torzskonyve

1. Szervezeti egység

2. Az adatkezelés célja

3. Az adatkezelés
jogszabalyi alapja

4. Az adatkezelés
felelds vezetdje

5. Hozzaférésre
jogosult személyek
neve és beosztasa

helye (Csak akkor kell
kitolteni, ha kiilonbozik
az adatkezelésért felelos
szervezeti egységtol.)

6. Erintettek kore és
szama f6
7. A nyilvantartott Azonosité adatok | Leir6 adatok
adatok kore
8. Adatok forrasa Azonosité adatok | Leir6 adatok
9. Az adatfeldolgozas Kézi feldolgozas Részletes leiras
modszere
Gépi feldolgozas
Vegyes rendszerii feldolgozas
10. Az adatfeldolgozas

11. Adatkezelési
miuveletek

Adatgytijtés és felvétel
Adattarolas
Rendszerezés
Vilogatas

Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés

Egyéb miivelet:

12



12. Rendszeres
adatszolgaltatas
(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?

Szerv megnevezése

Szolgaltatott adatok Rendszeresség

Milyen
rendszerességgel?)
13. Adatbiztonsagi 1.
rendszabalyok és
intézkedések
2.
3.
14. Archivilas modja
és gyakorisaga
15. Adatok torlésének | Az adatok nem Torlés ideje
(selejtezésének) ideje torolhetok
16. Adatkezelés Ellenérzés Ellenérizte:
ellenorzése idopontja:
Ellenérzés Ellenérizte:
idépontja:
Ellenérzés Ellenérizte:
idépontja:
Ellenérzés Ellenérizte:
idépontja:
Kelt:.........

adatkezelés felelOs vezetdje

adatvédelmi felelOs

Ez a torzskonyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alaird személyek €s az irattar orzi.

13



2. szamu melléklet

Jegyzokonyv személyes adatok tovabbitasarol

1. Kezdeményez6 megnevezése,
postacime, telefonszama

2. Az adattovabbitas célja

3. Az adattovabbitas
jogszabalyi alapja, illetve az
érintett hozzajarulé
nyilatkozata

4. Az adatkérés idopontja

5. Az adatszolgaltatas alapjaul
szolgalé adatkezelés
megnevezése

6. Az adatszolgaltatast teljesito
szervezeti egység megnevezése

7. Erintettek kore és szama fo

8. Az adattovabbitas mddja Hagyomanyos Részletes leiras
tovabbitas

Halozati tovabbitas

Vegyes rendszerii
tovabbitas

9. Az adattovabbitas soran
alkalmazott biztonsagi
intézkedések

adatkezelés felelGs vezetdje adatkéro Adatvédelmi felel6s
Ez a jegyz6konyv harom példanyban késziilt. Példanyait az alaird személyek orzik.



