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Preambulum

A fels6oktatasrol szold 2005. évi CXXXIX torvény (tovabbiakban: Ftv.), az allamhaztartasrdl szolo
1992. évi XXXVIIL térvény (tovabbiakban: Aht) az allamhéztartas miikodési rendjét meghatarozo
292/1998. (XII. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény,
mint alapveté jogszabalyok, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem, PTE)
Alapitoé Okirata, Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ), mint alapvetd belso
szabalyzatok figyelembe vételével a Pécsi Tudomanyegyetem Gazdalkodasi Szabalyzatat
(tovabbiakban: GSZ) a Szenatus az alabbiak szerint hatdrozza meg:

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja és hatalya

1. § (1) A szabalyzat célja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékleteként, a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen a Pécsi Tudomanyegyetem gazdalkodasaval kapcsolatos alapelvek
meghatarozasa. A szabalyzat meghatarozza az Egyetem alaptevékenységeivel és az alaptevékenységek
keretében végzett kapacitaskihasznalasi tevékenységekkel Osszefiiggd gazdasagi, humanpolitikai,
pénziigyi, vagyongazdalkodasi, muszaki (karbantartds, felujitas, beruhdzas) tizemeltetési feladatokat;
az ¢ feladatok ellatasa keretében nyujtott szolgaltatasokat; a tervezési folyamatokat, az eldiranyzat
gazdalkodast és felhasznalast, a pénzgazdalkodast, valamint a beszamolast.

(2) A gazdalkodas egyes teriileteire vonatkozo részletes szabalyokrol kiilon utasitasok, szabalyzatok
rendelkeznek, melyek a jelen szabalyzattal 6sszhangban keriilnek kialakitasra.

(3) Jelen szabalyzatban leirtak betartasa alapvet6 feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni
a kotelezden eldirt tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi, nyilvantartasi, a kincstari és sajat vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodasi vagyonvédelmi feladatainak, a hatékony, koltségtakarékos és eredményes
gazdalkodasi kovetelményeknek.

2. § (1) A szabalyzat hatalya kiterjed a PTE valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére, tovabba az ezekkel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, valamint hallgatoi, illetve tanuldi jogviszonyban 4116 személyekre.

(2) Az Egyetemen miikkod6, a Magyar Tudomanyos Akadémia altal tamogatott kutatohelyek
gazdalkodésara a szabalyzat hatalya akkor terjed ki, ha a kutatohely valamely palyazati pénzeszkozét
illetve annak pénzforgalmat az Egyetem kezeli, bonyolitja le. A Magyar Tudomanyos Akadémia
Egyetemen beliili kutatohelyeinek felsorolasat az 1. szama melléklet tartalmazza.

Az Egyetem jogallasa, azonositoi

3. § (1) Az Egyetem, mint allami fels6oktatasi intézmény, onalldan mikodé és gazdalkodo, teljes
jogkdrrel rendelkezd kdzponti koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem kincstari koltségvetéssel rendelkezd kincstari ligyfél. Koltsegvetése végrehajtasanak
pénziigyi lebonyolitdsat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) végzi.

(3) Az Egyetem kincstari (a Magyar Allam tulajdondban és a PTE vagyonkezelésében 1év6) és sajat
(PTE tulajdonban 1évd) vagyonnal rendelkezik, a kdzponti koltségvetés altal nytjtott tiamogatasbol és
sajat, valamint tamogatas értéki bevételeibdl gazdalkodik.



(4) Az Egyetem azonosit6 adatai:
a) Alapit6 okirat szama: OK-279-24/2010.
b) OM azonositd: FI58544
c) PIR torzsszam: 329794
d) Allamhaztartasi azonosité szam: 230243
e) Fejezet: XX.
f) Adoszam: 15329798-2-02
g) Kozosségi adoszam: HU15329798
h) Egységes statisztikai szamjel: 15329798-8542-312-02
1) Szakagazati besorolas: 854200
J) Székhely: 7622 Pécs, Vasvari Pal u. 4.

A gazdalkodas altalanos szabalyai

4. § (1) Az Egyetem feladatait a Fenntarto altal jovahagyott éves koltségvetés, valamint az ezzel
Osszhangban levl, a Szenatus altal elfogadott Gazdasagi Terv szerint latja el. Az Egyetem
tevékenysége korében minden olyan dontést meghozhat, intézkedést megtehet, amely hozzajarul az
Alapité Okirataban meghatarozott feladatainak végrehajtdsdhoz, feltéve, ha a dontések nem
veszélyeztetik az alapfeladatok ellatasat, a kozpénzek hatékony felhasznalasat. Az Egyetem
kotelezettsége a rendelkezésre allo forrasok rendeltetésszer(, hatékony és eredményes felhasznalasa, a
szellemi és egyéb vagyon védelme.

(2) A gazdalkodas magaba foglalja kiilondsen:
a) a feladatok ellatasahoz rendelkezésre allo koltségvetési tamogatasok, tamogatasértékii
bevételek, és a sajat bevételek ésszerii, hatékony, takarékos felhaszndldsdnak megtervezését,
megszervezeését, felelds lebonyolitasat; a felhasznalasrol valo beszamolast;
b) a feladatellatashoz rendelkezésre all6 anyagi és szellemi javak (személyi allomany,
ingatlanok, gépek, berendezések, jarmiivek immaterialis javak, infrastruktura) és forrasok
feladataranyos elosztdsat, a feladatvaltozasbol kovetkezd, illetve a  hatékonysagi
kovetelményeknek megfeleld atcsoportositasat, a szellemi és egyéb vagyon védelmét;
c) a raforditasok sziikségességének és az er6forrasok hatékony felhasznalasanak ellendrzését, a
vallalt kotelezettségek, feladatok kockazatdnak felmérését, mindsitését, a bevétel — koltség,
raforditas — eredmény vizsgalatat;
d) az alapfeladatokat szolgal6 kincstari és sajat vagyon allapotanak, allaganak és szinvonalanak
megorzEsét, gyarapitasat;
e) a Fenntarto altal az Egyetem és a fenntartott intézményei szamara meghatarozott kozfeladat
ellatasa keretében rendelkezésre all6 szabad kapacitasok ésszer(i hasznositasa, a gazdalkodo
egységek sajat bevételeinek novelése.

(3) Az Egyetem:

a) pénzkolcsont (hitelt) nem vehet fel,

b) garanciat és kezességet nem vallalhat,

c) értékpapirt - kivéve a kiilon térvény szerint vagyonkezelésébe keriilé gazdasagi tarsasagi
részesedést megtestesitd értékpapirt - nem vasarolhat, azonban a sajat bevételébdl és eldzo évi
bevételi elbiranyzat maradvanyaibol atmenetileg szabad pénzeszkozeit - amennyiben nincs
lejart kotelezettsége - a kincstar halozataban értékesitett allampapirba fektetheti,

d) valtot nem bocsathat ki, és nem fogadhat el,

e) kotvényt nem bocsathat ki,

) pénziigyi lizing tigyletre irAnyulo, vagy ilyet magaban foglal6 szerz6dést nem kothet,

g) faktoring tigyletre iranyuld, vagy ilyet magaban foglalo szerz6dést nem kothet, de ezeket
befogadhatja.



(4) Az Egyetem koltségvetési gazdalkodasa bruttd elszdmolasi rendben folyik, téritményezést
alkalmazni, azaz bevételt kiadascsokkentd tételként vagy korabbi kiadas megtériiléseként elszamolni
nem lehet.

5. § (1) Az Egyetem tarsadalmi szervezetet, orszagos sportagi szakszovetséget, koztestiiletet,
alapitvanyt nem hozhat l1étre és ahhoz nem csatlakozhat.

(2) Torvény eltéré rendelkezése hianyaban az Egyetem koltségvetésébdl tarsadalmi szervezet,
alapitvany, kozalapitvany nem tdmogathat6. Ett6] eltéréen azonban az Egyetem sajat foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti szervét, illetve foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis €s sport-tevékenységét segitd szervezetét, a Fenntartd altal, a koltségvetésében
jovéahagyott 6sszeggel tamogathatja.

(3) A gazdalkod6 szervezetek alapitasanak és a gazdalkodd szervezetekben vald részesedés
szerzésének részletes szabalyait az SZMSZ 10. szamu melléklete rogziti.

A gazdalkodasi jogkorok
6. § (1) Az Egyetem gazdasagi tevékenységét az Ftv 120-121/A §-ai szerint végzi.

(2) Az Egyetem dontéshozo, és a dontés végrehajtasat ellendrzo testiilete a Szenatus. A stratégiai
dontések eldkészitésében, és a dontések végrehajtasdnak ellendrzésében kozremiikddd szerv a
Gazdasagi Tanacs. A Szenatus és a Gazdasagi Tanacs gazdalkodasi felel0sségét és jogositvanyait a
PTE SZMSZ tartalmazza az Ftv alapjan.

(3) A fels6oktatasi intézmény rektora vezeti €s képviseli az intézményt. Felelosségeit és hataskorét az
Aht, az Ftv és a PTE SZMSZ tartalmazza.

(4) A rektor felel kiilonosen: a felsdoktatdsi intézmény vagyonkezelésébe, hasznalataba adott, illetve a
felsGoktatasi intézmény tulajdonaban 1évé vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért, az alapitd
okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasaért,
a felsdoktatasi intézmény gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag, a gazdasagossag és eredményesség
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek
Osszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a belsd kontrollrendszer és ennek részeként a
folyamatba épitett elézetes, utodlagos és vezet6i ellenérzés (FEUVE), valamint a bels6 ellendrzés
megszervezeséért és hatékony mikodtetéséeért.

(5) Az Egyetem gazdalkodasi szervezetének vezetOje a gazdasagi féigazgatd. A gazdasagi féigazgato
az Egyetem miikodésével 0sszefliggd gazdasagi és gazdalkodasi feladatok tekintetében a rektor teljes
jogkor helyettese. Feladatait a rektor kdzvetlen felligyelete, iranyitasa és ellenérzése mellett 1atja el.
A Gazdasagi Foigazgatd gazdalkodasi jogositvanyait a PTE SZMSZ (33. melléklet), valamint a
mindenkor érvényes utasitasok tartalmazzak.

(6) A Gazdasagi Foigazgatosag iranyitd és szabalyozd szerepkorében a PTE gazdalkodasi
tevékenységét irdnyitja, a gazdalkodé szervezeti egységek gazdalkodasi feleldsségéhez kapcsolodo
keretrendszert és a szabalyozasi kornyezetet biztositja, valamint az Egyetem — gazdalkodasi és
lizemeltetési tevékenységével 6sszefiiggd — szabalyainak és bels6 utasitasainak végrehajtasat ellenérzi.
A Gazdasagi Foigazgatosag belso szolgaltatd szerepkorében a gazdasagi-, beszerzési- és a human
er6forras adminisztraciot, a miszaki és informatikai iizemeltetést és fejlesztést, valamint a
gazdalkodast tamogatd informacidkat biztositja.



(7) A Gazdasagi, Beruhazasi és Fejlesztési Bizottsag (tovabbiakban: Gazdasagi Bizottsag)
javaslattevl, véleményez6 jogkorén keresztiil kozremiikodik az Egyetem gazdalkodasaval,
beruhazasaival kapcsolatos dontések megalapozott elokészitésében. A Gazdasagi Bizottsag feladatait a
PTE SZMSZ (18. melléklet) részletezi.

7. § (1) A gazdalkodas decentralizalt formaban folyik, az SZMSZ szerinti szervezeti felépités
figyelembe vételével.

(2) Az Egyetem rektora altal delegalt képviseleti, jegyzési, kotelezettségvallalasi, és a gazdasagi
féigazgato altal atruhazott ellenjegyzési jogositvanyok alapjan, az éves gazdasagi tervben, vagy annak
modositasaban foglalt keretekkel, a keretek mértékéig, az PTE SZMSZ 85-86. §-ban meghatarozott
szervezetek gazdalkoddasi jogkdrrel rendelkeznek.

(3) A decentralizalt gazdalkodasi jogositvannyal és kerettel rendelkezd szervezeti egységek vezet6i
felelosek a szamukra jovahagyott keretekbdl torténd felhasznalasok sziikségességéért, a koriiltekintd
gazdalkodasért, a keretek betartasaért, a PTE szabalyzataiban foglaltak szerint. A keretek elemi szinten
a pénzigyi kozpontokon keriilnek rogzitésre. A gazdalkodd egységekhez tartozd pénziigyi
koézpontokon rendelkezésre allo keretek felhasznalasat a keretgazdak feliigyelik.

(4) A gazdalkodo egységek vezetdi az SZMSZ 46. szamu mellékletében (Szabalyzat a szerzodéskotés
rendjérél) meghatarozottak szerinti feltételek betartasa mellett szerzodést kothet, a rabizott vagyont
hasznélhatja, hasznosithatja.

(5) A gazdalkodd egység vezetdje a személyi juttatasok és a létszam keretekkel — a ra vonatkozo
munkajogi jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — onalldan gazdalkodik, a jovahagyott 1étszam-
keretén beliil 6nalloan allapitja meg a foglalkoztatottak 1étszamat, 6sszetételét, munkaidd alapjat.

(6) A Gazdasagi Foigazgatosag az éves Gazdasagi Tervben elfogadott keretek felhasznalasat, a
gazdalkodas fobb jellemzo6it havi monitoring keretében folyamatosan figyelemmel kiséri és arrol a
gazdalkodo egységek vezetdit tajékoztatja. A kereteket meghaladd kotelezettségvallalds esetén a
gazdasagi féigazgatd javaslatara a rektor figyelmezteti a gazdalkodd egység vezetdjét. Amennyiben a
kerettullépés tartésan fennall, tigy a rektor jogosult a gazdalkodasi jogkort felfiiggeszteni, sziikség
esetén rektori biztost nevez ki, amir6l egyidejiileg a Szenatust tajékoztatja. A gazdalkodasi keretek
tullépése felelosségre vonast von maga utan, amennyiben jogszabaly nem mindsiti azt mas modon
szankcionaland6 cselekménynek.

(7) A PTE,mint jogi személyiségli, kozponti koltségvetési szerv egy jogalany, ezért az Egyetem
egészére nézve kell biztositani, hogy miikddése, gazdalkodasa megfeleljen a vonatkozo torvényi és
egyéb jogszabalyi eldirasoknak, kiilonosen a szamvitel, az addzds, a vagyongazdalkodas, a
foglalkoztatas és a kozbeszerzés teriiletén. A gazdalkodo egységnek — 6nalld jogalanyisag hianyaban —
adoszama, tarsadalombiztositasi azonositd szdma, bankszamlaja, kincstari koltségvetése, szamviteli
beszamolodja nincs, a rd vonatkozo koltségvetést, gazdalkodasi tervet, ezek megvaldsitasarol szo6lo
gazdasagi, pénziigyi beszamolojat a PTE szervezeti egységeként a jelen és mas belsd szabalyzatok
(SZMSZ és mellékletei) kereti kozott €s eldirasai szerint késziti el.

A gazdalkodas fobb teriiletei
8. § Az Egyetem birtokaban 1év6 és a Fenntartd altal biztositott er6forrasok hatékony elosztasardl az

Osszegyetemi érdek figyelembe vételével a Szenatus dont. Az alaptevékenység ellatasahoz biztositott
er6forrasokkal torténd gazdalkodas a gazdalkodd szervezeti egységek feladata és feleldssége.



Az Egyetem vagyona és vagyongazdalkodasa

9. § (1) Az Egyetem vagyona a részére — az alapit6 okiratban szereplo feladatai ellatasahoz — a Magyar
Allam altal biztositott ingatlan és ingd dologi vagyon igy kiilondsen a berendezések, felszerelések,
muszerek, gépek, eszk6zok, gépjarmiivek, valamint az egyéb anyagi-€és immaterialis javak, a vagyoni
érteki jogok, a gazdasagi tarsasagokban szerzett tulajdon, értékpapir, illetve mindazon vagyon és
pénzeszkdz amely a kozponti koltségvetésbol, elkiilonitett allami pénzalapbol, mas forrasokbol
szarmaz6 pénzeszkozok felhasznalasaval vagy atvétellel, illetve vagyonjuttatassal keriilt vagy kertl az
Egyetem vagyonkezelésébe vagy tulajdondba. Az Egyetem vagyona felett tulajdonosi vagy
vagyonkezel6i jogokat gyakorol. Az Egyetem passziv vagyoni elemei a nem vitatott és lejart pénziigyi
tartozasok, az ingatlan és ingd dologi vagyontargyakat terheld jogok valamint a pénzbeni és egyéb
kotelezettségvallaldsok.

(2) Az allami vagyon folott a tulajdonosi jogokat és kotelezettségeket a 2007. évi CVI. torvény
(tovabbiakban Vtv.) értelmében az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter gyakorolja, aki e
feladatait a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt (MNV Zrt) utjdn latja el. A Baranya Megyei
Onkormanyzattél vagyonkezelésbe kapott vagyon felett a tulajdonosi jogokat és kotelezettségeket a
Baranya Megyei Onkormanyzat (tovabbiakban: BMO) gyakorolja.

10. § (1) Az Egyetem nevében a vagyonkezel6i és tulajdonosi jogokat a rektor gyakorolja.

(2) Az Egyetem intézményfejlesztési tervének keretei kozott latja el fejlesztési feladatait, beruhazast
indithat, illetve a rendelkezésére bocsatott, tovabba a tulajdonaban 1év0 vagyonnal részt vehet
beruhazas kozos megvalositasaban. A Vtv. 35. § (2) bekezdése szerinti kivételektdl eltekintve az
allami vagyont értékesiteni, a vagyonkezelés, a vagyonhasznalat, illetve a hasznositas jogat atengedni
csak nyilvanos versenytargyalas utjan, a legjobb ajanlatot tevd részére lehet, a mindenkor hatalyos
jogszabalyi el6irasok, valamint a PTE szabalyzataiban foglaltak szerint.

(3) Az Egyetem a rendelkezésére bocsatott illetve tulajdondban all6 vagyonnal az allamhaztartasrol és
az allami vagyonr6l szolo térvényben és a kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozottak szerint
rendelkezhet. E vagyonba tartozo ingatlanok értékesitésébol szarmazo bevételnek a koztartozasok €s
az ingatlan-elidegenités koltségeinek kiegyenlitését kovetden fennmaradd része a felsdoktatasi
intézmény alapfeladataihoz kapcsolodo feltjitasi, beruhdzasi célra hasznalhato fel. Az ingd vagyon
értékesitésébol szarmazo bevétel kiilon korlatozas nélkiil illeti meg az Egyetemet.

(4) A nem az Egyetem tobbségi tulajdonaban all6 vallalkozasok, valamint egyesiiletek, alapitvanyok
és egyéb szervezetek székhelyeként, telephelyeként az Egyetem kezelésében, tulajdonaban 1évo
ingatlant bejelenteni csak a gazdasagi fOigazgatd javaslata alapjan a rektor elGzetes irasbeli
hozzajarulasa alapjan lehet.

11. § (1) A vagyongazdalkodas az ésszerli gazdalkodas és ésszerii kockazatvallalas elvei alapjan allo
komplex tevékenység, amely a vagyonelemek miszaki, funkcionalis és forgalmi értékének
megoOvasara, értéknovelésére, a feladatokhoz és funkciohoz igazodd hasznalati és hasznositési
viszonyok kialakitasara, tovabba az alapito okirat szerinti feladatok ellatas érdekében célszerii és
okszerti beruhazasi, beszerzési, hasznositési és értékesitési dontések meghozatalara és végrehajtasara
iranyul.

(2) A PTE vagyongazdalkodasa az Egyetem mint jogi személy egészére vonatkozd egységes kozponti
iranyitasu feladat, amely végrehajtasa a torvényi és egyéb jogszabalyi keretek kozott, az
intézményfejlesztési terv, a koltségvetés, a gazdasagi terv, a vonatkozd szenatusi hatarozatok valamint
az altalanos érvényi és eseti rektori utasitdsok eldirasai szerint a gazdasagi foigazgatd hataskorébe
tartozik.



(3) A gazdalkod6 egységek a vagyongazdalkodas korében a feladataik ellatasahoz rendelkezésiikre
bocsatott ingatlan és ingd vagyon korében a vagyonnyilvantartas naprakész karbantartasa érdekében
egylttmiikodnek a gazdasagi féigazgatosag vagyongazdalkodasért felelds szervezeti egységével.
Ennek keretében adatszolgaltatast, adategyeztetést végeznek és tajékoztatast adnak a vagyonelemekkel
kapcsolatos valtozasokrol, gondoskodnak a vagyonelemek jé karban tartasa, allagmegovasa, valamint
koziizemi, energetikai és egyéb iizemeltetési koltségei finanszirozasi forrasanak biztositasardl, a
célszeri és optimalis mértéki{i hasznositasrol.

(4) A vagyongazdalkodassal kapcsolatos tigyekben a gazdalkodasi egység mindenkori vezetdje
jogosult eljarni az Egyetem képviseletében, a rektor részérdl delegalt jogkdrben raruhazott képviseleti,
jegyzési és kotelezettségvallalasi jogkor illetve hataskor keretein beliil. A gazdalkodo egységek a
takarékos, koltséghatékony és célszerli ingatlan €s ingévagyon gazdalkodas biztositdsa érdekében
javaslatokat, kezdeményezéseket tesznek a gazdasagi foigazgatonak és egyiittmitkodnek a gazdasagi
foigazgatosag vagyongazdalkodasért felel6s szervezeti egységével.

(5) Az ingatlan és ingd vagyonnal vald rendelkezés, a vagyongazdalkodas korében a hataskori,
képviseleti kérdések, valamint az eljarasi, dokumentalasi, nyilvantartasi és elszamolasi rendjére
vonatkoz6 részletszabalyokat az SZMSZ beruhazési, beszerzési, szerz6déskotési szabalyzatait rogzitd
mellékletei tartalmazzak.

Emberi-erdforras gazdalkodas

12. § (1) Az emberi er6forras—gazdalkodas alapvetd célja, hogy a szakmai feladatok ellatasahoz
sziikséges létszam megfeleld mennyiségben, mindségben és Osszetételben, idoben rendelkezésre
alljon. Az emberi er6forras—gazdalkodas teriiletei:

a) az Egyetem munkaer6-sziikségletének, munkaerd-keresletének megtervezése,

b) a sziikséges 1étszam toborzasa, kivalasztasa, felvétele és foglalkoztatasa,

c) a munkaer6 képzése, tovabbképzése, fejlesztése

d) a munkaeré mindsitése,

e) célszerli bérezési, teljesitményértékelés és Gsztonzési rendszer kialakitasa, miikodtetése,

f) munkaligyi kapcsolatok gondozasa a koltségvetési szerv feliigyeleti szervével,

érdekegyeztetések az érdekképviseleti szervezetekkel,

g) a kapcsolodd adozasi kotelezettségek teljesitése,

h) az adatszolgaltatas, beszamolasi kotelezettségek teljesitése, belsé informacios rendszerének

kidolgozasa, és mikddtetése.

(2) A munkaeré mindsitésére, képzésére, bér és Osztonzési rendszerének kialakitasara, a munkaiigyi
kapcsolatokra vonatkozd szabalyokat az Egyetem SZMSZ 4. melléklete (Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer) és a Kollektiv Szerzodés tartalmazza.

Egyetemi koltségvetés

13. § (1) Az Egyetem a Fenntarté altal jovahagyott, naptari évre szo6l9, éves kincstari koltségvetéssel
rendelkezik. Az Egyetem minden bevétele ¢és kiadasa a kdltségvetése részét képezi.

(2) Az Egyetem koltségvetésének eldiranyzati keretszamait a Fenntarto a Magyar Koztarsasag éves
koltségvetésében elfogadott elSiranyzatok és az Ftv., valamint a Ktv normativ koltségvetési
tdmogatasi rendszere szerint, illetve azok keretei kozott allapitja meg, és megadja a szempontokat az
elemi koltségvetés elkészitéséhez.



(3) Az Egyetem kiemelt elbiranyzatait és 1étszam-elGirdnyzatat tartalmazo koltségvetését az allami
koltségvetésrél szo1o torvény elfogadasat kovetéen a Fenntartd az Aht. 24. § (3) bekezdése szerinti
kincstari koltségvetés kiadasaval allapitja meg. Az Egyetem gazdalkodasanak alapja az éves kincstari
koltségvetés, a Fenntartd altal jovahagyott — egyetemi szintli — elemi koltségvetés, valamint az ezt
részletezd belso egyetemi koltségvetés (Gazdasagi Terv).

(4) Az elemi koltségvetés magaban foglalja:
a) a kiadasokat, bevételeket és tamogatasokat kiemelt eliranyzatokon beliil tételenként és
szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,
b) a k6ltségvetési szerv személyi juttatasainak és létszamanak Gsszetételét,
c) a szakfeladatrend szerinti mutatok allomanyat és értékeit.

(5) Az elemi koltségvetéshez kapcsolddoan el kell késziteni az abban foglaltakat alatdmaszto
szamitasokat és azok indokolasat. A Gazdasagi Foigazgatosag az elemi koltségvetést a Fenntartd
iranyelvei alapjan un. funkcionalis bontasban is elkésziti, amelyben a kiadasokat forrasbontasban
mutatja be.

Elemi koltségvetés tervezése

14. § (1) Az Egyetem, mint felsdoktatasi intézmény, valamint az 4altala fenntartott kdzoktatasi
intézmények mikodéséhez sziikséges fedezetet a Fenntartd altal biztositott és az allamhaztartas
alrendszereibdl szarmaz6 tamogatas, atvett pénzeszkoz és allamhéztartason kiviili forrdsbol szarmazé
bevételek biztositjak. A szakképzési hozzajarulasrol és a képzés feltételeinek tamogatasardl szolo
2003. évi LXXXVI. torvény alapjan a felsGoktatas koltségeihez hozzédjarulhat a szakképzési
hozzajarulasra kotelezett.

(2) Tamogatas az a bevétel, ami a Fenntarton keresztiil a kozponti koltségvetésbol szarmazik, igy
kiilondsen a normativ tdmogatis, a palyazat utjan elnyert koltségvetési tdmogatasként biztositott
Osszegek, a Fenntartotol, vagy a Fenntarton keresztiil egyes kiemelt feladatokhoz biztositott
tamogatas.

(3) Miikodési vagy felhalmozasi célu timogatas értékii bevétel illetve atvett pénzeszkoz az, amelyet az
Egyetem:
a) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaitol,
b) az elkiilonitett allami pénzalapoktol,
C) a helyi dnkormanyzatoktol,
d) az eurdpai unids programok végrehajtasara programonként, intézkedéscsoportonként,
intézkedésenként, projektenként nyitott pénzforgalmi bonyolitasi szamlan 1év6 pénzeszkdzbal,
e) a fejezeti kezelésii elbiranyzatbol,
f) az eliranyzat-modositasi hataskor nélkiili eléiranyzatbol,
g) a kozpontositott bevétellel ellentételezett fejezeti kezelésti eldiranyzatbol kap.

(4) A koltségvetési tamogatasi eldiranyzat, a tamogatas értékii bevétel palyazati szerzédésben,
tamogatasi okiratban megadott kozvetlen koltségekre, azzal Osszefiiggd igazgatasi, mikodési,
iizemeltetési, szolgaltatdsi kiadasokra (kdzvetett, altalanos koltségek), illetve felhalmozasra, vagy
jogszabalyban meghatarozott célfeladatra hasznalhat6 fel. Vallalkozasi tevékenység tamogatasara nem
fordithatok.

(5) Sajat bevételnek mindsiilnek az allamhaztartason kiviili forrasok, beleértve minden olyan az
Europai Uniétol szarmazo tamogatast, amelyhez nem az allami koltségvetésen keresztiil jut az
Egyetem, tovabba a szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség teljesitéseként elszamolt forrasok,



ide nem értve az allami vagyon értékesitésének ellenértékét, valamint a Kutatasi és Technoldgiai
Innovaciés Alapbol szarmazoé bevételeket.

(6) Az Egyetem beszamolojaban kimutatott eléiranyzat-maradvany a modositott bevételi és kiadasi
eldiranyzatok és azok teljesitésének kiilonbozete. Az Aht. 24/B§ (5) alapjan az el6z6 évi elSiranyzat-
maradvany kotelezettségvallalassal terhelt része a Fenntartd jovahagyédsa utdn hasznalhaté fel az
engedélyezett jogcimeken, a kovetkezo év junius 30-ig pénzforgalmilag teljesiild kiegyenlitésre.

(7) Az Amr. 2088. (1) alapjan a kiadasi elSiranyzat-maradvanybol nem illeti meg az Egyetemet:
a) a végleges feladatelmaradas miatti 6sszeg,
b) a normativ tamogatasok jogosultsagot meghalado tobblete,
c) a kozponti koltségvetésbol meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott, athuzédo pénziigyi
teljesités nélkiili 0sszeg az eurdpai uniods forrasbodl finanszirozott programok kivételével,
d) a targyévben év kozben engedélyezett 1étszamnovekedéssel Osszefiiggésben jovahagyott
eldirdnyzat-novekménybdl a 1étszamfeltdltés teljes vagy részleges elmaradasa miatt fel nem
hasznalt 6sszeg,
e) a munkaaddkat terhelé jarulékok elbiranyzatanak tamogatassal fedezett, illetve aranyos
részének eldiranyzat-maradvanyabdl azon Osszeg, amely nem kapcsolodik a személyi juttatdsok
eldirdnyzatanak jarulékkoteles eldiranyzat-maradvanyahoz, kivéve, ha a koltségvetési szervnek
ezen maradvanyrészt terhel6 jarulékfizetési elmaradasa van,
f) a gazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazd maradvany,
g) az eurdpai unids forrasbol finanszirozott programok kivételével az az Gsszeg, amelyet az
Egyetemnek tamogatasi szerzédés, megallapodas, feladatellatasi megallapodas alapjan juttattak,
de arra a szerzddés, megallapodas megkotésétél szamitott harminc napon beliil nem vallalt
kotelezettséget,
h) az a)-g) ponton feliili kitelezettségvallaldssal nem terhelt elSiranyzat-maradvany az Aht.
24/B. § (6) bekezdésében foglalt kivételekkel.

(8) Tobbletbevétel az intézmény miikodési, felhalmozasi ¢és téke jellegli bevételeinek az
allamhaztartason kiviili pénzeszkozatvétellel csokkentet — az Amr. 58.§ (1) d. pontja szerinti esetben
modositott — eldiranyzatainak egyiittes 0sszegén feliil pénziigyileg teljesiilt 6sszeg.

A kiemelt eléiranyzatok

15. § (1) Az Egyetem a kiemelt elSiranyzatokat a koltségvetési torvény és az Amr. szerinti
részletezésben tervezi és tartja nyilvan.

(2) Bevételi eldiranyzatok (el6iranyzati f60sszeg):
a) mikodési koltségvetési bevételek,
b) felhalmozasi bevételek,
) kamatbevételek,
d) tamogatasértékii bevételek (miikodésre és felhalmozasra),
e) atvett pénzeszk6zok (miitkodésre és felhalmozasra),
f) koltségvetési tamogatas,
g) el6z6 évi elbiranyzat-maradvany.

(3) Kiadasi elbiranyzatok (el6iranyzati f66sszeg):
a) miikodési kiadasok:
aa) személyi juttatasok,
ab) munkaadokat terhel6 jarulékok,
ac) dologi kiadasok,
ad) ellatottak pénzbeli juttatasai,
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ae) egyéb mitkodési célu tamogatasok, kiadasok;
b) felhalmozasi kiadasok:

ba) intézményi beruhazasi kiadasok,

bb) felujitasi kiadasok,

bc) egyéb intézményi felhalmozasi kiadasok,

bd) egyéb kozponti beruhazasok.

Funkcionalis eldiranyzatok

16. § (1) A koltségvetés funkcionalis felosztasat a felsdoktatasi intézményekre vonatkozé mindenkori
finanszirozasi kormanyrendelet szabalyozza.

(2) A képzési (oktatasi) eldiranyzat nyujt fedezetet az elméleti és gyakorlati oktatas, valamint az attol
el nem kiilonithetd kutatési tevékenység kdzvetlen személyi és dologi kiadésaira, elsdsorban:
a) az oktatasi szervezeti egységek kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott
oktatoinak, kutatoinak, valamint az oktatast segitd adminisztrativ és technikai, valamint kisegitd
alkalmazottainak illetményeire és egyéb személyi juttatasaira, valamint kozterheire, beleértve a
dékani hivatalokban és a kari tanulmanyi osztalyokon foglalkoztatottakat is;
b) a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott 6raadok, gyakorlati
képzésben résztvevok dijara, a felvételi eljarasban és a vizsgaztatasban foglalkoztatottak dijara,
valamint a képzéssel Osszefiiggd egyéb fel nem sorolt személyi juttatisok és kozterhei
kiadasaira;
c) a képzés feltételeit megteremtd mitkodési, szakmai dologi és felhalmozasi kiadasokra.

(3) A tudomanyos (kutatasi) eldirdnyzat a tudomanyos kutatasra, miiszaki fejlesztésre, tudomanyos
mihelyek miikddtetésére, a Fenntarto altal nyujtott normativ tamogatas, illetve a kutatasi célu egyéb
palyazati tamogatasok, atvett pénzeszkozok, a tamogatas értékii bevételek.

(4) A fenntartasi eldiranyzat tartalmazza az Egyetem miikddtetésével és iranyitasaval kapcsolatos
altalanos koltségek személyi és dologi elbiranyzatat, valamint a koltségvetési iranyelvekben a
targyévre kiillon meghatarozott kdzpontilag ellatando feladatok koltségeinek fedezetét.

(5) A hallgatéi eléiranyzat a hallgatdi juttatasokhoz nyujtott tamogatds, amelyet az allamilag
tamogatott képzésben részt vevo — a hallgatoi juttatasokra vald jogosultsag szempontjabodl figyelembe
vehetd — hallgatok létszdma alapjan kell megallapitani. A figyelembe vehet6 hallgatoi kort és a
figyelembe vehetd 1étszam megallapitasanak rendjét a Kormany hatarozza meg. A hallgatoi
eldiranyzat része tovabba a koztarsasagi 0sztondij, a tankonyv- és jegyzettamogatas, a kollégiumi
elhelyezés, a lakhatasi tdmogatds, a kulturalis- és sporttamogatds, valamint a hallgatok pénzbeli
juttatasaira fordithato egyéb allami tamogatas €s az ezzel Osszefiiggd — megallapodason alapulo — sajat
bevételek.

(6) A specialis programok eldirdnyzat azokat a bevételeket és kiadasokat tartalmazza, amelyek az
Egyetem célfeladataihoz, vagy azokat kiegészitd tevékenységeihez kapcsolddnak. Tartalmazza
tovabba az 0j vagy egyedi sajatossagokkal rendelkez6 (kis 1étszamu) szakok és programok inditasanak
¢s folytatdsanak, a tankonyvkiaddsnak ¢&s taneszkoz-fejlesztésnek, a sport- ¢és kulturdlis
tevékenységnek, valamint a nemzetkozi kapcsolatoknak és egyéb célfeladatoknak a finanszirozasat,
valamint a palyazat atjan elnyert pénzeszkozoket, amelyek meghatarozott iddintervallumban,
elszamolasi kotelezettséggel szolgaljak a feladatok ellatasat.

(7) Fejlesztési eldiranyzat az Egyetem beruhazasi, felqjitasi, infrastruktira-fejlesztési kiadasaihoz
biztositott koltségvetési tdmogatas, sajat bevételek, valamint az e célra atvett pénzeszkozok.
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Az eldiranyzatok modositasa
17. § (1) Az Egyetem a bevételi és kiadasi eldiranyzatanak f60sszegét, a kiemelt elGiranyzatokat, és a
megfeleld tételek eldiranyzatait a Fenntart6 és a Kincstar jovahagyasat kovetden felemeli:
a) az eldiranyzat-maradvanyabol, a normativan juttatott eldiranyzatok jogosultsagi elszamolasat
kovetoen,
b) a vallalkozasi tartalékabol,
C) a bevételi tobbletébdl.

(2) A tervezett Osszes eldiranyzatot meghalado tobbletbevétel eldirdnyzat modositas utan hasznalhato
fel az eldiranyzattal érintett kiadasokra.

(3) Az elbiranyzat médositasanak szabalyait az Aht. 100/A. § részletezi.

(4) Az egyetemi eldiranyzat valtoztatasa alapjan a gazdalkod6 szervezeti egységek kereteinek
modositasa a gazdasagi féigazgatd hataskore, amelynek keretében
a) végrehajtja az Orszaggylilés hataskorében az egyetemi koltségvetés egészét érintd
modositasokat (pl.: potkoltségvetés, zarolas), a szervezeti egységek kozotti differencialt
végrehajtas esetén a Szenatus dontése alapjan;
b) a Kormany, a felelds miniszter és a Fenntartd hataskorében végrehajtott modositasokrol
tajékoztatja a gazdalkodd egységek vezetdit. A tobb szervezeti egységet érinté szakmai
feladatellatassal kapcsolatos poteldiranyzatok felosztasarél a gazdasagi fOigazgatd sajat
hataskorében rendelkezik;
C) végrehajtja az eléiranyzat-modositast a gazdalkodo egységek keretein;
d) egyetemi szintli tobbletbevétel esetén kezdeményezi a Kincstarnal a felhasznalast lehet6vé
tevo eldirdnyzat-modositast.

(5) Az intézkedések elrendelésére az érintett elbiranyzat felett a rektor jogosult, a gazdasagi féigazgatod
ellenjegyzésével.

Belsé egyetemi koltségvetés tervezése

18. § (1) Az Egyetem a Szenatus altal elfogadott éves Gazdasagi Terv alapjan gazdalkodik, mely a
Fenntart6 altal jovahagyott éves kincstari és elemi koltségvetés figyelembe vételével késziil. Az
Egyetem Gazdasagi Terve tartalmazza az egyes gazdalkodo egységek Osszesitett éves kereteit, varhato
bevételét, valamint az atcsoportositasokat.

(2) Az Egyetem koltségvetési tervezési munkai magukban foglaljak:
a) a tervezési évre vonatkozo tervezési és gazdalkodasi szabalyok Gsszeallitasat;
b) a tervezési évet megel6z6 év tényadatai, a tervezési évre vonatkozo varhato tendenciak, a mar
ismert kormanyzati, Fenntartoi adatokbdl meghatarozott sarokszamok alapjan Gazdasagi Terv
készitését,
c) az Egység Gazdasagi Tervek (EGT) elkészitését,
d) a koltségvetési javaslat Gsszeallitasat,
e) a kincstari koltségvetés elkészitését,
f) a kincstari koltségvetés keretszamainak elfogadasat, valamint az adott évi finanszirozasi
kormanyrendelet megjelenését kovetden a korabban mar Osszeallitott Gazdasagi Terv €s az
EGT-k pontositasat,
0) az elemi koltségvetés Amr-ben meghatarozott feladatait, a tervezési koriratban megjelolt
szempontok, kdvetelmények szerint.

(3) A Gazdasagi Terv készitésének alapelvei:
a) stabilitas a keretgazdalkodas tervezési és értékelési elveinek meghatarozasaban,

12



b) transzparencia és egyszeriiség, egységes, mindenki altal nyomon kovethetd algoritmusok
alkalmazasa,

c) szolidaritas, a gazdalkodasi egyenstly megteremthetdsége érdekében,

d) teljesitményalapu értékelés, amellyel lehetséges a megallapitott, tamogatasra és bevételekre
¢épiild keret rendszeres kovetése €s modositdsa, az allami finanszirozds egyenetlenségeinek
kisziirésére,

e) megegyezéses célokon alapul6 tervezés.

(4) A Gazdasagi Foigazgatosag az éves Gazdasagi Tervben elfogadott keretszamok felosztasat, a
gazdalkodas fébb jellemzoit negyedéves, és havi monitoring keretében folyamatosan figyelemmel
kiséri és arrdl a gazdalkodd egységek vezetdit tajékoztatja.

(5) A koltségvetés tervezésének részletes szabalyait az Egyetem kiilon szabalyzatban rogziti.
A keretgazdalkodas altalanos szabalyai

19. § (1) Az Egyetem forrasainak hatékony elosztasarol, az éves gazdasagi tervben meghatarozott
keretek kialakitasarol a Szenatus az éves belsé egyetemi koltségvetés (Gazdasagi Terv) elfogadasaval
dont. A keretgazdalkodas alapjat az éves Gazdasagi Terv képezi.

(2) A gazdalkodo egységeknél az Egyetemen beliill decentralizalt keretgazdalkodas folyik. A
decentralizalt keretgazdalkodas sordn a gazdalkodd egység vezetdje a Szenatus altal meghatarozott
keretei, valamint az egység sajat bevételei felhasznalasarol a kdzponti jogszabalyok és az Egyetemi
szabalyzatok, utasitdsok betartdsa mellett 6nalléan jogosult donteni.

(3) A gazdalkodasi keret az egyetemi szintli eliranyzatok gazdalkodds egységek részére torténd
lebontasaval képzodik. A gazdalkodasi keret képezi a személyi juttatasok, a jarulékok, a dologi és
felhalmozasi kiadasok forrésat.

(4) A Gazdasagi Tervben tervezett sajat és a tamogatasértékii bevételek csak a pénzforgalmi teljesiilést
kovetden — kivéve az OEP tamogatas — képeznek felhasznalhatd gazdalkodasi keretet, kotelezettség
ezt kovetden vallalhato a terhiikre.

(5) A keretgazdak a koltségvetésben tervezett, illetve év kdzben modositott kereteiket a PTE
szabalyzataiban meghatarozottak szerint hasznalhatjak fel.

(6) Az Egyetemre meghatarozott célra érkezé pénzeszkozok (alapitvanyi tdmogatas, adomany, segély,
szakképzési hozzajarulas, palydzati tdmogatas, kiilfoldi palyazat, stb.) kizardlag a juttatd altal
megjelolt célra, a timogato altal a szerz6désben megjelolt mértékben hasznalhatok fel.

Személyi juttatasok

20. § (1) Az éves koltségvetés keretében a Szenatus dont a gazdalkodasi egységek személyi juttatas
keretérol, és a gazdalkodasi egység engedélyezett 1étszamkeretérdl, melyet a GF tart nyilvan.

(2) A 1étszam keret magaban foglalja a személyi juttatasok keretébdl foglalkoztathato — és a feladatok
ellataisdhoz a koltségvetés tervezésekor meghatarozott — az Egyetem részére engedélyezett
létszamkeretet (allashelyet) és az éves atlagos statisztikai 4llomanyi l1étszamot (atlaglétszam). Létszam
személyi juttatas keret nélkiil nem tervezhetd.

(3) A személyi juttatasok kerete képezi a fedezetét a teljes munkaiddben, rész-munkaiddben, illetve
nyugdijasként foglalkoztatottaknak a targyévben kifizetett, az el6z6 naptari év december honapjara és
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a targyév janudr-november hdnapra vonatkozo keresetbe tartozd rendszeres és nem rendszeres
juttatasainak, a keresetbe nem tartozd nem rendszeres juttatasainak, illetve az allomanyba nem
tartozok személyi juttatasainak.

(4) A személyi juttatasi keretek nem ndvelhetéek (Aht. 100/A. § (2) bek.) kivéve, ha azt a Fenntarto
engedélyezi.

(5) Ha az engedélyezett létszamhely nincs betoltve, de a ,statust” nem szinteti meg az Egyetem,
illetve, ha a kozalkalmazott részére — a tdppénz Egészség-biztositasi Pénztart terhel hanyadara, illetve
a fizetés nélkiili szabadsag-, kiilfoldi munkavallalas, katonai szolgalat, GYED, GYES idejére — nem
torténik illetményfolydsitas, atmeneti megtakaritas keletkezik.

(6) A személyi juttatasok keretébdl szarmazé megtakaritas terhére tartos kotelezettség csak akkor
vallalhato (ideértve az illetményemelést is), ha a megtakaritas a létszam-keret, 1étszamosszetétel,
illetménysziikséglet vagy a munkaiddalap évkozi, tartdés hatdsu csokkentésébdl szarmazik. A tartos
megtakaritds illetményjavitisra ¢és jutalmazasra fordithato az Amr. 90. § (5) bekezdésben
meghatarozott felsé hatar (12%) betartasaval.

(7) A személyi juttatas keret maradvanya a jovahagyast kovetéen jutalmazasra, elsGsorban
teljesitményhez kototten hasznalhatd fel. Jutalom, prémium Keret teljesitmény 6szténzés céljabol a
rendszeres személyi juttatasok 8%-at nem haladhatja meg. A kozalkalmazottak jogallasardl szolo
torvény 77. § szerint kereset-kiegészités a koltségvetési torvényben meghatdrozott mértékig
tervezheto.

(8) A gazdalkodasi egység személyi juttatas gazdalkodasi keretének betartasaért a gazdalkodasi egység
vezetdje felel. A gazdalkodd egység megadott pénziigyi kdzpontjan rendelkezésre allo személyi
juttatasok gazdalkodasi keretét meghalado szerzédések, fizetési kotelezettségek teljesitése csak abban
az esetben lehetséges, ha a gazdalkodé egység gondoskodik potkeret atcsoportositasarol.

Munkaadét illetve Kifizet6t terheld jarulékok
21. § (1) A tarsadalombiztositasi jarulék (nyugdij-, és egészségbiztositasi- és munkaerd-piaci jarulék)
megallapitasa a jogszabaly szerint a jarulékkoteles juttatasok figyelembevételével torténik. A
korkedvezmény-biztositasi jarulékot, a tappénz hozzajaruldst, az egészségiigyi hozzijarulast, a
rehabilitacios hozzajarulast a jogszabdlyban meghatarozott modon kell fizetni.
(2) A jarulékok utalvanyozasat, valamint a bevallasi kotelezettségeit a GF teljesiti.
(3) A munkaadoét terhel6 jarulékok forrasat a Gazdasagi Terv alapjan tervezett keret képezi.

Hallgatéi pénzbeli juttatasok

22. § A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértékét,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét az Egyetem Téritési és juttatdsi szabalyzata

tartalmazza. A hallgatoi pénzbeli juttatasok kerete terhére a kifizetést a GF — a fedezet ellendrzése utan
— az Oktatasi [gazgatosag rendelkezése alapjan teljesiti Giro atutalassal.
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Dologi keretek felhasznalasa

23. § (1) A dologi keretek 6sszevontan tartalmazzak mindazon mikodési, fenntartasi, gazdalkodasi
kiaddsok fedezetét — a vallalkozasi tevékenység kivételével — altalanos forgalmi adoval egyiitt,
amelyek nem tartoznak a beruhdzasi, feltjitasi, a személyi, és a munkaadokat terheld jarulékok kozé.

(2) Dologi kiadasnak mindsiilnek:
a) a készletbeszerzések,
b) a kommunikacios szolgaltatasok,
C) a szolgaltatasi kiadasok,
d) a vasarolt kozszolgaltatasok,
e) az altalanos forgalmi ad6 ki- és befizetés,
f) a kikiildetési, reprezentacios, reklam kiadasok,
g) a szellemi tevékenység teljesitéséhez kapcsolddo kifizetések,
h) a kiilonféle koltségvetési befizetések,
i) az egyéb dologi kiadasok,
J) az adok, dijak befizetése,
k) a kamatkiadasok.

(3) A decentralizalt gazdalkodas keretében az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges anyag, aru, — a
Szamviteli Politikdban meghatarozottak szerinti — kisértékii targyi eszkdz, szellemi termék és egyéb
beszerzéseket, valamint a kiilonféle szolgaltatasok megrendelését a gazdalkodd szervezeti egység a
Kozbeszerzési eljarassal €és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok
szabalyzatanak elGirasai szerint hajthatja végre.

24. § (1) Az Egyetem jogszabalyi kotelezettségeinek és a decentralizalt gazdalkodasi elvek
biztositasanak érdekében dudlis beszerzési rendszert valosit meg, melynek részletes szabalyait kiilon
szabalyzat tartalmazza. Az Egyetem valamennyi beszerzési eljarasaban biztositani kell a
Kozbeszerzési torvényben, valamint - a felelds gazdalkodas szabalyainak betartasa érdekében - az
Allamhaztartasi torvényben és végrehajtasi rendeleteikben leirtaknak valé megfelelést.

(2) A gazdalkodo egységek a dologi jellegii felhasznalasaikat kdzbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési
eljaras nélkiil lefolytatott beszerzési eljarasok keretében valosithatjdk meg. Amennyiben a
Kozbeszerzési torvény alapjan egybeszamitott Osszegyetemi beszerzési igények értéke eléri a
kozbeszerzési torvényben meghatarozott értékhatart, ugy azok vonatkozasdban a Gazdasagi
Foigazgatosag kozponti kdzbeszerzést bonyolit le, mig az értékhatar alatti beszerzések esetében az
onalloan gazdalkodd szervezetek vezetdi sajat hataskorben is bonyolithatnak le beszerzéseket. A
kozbeszerzési eljarasokban a Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott
beszerzési eljarasok szabalyzatban leirtak szerint oszlik meg az egyes kozremiikddd szervezetek
hataskore, feladatai és felelossége.

(3) Az egyetemi pénzeszkozok tervezhetd felhasznalasa, valamint az alaptevékenységhez sziikséges
feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében a gazdalkodd egységek beszerzési tervet
készitenek, mely tartalmazza a beszerzendd aru- és szolgaltatascsoportok megnevezését, a hozzajuk
rendelt keret Osszegét, az adott aru- ¢és szolgaltatascsoportért szakmailag felelés személy
megnevezesét, és amennyiben azok beszerzése egy konkrét tervezett idoponthoz kothetd, gy annak
meghatarozasat. A gazdalkod6 egységek beszerzési tervének Osszesitése alapjan a Kozbeszerzési és
Logisztikai Igazgatosag elkésziti és a Szenatus elé terjeszti jovahagyasra a PTE kozbeszerzési és
beszerzési tervét. Az Egyetem kdzbeszerzési tervének elfogadasat megel6zden a gazdasagi féigazgatod
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beszamol a Szendtusnak a targyévet megel6z6 év Dbeszerzési ¢és Kkozbeszerzési tervének
megvaldsitasarol.

(4) Beszerzést kizardlag a szervezeti egység beszerzési terve alapjan lehet kezdeményezni. Nem
tervezett igény beszerzésére csak akkor keriilhet sor, ha az igényld szervezet a beszerzési tervében
meghatarozottak atcsoportositdsa alapjan, vagy palyazati, illetve egyéb elére nem tervezett forras
megszerzése soran tobbletforrashoz jut. Beszerzési eljarast csak és kizarolag az azt fedezo forras
rendelkezésére allasat kdvetden lehet elinditani.

(5) Az Egyetem a jogszabalyi el6irasoknak megfelelen, forrasai felhasznalasanak atlathatosaga
érdekében, beszerzései korében nyilvanossagot biztosit. A beszerzési folyamatban résztvevok az
Egyetem érdekeit és céljait kovetkezetesen kell, hogy képviseljék.

25. § (1) Az Egyetem import beszerzéseinél az eurdpai unidés vamjog, a Magyar Koztarsasagban
érvényes nemzetkozi szerzddései, valamint a kozOsségi vamjog végrehajtasarol szold 2003. évi
CXXVIL. torvényben foglaltak alapjan jar el. Ha az arukat az EK végrehajtasi rendelet 233. Cikke
szerinti jognyilatkozattal jelentik be, ez egyidejlileg a vdmmentesség iranti kérelemnek tekintendd.
Amennyiben a kozosségi vamjog a nem tarifalis vammentességek alkalmazisa vonatkozasaban
kiilonleges felhatalmazast vagy engedélyt ir eld, az engedélyt, vagy a felhatalmazast a meghatarozott
feltételeket teljesitd személy részére lehet megadni.

(2) 186/2009/EK rendelet XI. — XIV. fejezet alapjan vammentesen importalhatéak a kovetkezd
termékkategoriak:
a) oktatasi, tudomanyos és kulturalis anyagok; tudomanyos miiszerek és késziilékek,
b) kutatasi célokra szant laboratoriumi allatok és biologiai vagy vegyi anyagok,
C) emberi eredetli gyogyaszati anyagok, valamint vércsoport és szovettipus meghatarozasara
szolgalo reagensek,
d) az orvostudomanyi kutatasokban, az orvosi diagnozis felallitasaban vagy a gyogykezelésben
torténd hasznalatra szant miiszerek és késziilékek.

(3) A vamiigyintézést maga utan vond beszerzési eljarasokat kizarodlag a GF bonyolithatja le, igy
azokat minden esetben, igény formajaban szamukra tovabbitani sziikséges.

Felhalmozas
26. § (1) Felhalmozas:
a) az intézményi beruhazasi kiadas,
b) a felyjitas,
C) az egyéb kozponti beruhazasok,
d) beruhazasok AFA-ja.

(2) Beruhazasi kiadasnak mindsiil az immaterialis javak, targyi eszk6zOk beszerzése, létesitése,
eléallitasa, a meglévd eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, tovabba az
iizembe helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység koltsége, amely az eszk6zhoz egyedileg
hozzakapcsolhato.

(3) Felyjitasi kiadas a hosszabb id6északonként ismétlddé és ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkoz
bruttd értékéhez mérten szamottevo raforditast igénylé — a folyamatos mikodést elémozditd
karbantartas, kisjavitas kdrébe nem tartozd — a rendeltetésszeri hasznalatot biztosito, allagmegovasi
tevékenység koltsége, a szamviteli politikaban meghatarozott elvek szerint. Feltjitas a korszer{isités is,
ami a targyi eszkoz lizembiztonsagat, hasznalhatosagat, gazdagossagat is noveli.

(4) A beruhazasi, illetve a felqjitasi keret a beruhdzasok (egyetemi és kozponti), illetve a feltijitasok
Fenntarto altal jovahagyott kiemelt eldiranyzata; a koltségvetési timogatéas, valamint az Egyetem erre
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a célra elkiilonitett sajat, atvett, illetve az egészségiligyi tarcak altal erre a célra biztositott forrasok
egylittes 0sszege.

(5) A felgjitas eredményeként 1étrejott értéknovekedéssel a targyi eszk6zok egyedi nyilvantartasaban
szereplo brutto értéket az lizembe helyezési eljaras soran készitett dokumentacio alapjan novelni kell.

27. § (1) Valamennyi gazdalkodo egységnek, az éves koltségvetési tervezési folyamat keretein beliil
Beruhdzasi és feltjitasi tervet kell készitenie. A tervnek tartalmaznia kell azokat a forrasokat, amelyek
terhére a beruhdzasokat, felujitasokat tervezi.

(2) A gazdalkodd egységek altal készitett Beruhazasi és felujitasi terveket, az abbol Osszealld
Egyetemi beruhdzasi és felyjitasi tervet, valamint a Kozponti beruhdzasi keret keretdsszegét a
Szenatus hatarozza meg, az adott évi Gazdasagi Terv részeként.

(3) A gazdalkodd egységeknek a beruhdzasi igényeikr6l a Beruhédzasi szabdlyzatban leirt modon
gazdasdgossagi szamitasokat kell késziteniilk. A Gazdasagi Fejlesztési €s Beruhazéasi Bizottsag
javaslatai alapjan a Szenatus dont a beruhazasok megvaldsitasarol.

(4) A beruhazasok adatainak elkiilonitett kezelése és a vezetés folyamatos tajékoztatasa a GF feladata.

(5) Az Egyetem beruhazasi, felujitasi tevékenységeinek részletes szabalyait — annak érdekében, hogy
beruhazési igényének, forrassziikségletének tervezése, gazdasagossdgi szamitdsa, menedzselése,
miikodtetésének ellendrzése, gazdasagosan és hatékonyan torténjen — kiilon szabalyzat rogziti.

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas

28. § (1) Az Egyetem alapitd okirataban, illetve az SZMSZ-ben részletezett feladatok ellatasa,
végrehajtasa érdekében az Egyetem nevében kotelezettségvallalasra a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség szem el6tt tartasaval, és ezzel egyiitt a térvényekben, azok végrehajtasi rendeleteiben
eloirt felelosségiik tudataban, a rektor, illetve az altala kijelolt személyek jogosultak, a gazdasagi
foigazgato, vagy altalanos helyettese — illetve gazdasagi foigazgato altal irasban kijelolt személyek -
ellenjegyzése mellett. Kotelezettség — egyes nevesitett esetektdl eltekintve - a teljesitést megel6zden
irasban, az adott feladatra a rendelkezésre allo keret erejéig vallalhato (Aht. 100/C. § szerint). A
kotelezettségvallalo, a keretgazda és az ellenjegyzOk felel0sségét, feladatait és hataskorét a
Kotelezettségvallalasi szabalyzat rogziti.

(2) A gazdalkodo egység kotelezettségvallalasainak alapja az egység gazdasagi és beszerzési terve.

29. § (1) A szakmai teljesités igazolasa — egyes nevesitett esetektdl eltekintve - a teljesitésre vonatkozo
szamla kiallitasa el6tt torténik. A szakmai teljesités igazolasa soran ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a teljesités kotelezettségvallalasnak valdo megfeleloségét, Osszegszeriiségét. A szakmai teljesitést a
teljesités datumara, és a teljesités mindségének és mennyiségének tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

(2) A teljesitést nem sziikséges igazolni, ha az abbol eredd fizetési kotelezettséget csak
Osszegszeriségében sziikséges ellendrizni (pl.: kartéritések, havi atalanydijas szolgaltatasok,

elofizetések, konferencia részvételi dijak, tagdijak, akkreditacios dijak, birsagok).

(3) A teljesités hataridében torténd igazolasaért, valamint a teljesitésigazolas tartalmaért a teljesitést
atvevo fegyelmi-, kartéritési feleldsséggel tartozik.
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Altalanos osszeférhetetlenség

30. §. (1 ) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 személy (tovabbiakban:
kozalkalmazott) koteles eldzetesen irasban a PTE részére bejelenteni, ha akar kdzalkalmazottként, akar
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony keretében, ¢ személyesen, vagy kozeli hozzatartozdja,
vagy olyan gazdasagi tarsasag illetve egyéb szervezet, amelynek tagja, vagy tisztségviseldje,
(egyiittesen: személyes érintettség) szerzOdéses viszonyba 1ép a PTE-vel, kozvetleniil, vagy barmilyen
szerzddéses lancolat vagy vallalkozasi konstrukcio utjan kdzvetetten.

(2) Kozvetett szerzddéses kapcsolatnak mindsiil, ha az adott jogligylet a meghatarozott attételeken,
lancolaton, kapcsolati konstrukcion keresztiil a PTE érdekkorében teljesiil, illetve végsd soron a PTE
finanszirozza.

(3) A bejelentés a megkotendd szerzodés-tervezet megkiildésével torténik. A jogiigylet csak akkor
kothetd meg, ha a PTE a bejelentés igazolt kézhezvételétdl szamitott 5 (6t) munkanapon beliil nem
tiltja meg az tigyletkotést.

(4) Osszeférhetetlennek mindsiil az iigyletkdtés kiilondsen akkor, ha az {igylet barmilyen
vonatkozasban sérti vagy veszélyezteti a PTE gazdasagi érdekeit, ideértve, ha a kdzalkalmazott a
személyében érintett ligylethez kotodoen dontést hoz, dontést javasol vagy a dontésre befolyasolo
hatast kézremiikodo tevékenységet végez.

(5) Az Egyetem tilto intézkedése ellen a kdzalkalmazott munkaiigyi jogvitat kezdeményezhet.

(6) A kozalkalmazott részér6l a bejelentést a felette munkaltatdi jogokat gyakorld vezetd
véleményezésével a karok, intézetek, illetve a Klinikai K&zponthoz tartozd szervezeti egységek
esetében a rektorhoz, egyéb szervezeti egységek esetében a gazdasagi féigazgatohoz kell benytjtani.

(7) Amennyiben az Egyetem az Osszeférhetetlenségrol nem a kozalkalmazott bejelentése alapjan
szerez tudomast, a tudomasszerzéstdl szamitott 5 (6t) munkanapon beliil felszolitja a kdozalkalmazottat
az Osszeférhetetlenség megsziintetésére.

(8) A bejelentési kotelezettség elmulasztasa, illetve az Gsszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld
felhivas nemteljesitése esetén a kozalkalmazottat munkaiigyi (fegyelmi), polgari jogi (kartéritési),
amennyiben a magatartas blincselekményt valosit meg, biintetdjogi feleldsség terheli.

Kotelezettségvallalasi és ellenjegyzési dsszeférhetetlenség

31. § (1) A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzé adott gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos személy. Nem lehet tovabba kotelezettségvallald adott gazdasagi esemény vonatkozasaban a
kotelezettségvallalasra iranyuld megallapodasban megnevezett teljesitésigazolo. Ez aldl kivételt jelent
az az eset, amikor a teljesitést ténylegesen a kotelezettségvallald sajat személyében veszi at és 6
rendelkezik a teljesités igazolasanak mérlegeléséhez sziikséges informacidval.

(2) Kotelezettségvallalasi, illetve ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el. Az
Osszeférhetetlenség kapcsan az Egyetem Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében (SZMSZ 4. sz.
melléklet) meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Fentieken kiviil a kdzbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatandod beszerzési
eljarasok soran a kdzbeszerzési torvényben meghatarozott 0sszeférhetetlenségi szabalyok iranyadok.
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Belso szolgaltatasok elszamolasa

32. § (1) A belso szolgaltatasok az Egyetem gazdalkodd egységei altal egymas szamara nyujtott
szolgaltatdsok. Belsd szolgaltatdsnak mindsiil a szellemi vagy egyéb tevékenység nytjtasara iranyulod
megallapodas, valamint ingatlanra vagy ingd dolgokra (miiszer, eszkdz, gép, berendezés. butorzat stb.)
vonatkoz6 hasznalati jogok atadasa, amely soran a birtokba vehetd dolgokra vonatkozé rendelkezési
jog végleges atadasa nem torténik meg, és nem keriil sor Uj vagyonelem létrehozasara vagy
beszerzésére.

(2) A belsé szolgiltatdsok téritési dijait, arképzési szabalyait az Egyetem Onkoltségszamitasi
Szabdlyzata tartalmazza. A szolgaltatas ellenértékét a GF a szolgaltatd szervezeti egységek feladasai
alapjan vezeti at a felhasznalo gazdalkodo egység dologi keretébdl, a szolgaltatd egység dologi kerete
javara.

(3) Az egyetemi gépjarmivek igénybevételének szabalyait a Szallitasi szabalyzat tartalmazza. Az
atoktatasra vonatkozoé részletes szabalyokat a gazdalkodd egységek kozott megkotott atoktatasi
megallapodasok tartalmazzak.

Az Egyetem pénzforgalmanak lebonyolitasa
Az Egyetem szamlai

33. § (1) Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése — a készpénzfelvételt is beleértve
— a Magyar Allamkincstarnal (tovabbiakban Kincstar) vezetett szamlain keresztill torténik. A
pénzkezelésre vonatkozd részletes eldirasokat az Egyetem Pénztiri és Pénzkezelési Szabalyzata
tartalmazza. Az Egyetem szamlait a 24 pozicios pénzforgalmi jelzoszam, a miiveleteket és a kiemelt
eléiranyzatokat a kincstari tranzakcios kodok (KTK) azonositjak.

(2) A Kincstar az Egyetem részére az alabbi tipusu szamlakat vezetheti:
a) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlan irja jova a Kincstar az illetékes Minisztérium
egyetértésével megnyitott havi eldiranyzat-felhasznalési kereteket, az Egyetemet megilleto és az
el6z6 napon jovairt bevételeket (beleértve a devizaszamldkon bonyolitott kiadasoknak
megfeleld 6sszegli forint bevételeket is), illetve a teljesitett kiadasokat, atutalasokat.
b) a fedezetbiztositasi szamla a pénziigyi biztositékok elkiilonitett kezelésére szolgal.
C) a célelszamolasi forint szamla a segélyek és adomanyok forintban torténd elkiilonitett
kezelésére szolgal. llyen szamla csak abban az esetben nyithato, ha az adomanyozé a kiilon
szamlan torténd kezelést kikototte.
d) a kozponti beruhazasok elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla a kozponti beruhazasokkal
Osszefiiggd pénzforgalom lebonyolitasara szolgal.
e) a céltamogatasok lebonyolitasi szamlak rendeltetése a meghatarozott célprogramok (pl.
eurdpai unids programok) finanszirozasa.
f) a feladatfinanszirozasi el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla a feladatfinanszirozassal
Osszefiiggd eldiranyzatok pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.
g) a kincstari kartyafedezeti szamla a kincstari kartyaval torténd kifizetések pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgal. Az illetékes minisztérium engedélyével tobb
kartyafedezeti szamla is nyithato.
h) a koztartozas zarolt fedezeti szamla az allammal vagy a tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjaival szemben fennall6 tartozas Kincstar altali elkiilonitésére szolgal.
1) letéti szamla a pénzeszkdzok megbizas alapjan torténd, atmeneti kezelésére vezetheto.
J) devizaszamlan kell kezelni a kiilfoldr6l devizaban érkezé bevételeket, ha azok szerzddés
szerinti felhasznéalasa is devizaban torténik, valamint a segélyt, adomanyt, ajandékot, ha az
adomanyoz6 a szerzddésben feltételként szabta a devizaszdmlan torténd kezelést. Az eurdpai
unids programok kezelésére programonként vagy projektenként 1-1 pénzforgalmi lebonyolitasi
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devizaszamla nyithato.
k) az értékpapir szamla az ideiglenesen szabad — sajat bevételbdl szarmazd — pénzeszkozok
rovidlejarat allampapirba valo befektetésére szolgal.

(3) A dolgozo6i lakasépitésének, lakasvasarlasanak munkaltatéi tamogatasaval —Osszefliggd
pénzforgalom lebonyolitasara az Egyetem hitelintézetnél lakasépités és -vasarlas munkaltatoi
tamogatasa elnevezésii szamlat vezethet. Az Egyetem e célra nyitott szamlajat az OTP Bank Nyrt.-nél
vezeti.

34. § Az Ftv 141. § (2) bekezdése szerint a Klinikai Kozpont kincstari szamlaval rendelkezik.
A szamlak feletti rendelkezési jog

35. § (1) Az Egyetem szamlai felett az Egyetem altal bejelentett kozalkalmazottaknak van
rendelkezési joga. A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosult egylittesen gyakorolja a fizetési
megbizasok alairasaval és a bejelentett bélyegzdlenyomatainak hasznalataval.

(2) A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstar, illetve a pénzintézet iranyaban
Osszegszerlien nem korlatozhato.

(3) A szamlak feletti rendelkezési jog gyakorlasara felhatalmazott kézalkalmazottak neve, beosztasa,
alairasa, a hasznalni kivant bélyegz6 — az erre a célra szolgald "Alairas bejelentd kartonon™ — a rektor,
a devizaszamla valamint a lakasépités és -vasarlas munkaltatoi tamogatiasa szamla esetében a
gazdasagi féigazgatd hitelesitd alairasaval rogzitendd. A rektor megbizasat, valamint alairasat a
Fenntarto igazolja. A bejelentett alairasok a szamla megsziinéséig, vagy 0 alairasok bejelentéséig
érvényesek.

Pénzellatas

36. § (1) Az Egyetem jovahagyott éves koltségvetése alapjan a Kincstar a kiadasi és bevételi
eldiranyzatok kiilonbozeteként megallapitott éves tamogatast havi idéardnyos bontasban nyitja meg.
Az évkozi modositasok finanszirozasi litemezését a fenntartd szerv az eldiranyzat modositassal
egyidejileg kozli. A Kincstar a fizetési megbizasok teljesitését megeldzden likviditasi és kiemelt
eléiranyzatonkénti fedezetvizsgalatot végez.

(2) A likviditasi vizsgalat soran a Kincstar megvizsgalja, hogy az Egyetem terhelend6 szamlajan van-e
elegendé fedezet a megbizas teljesitéséhez. A vizsgalat soran figyelmen kiviil hagyja a szamlara
érkezett nem azonositott bevételeket, amelyeket csak a megfeleld kiemelt eldiranyzatra torténd
atvezetést kovetden lehet bevonni a fedezetvizsgalatba. A kiemelt eldiranyzati fedezetvizsgalat soran a
Kincstar vizsgalja, hogy az Egyetem megfeleld kiadasi eldiranyzatabol, a felhasznalasok alapjan
rendelkezésre all-e a kiadas teljesitéséhez sziikséges szabad keret. A kiemelt el6iranyzat terhére vallalt
bejelentett kotelezettségvallalasok Osszege csokkenti az elGiranyzati szabad keretet. Az Egyetem havi
finanszirozasa miatt, a likviditas fenntartisa érdekében sziikséges, hogy a keretgazdak a jovahagyott
kereteiket is idéaranyosan hasznaljak fel.

(3) A GF a szallitoi szamlak, egyéb kiadasok pénziigyi teljesitése eldtt vizsgalja a fedezetként
megjelolt gazdalkodasi keretek eldiranyzatanak és teljesitett bevételeinek szabad keretét. A fedezet
nélkiil benyujtott kifizetési rendelkezést a GF nem teljesiti. A keretgazda altal felhasznalt koltségvetési
tdmogatas nem haladhatja meg a rendelkezésre bocsatott iddaranyos finanszirozasi keretet. Ettol
eltérni csak a gazdasagi foigazgatd kiilon, egyedi engedélye alapjan lehet.

(4) A sajat bevételbdl rendelkezésre allo kereteket a ténylegesen befolyt bevételek mértékéig lehet
felhasznalni.
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(5) Az Egyetem likviditasinak megOrzése érdekében, utdlag finanszirozott palyazatok esetében a
palyazati szerzOdések altal biztositott keretek rendelkezésre allasaig a Kozbeszerzési eljarassal és
kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzataban megfogalmazottak
szerint kell eljarni.

Fizetési modozatok

37. § (1) Fizetési kotelezettségeit az Egyetem elsésorban atutalasi megbizassal teljesiti. Az
ellatmanyok és eseti eldlegek felvételének, valamint a beszerzések — utdlagos elszdmolas melletti —
készpénzzel torténd kiegyenlitésének szabalyait részleteiben a Pénztari és Pénzkezelési Szabalyzat,
valamint a K6zbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok
szabalyzata tartalmazza. Az Egyetem a 100 e Ft feletti fizetési kotelezettségeit kizardlag atutalasi
megbizassal teljesiti. Ez alol kivételt csak a Gazdasagi Foigazgatd adhat. A 100 e Ft alatti fizetési
kotelezettség teljesitésekor torekedni kell a kotelezettség atutaldsi megbizéssal torténd rendezésére,
illetve — amennyiben erre nincs mod — a készpénzkiméld fizetési modozatok alkalmazasara.

(2) Az atutalasi megbizas keretében az Egyetem megbizza a Kincstart, illetve a pénzintézetet, hogy
szamlajat meghatarozott 6sszeggel terhelje meg a kedvezményezett bankszamla javara.

Atutalasi megbizast a Kincstarnal, illetve a pénzintézeteknél csak — az alairasi cimpélddnyon —
bejelentett kozalkalmazottak irhatnak ala, illetve a kincstari termindlon keresztiil torténd (Giro)
utalashoz is csak a bejelentett alairok kaphatnak jogosultsagot. A csoportos atutaldsi megbizasokat a
Kincstarral kotott megallapodas alapjan a Giro-n keresztiil kell teljesiteni. A kincstari koron beliili
elszdmoldsoknal az intézményi kovetelések behajtasara, végrehajtasara azonnali beszedési megbizast
(azonnali inkassz0) csak jogerds birdsagi vagy allamigazgatasi hatarozat alapjan lehet benytjtani.

(3) Készpénzfizetés a hazipénztaron keresztiil bonyolddhat.

(4) A készpénzben beszedett bevételekkel kapcsolatos eljaras és a pénzkezelés rendje az Egyetem
Pénztari és Pénzkezelési Szabalyzataban keriilt meghatarozasra. A hazipénztarba befizetett bevételeket
a kiadasok teljesitésére a brutto elszamolas elve alapjan nem lehet felhasznalni, ezeket be kell fizetni
az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.

(5) Az Egyetem a készpénzkimél6 fizetés céljara a fizetGeszkozok alabbi tipusait veheti igénybe:

a) Az intézményi kartya olyan elektronikus modon elfogadhatod fizetési eszkoz, amely a
mindenkori kotelezettségvallalasi szabalyzatnak megfeleléen, 100 e Ft alatti, nem rendszeres
fizetési kotelezettségek teljesitésére, kisOsszegli készletek és kis értékii targyi eszkozok,
valamint szolgaltatasok beszerzésére szolgal. Az intézményi kartya kizardlag belfoldon
hasznalhatd. Az intézményi kartya esetében a készpénzfelvételi lehetdség a kartyahoz rendelve
egyedileg keriil engedélyezésre.
b) A VIP eziist- vagy arany dombornyomott kartya reprezentacidés és utazasi kiadasok
kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgald, kiilfoldon és belfoldon egyarant hasznalhatd
elektronikus és hagyomanyos modon is elfogadhato fizetési eszkdz. A VIP eziist- és aranykartya
a gépjarmiivek kilfoldi lizemanyag ellatasanak, és a kozlekedéshez kapcsoldodd kiilfoldi
koltségek fedezetének biztositasara is hasznalhatd. VIP kartya hasznalatara jogosultak az alabbi
személyek:

ba) rektor,

bb) rektorhelyettesek,

bc) gazdasagi foigazgato,

bd) klinikai f6igazgato,

be) dékanok,
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bf) a tudomanyos palyazatok tamogatasi szerz6désében, tudomanyos projektek alapito
dokumentumaban nevesitett szakmai vezetéi (a VIP kartyat az altaluk vezetett tudomanyos
palyazatokhoz, projektekhez kapcsolodd  kotelezettségvallalasok  kiegyenlitésére, a
palyazatban, projektben elszdmolhaté koltségek kifizetésére hasznalhatjak fel a palyazat,
projekt kerete terhéig, annak futamideje alatt),
bg) a gazdasagi féigazgatd altal kijel6lt, a GF miikodése korében felmeriilé feladatokat ellato
személyek.
C) Az lzemanyag kartya az Egyetem tulajdonaban allo gépjarmiivek lizemanyag ellatasara
hasznélhaté az Egyetemmel jogviszonyban 4ll6, megjeldlt iizemanyag szolgaltatd partnernél.
Uzemanyag kartya hasznalatira kizarolag azok a kozalkalmazottak jogosultak, akik
rendszeresen, iizemszeriien hasznalnak az Egyetem tulajdonaban 4ll6 gépjarmivet.

(6) A fent részletezett fizetéeszkdzok hasznalata a fedezetet biztositd koltségvetési keret Osszegéig
terjedhet. A készpénzkimél6 fizetési eszkdzokkel kapcsolatos részletszabalyokat gazdasagi féigazgatoi
utasitas tartalmazza.

Készpénzeléleg

38. § (1) Meghatarozott célra a hazipénztarbol egyszeri készpénzelbleg fizethetd a Pénztari és
Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint. A készpénzeldleg igénylését irasban indokolni
kell, elbirdlasara a gazdasagi foigazgatd jogosult. Kiilfoldi kikiildetésre kért eldleg az eléleget igénylo
kozalkalmazott bankszamldjara torténd atutalassal teljesitheto.

(2) A készpénzelbleg utalvanyozasara az ezzel felhatalmazott munkatars jogosult. Az utalvanyozas
soran meg kell jeldlni az eldlegfelvétel céljat és az elszamolasi hataridot. Az eldleget kizardlag az
utalvanyozo altal meghatalmazott veheti fel.

(3) Ujabb készpénzeldleg ugyanazon személynek, csak a korabban felvett eléleg elszamoldsa utan
igényelheto, illetve fizethetd.

(4) Az elbleget felvevd személy a felvett Gsszegért és a hataridé betartasaért teljes anyagi felel6sséggel
tartozik. A 30 napon tal el nem szamolt eldleg utan, kamatkedvezménybdl szarmazo jévedelem cimén
keletkez6 személyi jovedelemado fizetési kotelezettség az eldleget felvevot terheli.

Szallitéi szamlak kiegyenlitése

39. § (1) A Kkotelezettségek pénziigyi teljesitését, a szamlak kiegyenlitését a GF — a szabalyosan
utalvanyozott és igazolt bizonylat alapjan — akkor kezdeményezheti, ha a szervezeti egység altal
megjelolt gazdalkodasi kereten a forras rendelkezésre all, és a szamla igazolasa a szallito teljesitésére
vonatkozoan a Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzataban megfogalmazottak szerint megtortént.

(2) A szallitoi szamlak érkeztetése, iktatasa az SZMSZ 12. szamu mellékletét képezd Iratkezelési
Szabalyzat szerint a Rektori Hivatalban iratkezeld szoftver segitségével torténik, mig az ligyviteli
rendszerben vald iktatasra és az utalvanyrendelettel torténd felszerelésre a GF-en keriil sor. A GF a
beiktatott szamlat utalvanyrendelettel egyiitt tovabbkiildi az érintett szervezeti egységnek.

(3) A beérkez6 szamlak kezelésének részletes szabalyait gazdasagi féigazgat6i tigyviteli utasitas,
tartalmazza.

(4) A gazdasagi tranzakciokrol kiallitott szallitdi szamlak, szamlat helyettesité okiratok, atutalasi
postautalvanyok (tovabbiakban: szamla) kifizetését megel6zéen a szamla ellendrzése soran az
érvényesitonek ellendriznie kell a szamla Osszegszeriiségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e a gazdasagi tranzakcio soran.
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(5) Az érvényesitést kovetden az utalvanyozénak meg kell gy6zOdnie arrdl, hogy a fizetésre
jogosultnak — esetlegesen fennalld koztartozasa miatt — teljesithet6-e az utalas. Utalvanyozni csak a
rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras erejéig a vonatkozo szabalyok betartasaval
lehet az utalvanyrendeleten. Az utalvanyozast minden esetben ellenjegyezni sziikséges.

Vevoi szamlak kibocsatasa

40. § (1) Az Egyetem altal teljesitett szolgaltatasok, eléallitott termékek értékesitésének bevételei
szamla illetve nyugta alapjan hajthatok be.

(2) Az Egyetemen pénztargép altal kiallitott nyugta, nyugta, készpénzes szamla a bevételkezeld
helyeken keriil kiallitasra, mig az atutalasos szamlat (szamitogépes szamlazasi rendszerrel eldallitott
szdmla, elektronikus szdmla) — az annak kibocsatasara nem jogosult egységek esetében — a gazdalkodo
egység irasbeli kérelme alapjan a Pénziigyi Osztaly allitja ki.

(3) A szamlakibocsatas részletes szabalyait gazdasagi féigazgatoi utasitas tartalmazza.

(4) Az tgyviteli rendszerben kibocsatott szamlak kivételével, melyek esetében a jovairando keretet
elére meg kell adni, az Egyetem szamlajara befolyt azonositott bevételekrdl a GF a gazdalkodo egység
vezetdjét, gazdasagi vezetdjét vagy a keretgazdat értesiti, és a visszaigazolt kereteket annak dontése
szerint veszi nyilvantartasba.

(5) Az Egyetem gazdalkodo egységei az egymas szamara végzett szolgaltatasokrol — tekintettel arra,
hogy nem 6nall6é adodalanyok — szamlat nem éallitanak ki. Az ilyen jellegl kovetelések az egységek
kozott keretatcsoportositas vagy koltségatkonyvelés formajaban keriilnek jovairasra/terhelésre.

Késedelmi kamat

41. § (1) A szervezeti egység hibajabol (az utalvanyrendelet hibas vagy hianyos kiallitasabol, a szamla
vagy utalvanyrendelet késedelmes tovabbitasabol, fedezet nélkiili utalvanyozasbol) eredd késedelmi
kamat a keretgazda keretét terheli. Amennyiben a késedelmi kamat a GF hibajabol keriil kifizetésre,
ugy az a GF keretét terheli.

(2) A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetének minden esetben ki kell vizsgalnia. Az okozott
kar onkéntes megtéritését nem vallalo vétkes kozalkalmazottal szemben a megfeleld felelosségre
vonast (fegyelmi vagy kartéritési eljarast) a munkaltatoi jogkor gyakorlojanal a munkahelyi vezetonek
kezdeményeznie kell.

(3) Az Egyetem altal kir6tt késedelmi kamat legkisebb mértéke a Ptk. 301. § (1) bekezdése szerint
kiszamitandé kamatmérték kétszerese.

Pénziigyi és szamviteli nyilvantartas, beszamolas
Konyvvezetési kotelezettség

42. § (1) Az allamhaztartas szervezeteinek beszamold készitésére, konyvvezetésére a szamviteli
torvény és a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet el6irasait kell alkalmazni.

(2) A beszamolasi kotelezettség kiterjed a koltségvetési elGiranyzatok alakulasanak és azok

teljesitésének, a vagyoni, a pénziigyi és a létszamhelyzet, a koltségvetési feladatmutatok és a
normativak alakuldsanak bemutatasara, a koltségvetési tamogatasok elszamolasara.
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(3) Az Egyetem tevékenysége vagyoni és pénziigyi helyzetére hatdé eseményeir6l modositott teljesités
szemléletii kett6s konyvviteli nyilvantartast vezetésére kotelezett, amelyet a naptari év végével lezar.

(4) A konyvviteli nyilvantartas feladata, hogy
a) a gazdasagi eseményeket mennyiségben és értékben nyilvantartsa,
b) a vagyoni allapotra és annak valtozasara vonatkozo adatokat folyamatosan foljegyezze,
rendszerezze, feldolgozza és értékelje, s kimutassa a vagyoni llapotot,
c) az Egyetem vezetésének tajékoztatast, adatokat adjon 4t a gazdasagi dontések
meghozatalanak segitésére,
d) lehetévé tegye a gazdalkodas ellendrizhetGségét és Osszefoglald gazdasagi szamitasok
készitését.

(4) A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

(5) Az Egyetem konyvviteli nyilvantartasa biztositja, hogy a pénzforgalmi bevételek és kiadasok
a) koriilhatarolhato feladatonként, azaz keretgazdalkodasi alapegységenként,
b) szervezeti egységenként,
c) bevételi fajtanként, azaz forrasonként,
d) a szamviteli rendben meghatarozott fékonyvi szamlanként (jogeimenként),
e) szakfeladatonként, valamint
f) normativ finanszirozasi eldiranyzat-csoportonként megfigyelheték legyenek.

(6) Az Egyetem szamviteli politikajat szabalyzatban hatarozza meg, melyek azok a lényeges
informaci6é melyet tartalmaznia kell, melyek a szamviteli elszamolasokra hatassal vannak.

(7) A szamviteli politikat, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatat, a szamlarendet és a
szamlatiikrot az Egyetem rektora hagyja jova.

(8) A szamwviteli politika részét képezi
a) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
b) az 6nkoltségszamitas és arképzés rendjére vonatkozo szabalyzat, valamint
C) a pénzgazdalkodasi szabalyzat.

(9) A szamviteli rendért az arra vonatkozo el6irasok megtartasaért, az ,Intézményi beszamoloban”
szolgéaltatott adatok valodisagaért a rektor és a gazdasagi foigazgato felelds.

Koltségvetési beszamolas
43. § (1) Az Egyetem a gazdalkodasardl a jogszabalyban el6irt tartalommal negyedévenként
mérlegjelentést, féléves és éves beszamolot és a Kincstar részére egyéb adatszolgaltatasokat

(koztartozas-, kotelezettségvallalas bejelentés) koteles késziteni.

(2) Az éves beszamoldban a gazdalkodasrol részletes szamszaki és szoveges indoklassal, értékeléssel
is szamot kell adni.

(3) A szamszaki beszamolot az el6irt nyomtatvanyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra alapozva kell
elkésziteni.

(4) A szoveges indoklas — szakmai feladatok, illetve kdltségvetés teljesitésére vonatkozo — tartalmi és
formai kovetelményeit a Fenntarto hatarozza meg.
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(5) A szamszaki és a szoveges jelentést a GF allitja Ossze.

(6) A szakmai feladatok teljesitésérdl szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk (rektorhelyettes,
dékan, kari féigazgatd, igazgat6 stb.) altal a gazdasagi féigazgatod kérésére készitett irasos értékelésen
alapul.

A belso beszamolo

44, § (1) Az Egyetem koltségvetési gazdalkodasanak belsé alapdokumentuma az éves Gazdasagi
Beszamolo. Az err6l sz6l6 szenatusi el6terjesztés Osszeallitasa a GF feladata.

(2) A Gazdasagi Beszamolo kotelezo tartalmi elemei:
a) szoveges beszamolé a fontosabb eseményekrdl, a targyévi adatok elemzésérdl, a
valtozasokrol, a mellékletek tartalmarol;
b) a targyévi forrasok és felhasznalasok bemutatasa;
C) a targyévi adatok tervhez viszonyitott alakulasanak bemutatasa;
d) a targyévi maradvanyt modosito tételek levezetése, kimutatasa.

Az Egyetemi bels6 gazdasagi informacidszolgaltatas

45. § (1) A gazdalkodd egységek kereteinek pénziigyi, szamviteli nyilvantartasat a vonatkozo
jogszabalyok és az egyetemi szamviteli, vagyongazdalkodasi szabalyzatainak, a keretgazdalkodasra
vonatkoz6 utasitasoknak a betartdsaval a GF végzi.

(2) Az eloiranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa, a bevételek, az
atutalassal, készpénz kifizetéssel kiegyenlitett kiadasok kiilonb6z6 szintli lekérdezési lehetOséget
biztosito feldolgozasa tigyviteli rendszerben torténik.

(3) Az tigyviteli rendszer folyamatos karbantartasaval biztositani kell, hogy:
a) a kozponti szervek, a hatosagok részére készitendd beszamolokhoz, bevallasokhoz,
jelentésekhez sziikséges adatok, valamint
b) az Egyetem vezetése, a gazdasagi vezetés, a gazdalkodd és a hozzajuk tartozo szervezeti
egységek vezetoi, az Egyetem testiiletei, bizottsagai szamara a vezetdi informaciok
rendelkezésre alljanak.

(4) A Kkorszerii, naprakész adatfeldolgozast, illetve adatszolgaltatas lehet6ségét az tgyviteli
rendszerben egységes kodrendszer tamogatja.

(5) A gazdalkodasi jogositvannyal rendelkezék kiadasaikrol, bevételeikr6l, aktualis kereteikrol,
keretmaradvanyaikrol jogosultsagi szintjiknek megfeleléen az tigyviteli rendszerb6l nyerhetnek
adatokat.

(6) A gazdalkodo egységek munkajat emellett a gazdalkodasukrol a GF altal rendszeresen készitett
adatszolgaltatasok is tamogatjak.

Adok, illetékek, jarulékok

46. § (1) Az Egyetem az altalanos forgalmi adé szempontjabdl adéalanynak minésiil. Fé tevékenysége
adomentes, de adokoteles tevékenységeket is végez.
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(2) Az altalanos forgalmi adé nyilvantartasa, elszamolasa és bevallasa a GF feladata, a kiadasok
besorolasa és az adokoteles bevételekhez kapcsolasa a szervezeti egységek feladata és felel0ssége.

(3) A tevékenységek adozasi forma szerinti elkiilonitését az adobevallashoz sziikséges analitikus
nyilvantartast az tigyviteli rendszer biztositja.

(4) A kollégiumok, vendéghazak és tidiilék utan fizetendd idegenforgalmi ad6 beszedésérdl, a GF felé
torténd adatszolgaltatasrdl az tizemeltetok, az add bevallasardl és befizetésérdl a GF gondoskodik.

(5) Az Egyetem a helyi ipartizési ado és az illetékek szempontjabol teljes személyes mentességet
¢lvez, mindaddig, amig a targyévet megel6z6 évben eredménye utdn a kozponti koltségvetésbe
befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

(6) A tarsadalombiztositasi jarulék (nyugdij-, és egészségiigyi biztositas) megallapitasa a jogszabaly
szerint, a jarulékkdteles juttatasok figyelembevételével torténik. A munkaadoi jarulékot, a tappénz
hozzajarulast, az egészségligyi hozzajarulast, a rehabilitaciés hozzdjarulast a jogszabalyban
meghatarozott modon kell fizetni.

(7) A jarulékok utalvanyozasat Human Szolgaltato Iroda végzi.

(8) Az ado- és illetékmentesség figyelemmel kisérése, tovabba az illetékes hatésagok felé a bejelentési
kotelezettségek teljesitése a GF feladata. A személyes ado- és illetékmentességre valo jogosultsagot a
GF a koltségvetési év zarasat kovetéen megvizsgalja, és a mentesség feltételeinek meglétérdl illetve
hianyarol nyilatkozatot helyez el az Egyetem honlapjan.

(9) Adokotelezettségekkel kapcesolatos nyilatkozat az Egyetem nevében csak a gazdasagi foigazgatod
ellenjegyzése mellett adhato ki.

Ellenorzés

47. § (1) A belsd kontrollrendszer (Aht. 121.§ és Aht 121/A. § alapjan) a kockéazatok kezelésére és
targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt
szolgalja, hogy az Egyetem megvalositsa a kovetkez6 fobb célokat:
a) a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszeriien, valamint a megbizhat6 gazdalkodas elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre,
b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,
C) megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektdl (karoktol) és a nem rendeltetésszerii
hasznalattol.
(2) Az Egyetem belsé kontrollrendszeréért a rektor felelds, aki koteles a szervezet minden
szintjén érvényesiilé — megfeleld
d) kontrollk6rnyezetet,
e) kockazatkezelési rendszert,
f) kontrolltevékenységeket,
g) informacios és kommunikacios rendszert,
h) monitoring rendszert
kialakitani és miitkodtetni.

(3) A bels6 kontrollrendszer keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE) az alabbiak vonatkozasaban:
a) a pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolés, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),
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b) a pénziigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontil megalapozottsaga,

c) koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsagi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja.

(4) A belso kontrollrendszerre vonatkozd részletes szabalyokat a PTE SZMSZ 41- sz. melléklete
tartalmazza.

(5) A bels6 ellenérzés célja (Aht. 121/B. § alapjan) az Egyetem milkodésének fejlesztése és
eredményességének novelése. A rektor kozvetlen irdnyitasa alatt allo, fliggetlenitett bels6 ellenérzési
szervezet feladatait, hataskorét, eljarasi szabalyait a Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

(6) A belso ellendrzési szervezet a rektor altal jovahagyott éves munkaterv és vizsgalati program
alapjan végzi a vizsgalatokat.

(7) A gazdalkodo egység, illetve az intézmény barmely kozalkalmazottja névvel ellatott, irasos
indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a rektornal.

(8) Az egyes feladatok, tevékenységek ellenérzésére feljogositott szervek illetve egyetemi
alkalmazottak — megbizolevelilket felmutatd — ellendreinek munkajat az Egyetem minden
kozalkalmazottja kdteles segiteni.

Ertelmezé rendelkezések

48. § (1) Alaptevékenység (Aht. 92.§ (1)/a): az alapitd okiratban az Egyetem szakmai alapfeladataként
meghatarozott, valamint az alaptevékenység ellatasara rendelkezésre allo, idélegesen szabad kapacitas
kihasznalasat célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

(2) Vallalkozasi tevékenység (Aht. 92.§ (1)/b): a haszonszerzés céljabol, tamogatason kiviili forrasbol,
nem kotelezden végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.

(3) Fenntarto illetve iranyito szerv: a koltségvetési szerv iranyitd szerve, a koltségvetési szervvel és
annak gazdalkodasaval kapcsolatos, az Aht. 93. § (1) bekezdésében, valamint kiilon jogszabalyban
meghatarozott iranyitasi jogokkal felruhdzott szerv vagy személy.

(4) Gazdalkodd szervezeti egység: Szakmai Onallosaggal miikodd, decentralizalt gazdalkodasi
kertekkel rendelkez6, az SzZMSz-ben meghatarozott szervezeti egység.

(5) Gazdalkodasi keret: olyan elbiranyzat, amit meghatarozott célra és meghatarozott forrasbol, a
koltségvetésben elkiilonitetten kell kezelni.

(6) Keretgazda az a személy, aki felel6s a gazdalkodasi kereten realizalt bevételek és kiadasok
szlikségességéért és mértékéért, valamint szakmai indokoltsagaért.

(7) Szakfeladat: az allamhaztartasi szakfeladatok rendje (a tovabbiakban: szakfeladat rend) szerint a

szakmai feladatokat -szakfeladat szammal és megnevezéssel - kell besorolni. Az azonos szakmai
tevékenységgel 0sszefiiggd elbiranyzatok dsszessége jelenik meg egy szakfeladaton.
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Zaro és felhatalmazo rendelkezések

49. § (1) Jelen szabalyzat 2011. jalius 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2006. oktober 19-én
elfogadott Gazdalkodasi Szabélyzat — a modositasaival egyiitt — hatalyat veszti. Az SZMSZ 3. szamu
mellékletét a hatalyba 1épésének napjatdl jelen szabalyzat képezi.

(2) A rektor felhatalmazast kap arra, hogy utasitasban szabalyozza az alabbi kérdéseket:
a) épitési- és ingatlan beruhazasok, felujitasok, karbantartasok eljarasrendje,
b) mobileszkdzok beszerzésérdl, igénybevételérdl és hasznalatanak rendje,
C) a reprezentacio egyetemi szabalyozasa,
d) szakképzési hozzajarulas fogadasanak rendje,
e) szamviteli politika.

(3) A gazdasagi foigazgato felhatalmazast kap arra, hogy az alabbiakat utasitasban szabalyozza:
a) taxi utalvanyok hasznalata,
b) ingatlanok minimalis bérleti dijanak megallapitasat,
c) leltarozas rendjét,
d) szamlakezelés rend;jét,
e) gazdasagi bizonylatok és a hozzajuk kapcsolddo tigyviteli folyamatok rendjét,
f) a forgatasi célu értékpapirok vételével és eladasaval kapcsolatban felmeriilé feladatok
iigyrendjérol,
g) A szamlakisér6 ,,P2” utalvanyrendelet kitoltéséhez kapcsolodo feladatok tigyrendjérél,
h) A PTE kezelésében 1év6é ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos tigyviteli folyamatok
végrehajtasarol a Gazdasagi Foigazgatosagon
i) szamlarend,
J) értékelési szabalyzat,
J) a személyiigyi és bériigyi tigyintézéssel kapcsolatos feladatokat, hataridéket és eljarasrend.

Pécs, 2011. junius 23.

Dr. Bodis Jozsef
rektor

Zaradék:
A szabalyzatot a Szenatus 201 1. junius 23-ai tilésén fogadta el.
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1. szamu melléklet
Az Egyetemen miikodo, a Magyar Tudomanyos Akadémia altal tamogatott kutatohelyek

PTE Idegélettani Kutatdcsoport
DE-PTE-SZTE Elméleti Nyelvészeti Kutatocsoport
PTE Magyarorszag, Europa és Ibero-Amerika Kutatocsoport
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