17/2008. szamu Rektori Utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetem palyazati rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) kiemelten fontosnak tartja a palyazati aktivitas
fokozasat. Ennek eldsegitése, tamogatasa érdekében a palydzati tevékenységek koordinalasanak, a
palyazatok egyetemi kezelésének szabalyozasa érdekében az alabbiakat rendelem el.

Az utasitas hatalya
1. § Az utasitas hatalya kiterjed minden koézalkalmazottra, aki Egyetemen kiviili szervezethez, az
Egyetem tevékenységéhez kapcsolodoan, Egyetemen kiviili forrasokat igényld palyazatot az Egyetem
nevében nyujt be, tovabba kozremiikddik annak el6készitésében, lebonyolitasaban, vagy
elszamolasaban.

Palyazatfigyelés

2. § (1) Az Egyetem a Rektori Hivatal Egyetemfejlesztési, Tudomanyos és Innovacids Osztalyan
(tovabbiakban: ETIO) Tudomanyos Informacios Rendszer (tovabbiakban: TIR) néven online egyetemi

palyazati rendszert miikddtet.

(2) A palyazati forrasok lehetdségeinek figyelemmel Kkisérése, eldzetes sziirése, a palyazati
lehetdségek egyetemi on-line rendszerébe torténd felvitele az ETIO feladata.

(3) Amennyiben a palyazo nem az ETIO— n, vagy a TIR— en keresztiil értesiil a palyazati lehetéségrol,
koteles arrol tajékoztatni az ETIO munkatarsait.

(4) A palyazati forrasok figyelésével foglalkozo szervezeti egységek ligyintéz6i a tudomasukra jutott
palyazati lehetdségek koziil azokat valasztjak ki, amelyek kapcsolodnak az Egyetem tevékenységéhez,
az Egyetem stratégiai tervébe beleillenek, és az Egyetem kozremuiikddésével készithetok el.

Palyazat elokészités
3. § (1) A palyazat elOkészitésében a palyazo, az ETIO palyazati ligyintéz6i, és a palyazatok
elokészitésében résztvevd tovabbi kozremiikodok kotelesek szorosan egyiittmiikddni, és az eldirt

hataridéket betartani.

(2) Az ETIO
a) tanacsadassal segiti a palyazni szandékozokat,

b) igény szerint tajékoztato rendezvényt szervez a szélesebb kort érintd palyazatok esetében,
c) karbantartja és tizemelteti a TIR-t,

d) koordinacios tevékenysége keretében a TIR-en keresztiil informaciot szolgaltat,

e) palyazattol fliggden — ha sziikséges — vezetdi egyeztetést kezdeményez,

f) beszerzi a palyazati kiirasban szerepl6 hatosagi igazolasokat, és csatolja a palyazathoz,

g) alairatja a palyazatokat a Pécsi Tudomanyegyetem alairasi rendjérél szolo rektori utasitasban
meghatarozott alairasra jogosultakkal,

h) visszajuttatja a teljes palyazati anyagot a palyazohoz ugy, hogy a palyazat beadasi hatarideje
teljesithetd legyen.



(3) A palyazo
a) a TIR-en keresztiil adminisztralja palyazatat, megadja annak legfontosabb adatait,

b) pénziigyi és munkatervet készit a palyazathoz,

c) beadasi/postara adasi hataridd eldtt legkésobb két munkanappal koteles eljuttatni a véglegesitett
palyazati anyagot a sziikséges mellékletekkel egyiitt— amennyiben egyéb utasitas masképp nem
rendelkezik — a palyazati kiirasban meghatarozott szam eredeti példanyban,

d) tovabbitja a palyazat kiir6jahoz az igazolasokkal kiegészitett és az Egyetem vezetése altal alairt
palyazati anyagot a sziikséges szamu eredeti és masolati példanyban.

Palyazat inditasa

4. § (1) A nyertes palyazatok megvalositasanak részleteit a felek szerzodésben rogzitik. A szerzédést a
palyazatot kiird szerv/személy, illetve annak képviseldje, valamint az Egyetem részérdl az alairasi
rendrdl szo6lo rektori utasitdsban meghatarozott személy irja ala. Az alairasok beszerzése az ETIO
feladata. A mindkét fél altal alairt szerzdés egy példanyat — és amennyiben sziikséges, forditasban is
— a Rektori Hivatalban irattarazni kell.

(2) Az Egyetem nevében benyujtott palyazatoknal a palyazo koteles a palyazati anyagot - a rektornak
alairasra torténé benyujtas el6tt - ellenjegyeztetni annak az Onalléan gazdalkodo egységnek a
vezetdjével, amely a palyazat kedvezményezettje.

(3) Ha a palyazat kiirdja a palyazo részérdl onerd sziikségességét irja eld, akkor a palyazonak - a
palyazat gazdasagi féigazgatohoz alairasra torténd benyujtasakor - a forrast biztosité gazdalkodasi
keret megjeldlésével az Onalloan gazdalkodd egység vezetbjének alairasaval ellatott
kotelezettségvallalast kell bemutatnia.

Szakmai megvalositas

5. § (1) A palyazatokkal kapcsolatos minden tevékenységet — a szigoru elszdmolas érdekében —
elkiilonitetten kell kezelni.

(2) A szakmai programot a palyazathoz kapcsoldédd munkaterv alapjan, a palyazati szerzédésben
meghatarozott hataridéig kell megvaldsitani. A szakmai program megvalositasaért és a hatarido
betartasaért a projektvezetd a felelds. A szakmai program megvalositaisiban a Gazdasagi
Foigazgatdsag Pénziigyi-Szamviteli Osztalya (tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) miikodik kozre.

A palyazatok pénziigyeire vonatkozo6 rendelkezések
6. § (1) A palyazattal kapcsolatos pénziigyi fedezetrdl a pénziigyi kozpont nyitasakor rendelkezni kell.

(2) Onerb eléirasakor ellendrizni kell a szabad gazdalkodasi keret rendelkezésre alldsat egy erre a célra
nyitott pénziigyi kozponton.

(3) Utofinanszirozott palyazatok esetében a palyazonak - a palyazat gazdasagi foigazgatohoz alairasra
torténd benyljtasakor - a megelGlegezett keretet biztositd gazdalkodasi keret terhére vonatkozo
kotelezettségvallalast kell bemutatnia, a kotelezettségvallalo, az ellenjegyz6 és az 6nalldéan gazdalkodo
egység vezetdjének alairasaval.

(4) El6finanszirozas esetén a bevétel fogadasa utan indithato a projekt megvaldsitasa. A gazdasagi
foigazgatd a megkotott szerzodés alapjan engedélyezheti a forrasok felhasznalasat azok megérkezése
elott.



(5) A projekttel kapcsolatban felmeriilt kiadasokat a jogszabalyi eldirasok, egyetemi szabalyzatok és a
kiiré elvarasainak megfeleléen dokumentalni kell. A pénzforgalmat az Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzatanak eldirasai alapjan, az Egyetemen kialakitott belsé elszamolasi rend szerint kell
bonyolitani. A pénzforgalom bonyolitasa, nyilvantartasa, a kapcsolodé dokumentumok irattarazasa, a
Pénziigyi Osztaly feladata. A palyazati gazdalkodasi keretek ellenjegyzbje a pécsi telephellyel
rendelkez szervezeti egységek esetén a Pénzligyi Osztaly iigyintézdje, nem pécsi szervezeti
egységeknél az egység gazdasagi vezetdje.

Projekt elszamolas

7. § (1) A szakmai beszamolo elkészitése a projektvezetd feladata. Az elkésziilt szakmai beszamolo egy
példanyat az elszamolasi hataridon beliil a Pénziigyi Osztalyra is el kell kiildeni irattarazasra.

(2) A palyazatok pénziigyi elszamolasa, az eldirt kimutatasok elkészitése, a csatolandd bizonylatok
beszerzése a pécsi egységek esetén a Pénziigyi Osztaly feladata. A nem pécsi telephellyel rendelkez6
szervezeti egységek esetében, a palydzat pénziigyi elszamolasaval megbizott pénziigyi ligyintézo
feladata. Ehhez a palyazo koteles minden rendelkezésére allo dokumentumot a palyazatot elszamolo
lgyintézének — az elszamolasi hatarid6 el6tt legkésébb 10 munkanappal — atadni.

(3) Az elszamolasi hataridé betartasaért a projektvezetd €s a palyazati ligyintéz6 egyiittesen felelds.
Ennek érdekében a palyazati ligyintézé az elszamolasi hatarid(k) lejarta elott két héttel ellendrzi,
hogy a projekt forrasait felhasznaltak-e, az elszamolashoz minden bizonylat rendelkezésre all-e. Ha az
elszamolas nem végezhetd el, felhivja a projektvezetd figyelmét a hatarid6 kozeledésére és a fel nem
hasznalt forrasokra.

(4) Amennyiben a palyazat teljesitése a megjelolt hataridéig nem torténik meg, a palyazati iigyintézo
koteles értesiteni a projektvezetot. A projektvezetd feladata a hataridd modositasara iranyuld
intézkedéseket kezdeményezni a palyazat kiirojanal. A moddositast jovahagyd dokumentumot a
palyazati iligyintézOhoz kell megkiildeni és azt a palyazati dokumentumokhoz kell csatolni. Ha a
hatarid6 nem modosithato, az elszamolast a meglévé dokumentumok alapjan kell elvégezni. A fel nem
hasznalt forrasokrdl a palyazat kiirdja rendelkezik. Az elszamolasi hataridé utan fel nem hasznalt
forrasokrdl a palyazati {igyintézének a gazdasagi foigazgatdt tajékoztatnia kell.

(5) A palyazati szerz6désben meghatarozottak szerint elkészitett pénziigyi beszamolot a gazdasagi
foigazgatoval kell alairatni.

(6) Az alairt pénziigyi beszamolot a palyazati igyintéz6 legkésébb egy munkanappal az elszamolasi
hatarid6 elétt koteles a projektvezetonek elkiildeni.

(7) A szakmai és pénziigyi beszamolot a projektvezetd koteles tovabbitani a palyazat kiirojdhoz.

(8) A projekt pénziigyi dokumentumait a pénziigyi elszamolast végzd egység, a szakmai
dokumentumait pedig a projektvezetd koteles a palyazati szerzodésben meghatarozott modon és ideig
irattarazni, megoérizni. Amennyiben a palyazati szerz6dés nem rendelkezik a dokumentumok
megOrzésérol, a szokasos megdrzési idO a projekt zarasat kovetden 8 év.

Palyazatok ellendrzése

8. § (1) A projektek szakmai és pénziigyi ellendrzésének titemét, idopontjat gyakorisagat a palyazatot
kiir6 intézmény allapitja meg.

(2) A szakmai ellendrzésen a projektvezetonek — akadalyoztatisa esetén az altala megbizott
személynek— részt kell vennie.



(3) A pénziigyi ellenérzésen a pénziigyi elszamolast végzé személynek kell részt vennie.

Zaro és Hatalyba léptet6 rendelkezés

9. § (1) A jelen utasitas 2009.januér 1. napjan 1ép hatalyba. Hatalyba 1épésével egyidejlileg a 4/2007.
szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

(2) Az utasitasban foglaltak végrehajtasaért a palyazatot az Egyetem nevében benyujtd kozalkalmazott a
felelos.

Pécs, 2008. december 22.

dr. Gabriel Robert
rektor



