13/2011. szamu rektori utasitas a 1316/2011 (IX.19.) Korméany hatirozat végrehajtasanak
szabalyairol a Pécsi Tudomanyegyetemen

A 2011. évi koltségvetési egyensulyt megtartd intézkedésekrél szolo 1316/2011. (1X.19.)
Kormanyhatarozat Pécsi Tudomanyegyetemen (tovabbiakban: Egyetem) torténd végrehajtasarol — az
Egyetem jelenlegi gazdasagi helyzetét is figyelembe véve — az alabbi utasitast adom ki.

Az utasitas hatalya

1.§ (1) Az utasitds személyi hatalya kiterjed az Egyetem szervezeti és mikodési szabalyzata
(tovabbiakban: SzMSz) 85. és 86.§-aiban felsorolt valamennyi karra és 6nalld szervezeti egységre
(tovabbiakban: gazdalkodo egységek), valamint a foglalkoztatasi kdvetelményrendszer 1. szamu
mellékletében meghatarozott munkaltatoi jogkor gyakorlokra.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed

a) a bérleti és lizingdijakra,

b) az allamhaztartas korébe tartozo feladatok, az allamhaztartas altal kibocsatott szolgaltatasok
szerz6dés alapjan torténd megvasarlasara allamhaztartason kiviili gazdasagi szervezettol
(tovabbiakban: vasarolt kdzszolgaltatasok),

C) az alapité okiratban (IL.cim 1.1. és 3. pont) meghatarozott szakmai alapfeladatok ellatasa
céljabol szellemi jellegii tevékenység szamla ellenében torténd, kiilsé személlyel, szervezettel
vald munkavégzésre iranyuld megbizasi jellegii egyéb jogviszony létesitésére és

d) az intézményi beruhazas keretében torténd targyi eszkéz beszerzésre (ingatlan, ingatlanhoz
kapcsolodo vagyoni értékii jog, jarmi, gép, berendezés, informatikai eszkodz, butor, szoftver,
felszerelési targyak, szellemi alkotasok, egyéb immaterialis javak).

Szerzdodések feliilvizsgalata

2.§ (1) Jelen utasitas alapjan valamennyi gazdalkod6 egység koteles a szerzédéseket és folyamatos
teljesitésti megrendeléseket haladéktalanul feliilvizsgalni, sziikség esetén azokat felbontani az alabbi
targyakban:

a) a bérleti dijak,

b) az alapitd okiratban (IL.cim 1.1. és 3. pont) meghatarozott szakmai alapfeladatok ellatasa
céljabol szellemi jellegii tevékenység szamla ellenében torténd, kiilsé személlyel, szervezettel
valé munkavégzésre iranyuld megbizasi jellegli egyéb jogviszony (vallalkozasi €és megbizasi
szerzddés alapjan 1étrejott jogviszony) l1étesitése.

(2) A gazdalkodd egységek gazdasagi vezetéi 2011. oktober 14-ig kotelesek az egységeik altal
megkdtott fenti targyt szerzodéseket Osszegyljteni, a jelen utasitds 1. szdmu melléklete szerinti
adattartalommal nyilvantartasba venni és fenntartasuk sziikségességét feliilvizsgalni és megindokolni.
Az Osszegylijtott szerzOdések listajat a fenntartasuk sziikségességét tartalmazé indoklassal egyiitt a
gazdasagi f0igazgatd szamara a gazdalkodo egységek gazdasagi vezet6i 2011. oktober 17-ig kotelesek
megkiildeni.

(3) A Gazdasagi Foigazgatdsag koteles a 2. § (2) bekezdésben meghatarozott feladatot elvégezni az
altala - barmely gazdalkodo egység igénybe vétele celjabol — kotott megallapodasok vonatkozasaban
2011.oktober 14-ig. A szerz6dések indokoltsagat az igényld gazdalkodo egységgel kozdsen kotelesek
fellilvizsgalni.

(4) A Gazdasagi Foigazgatot felhatalmazom arra, hogy a fentick szerinti adatszolgaltatast
feliilvizsgalja és ellendrizze. Ha a sziikségszerliség indoklasa nem kell6éen megalapozott, az igénybe
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vett szolgaltatds elvégzése megoldhatd sajat eréforrassal vagy az igénybe vett szolgaltatas dija
meghaladja a piaci arszintet, (igy a gazdasagi féigazgatd az igénybevevd gazdalkodo egység vezetdje
felé jogosult kezdeményezni a szerz6dés megsziintetését vagy modositasat.

Szerzodéskotési és beszerzési tilalom

4. § (1) Az 1. § (2) bekezdés szerinti szerz6dések megkotésének, illetve megrendelések kiadasanak
lehetoségét felfliggesztem. Szerz6déskotés e targyakban nem kezdeményezhetd, illetve szerzédés nem
jegyezheto ellen. A lejaré szerzodések nem hosszabbithatdak meg. A tilalom betartasaért felelGs
valamennyi keretgazda, kotelezettségvallalo és ellenjegyzo.

(2) Jelen utasitas hatalyba lépésekor folyamatban 1év6 szerz6dések megkotésének, megrendelések
kiadasanak sziikségességét a kezdeményez6 szervezeti egységnek 2011. szeptember 30-ig feliil kell
vizsgalnia, és kizardlag rendkiviil indokolt esetben kothet6k meg, vagy adhatok ki.

(3) Jelen utasitas alkalmazasa soran folyamatban 1év6nek kell tekinteni azokat a szerzédéseket, illetve
megrendeléseket, amelyek esetében a szerzodéskotést megeldzo nyilatkozatok vagy egységes anyag-,
eszkdz- és szolgaltatasi igényldlapok az iktatdrendszer szerint mar elinditdsra keriiltek (igényldlapok
esetében csak 2011.09.19-ig értelmezhetd, azt kdvetden csak az E-docs rendszerben rogzitett igények
vehetOk figyelembe), illetve a beszerzési igénylések mar rogzitve vannak az E-docs rendszerben,
valamint a szerz6dések vagy megrendelések mar alairas alatt vannak az iktatérendszer szerint.

(4) A sziikségesség indoklasat a 16/2008. rektori utasitas, valamint az 1/2011. gazdasagi féigazgatoi
Utasitas alapjan — vallalkozéssal - kdtendd megbizasi szerzodések esetében a Gazdasagi Foigazgatosag
Human Szolgaltatd Iroda vezetéje részére kell eljuttatni, mig egyéb esetekben a Kozbeszerzési és
Logisztikai Igazgatdsag vezetdjéhez, akik a koltségvetési fofeliigyelovel egyeztetve sziikség esetén
gondoskodnak a jelen utasitas szerinti mentesitési kérelem Osszeallitasarol.

(5) Az utasitas hatalyba 1épését kovetéen, amennyiben az alapité okiratban (Il.cim 1.1. és 3. pont)
meghatarozott valamely szakmai alapfeladat a szervezeti egységek alkalmazottai, illetve hatalyban
tartott szerzOdései szabad kapacitasa terhére nem lathaté el, a feladatot elsddlegesen kozalkalmazott
tobbletfeladataként kell ellatni, ennek megoldhatatlansaga esetén meghatarozott feladat ellatasara
iranyuld Uj kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, illetdleg természetes személy egyéb
jogviszonyban torténé foglalkoztatasa utjan kell megoldani.

Szamla Kifizetési tilalom

6. § (1) Felfiiggesztem azon szamlak kifizetését, melyek a jelen utasitas hatalyba 1épését kovetden
keriilnek iktatasra az tigyviteli rendszerben és targyuk szerint az utasitas targyi hatalya ala tartoznak,
valamint a 100 000 Ft &sszértéket meghaladjak és nincs az tigyviteli rendszerben rogzitett, a kifizetés
szlikségességét alatamasztod, alairt el6zetes kotelezettségvallalas.

(2) Amennyiben a 6. § (1) bekezdésnek megfeleld szamla iktatasra keriil a Pénziigyi Osztalyon, ugy a
szamlan 1évo teljesitést megrendeld szervezeti egység a Pénziigyi Osztalyvezetd felhivasat kovetd 3
munkanapon beliil kételes a kotelezettségvallalasi dokumentumot a Pénziigyi Osztalyra elektronikusan
eljuttatni. A Pénziigyi Osztaly vezetdje koteles ellendrizni, hogy a kételezettségvallalasi dokumentum
szabalyszerli-e. Amennyiben szabalyszerl, illetve a kotelezettségvallalas 2011. 09. 20-a el6tti
datummal kelt, Gigy a kifizetés megtorténhet. Amennyiben a bekiildés nem torténik meg fenti hataridén
beliil, vagy a kotelezettségvallalas nem szabalyszerli, Gigy arrdl a Pénziigyi Osztaly vezetdje
feljegyzeést készit a Rektor szamara, amit a gazdasagi fOigazgatd véleményez. Az egyes szamlak
kifizethet6ségéral, illetve sziikség esetén a 4. § (4) bekezdés szerinti mentesitési kérelem megkérésérol
a Rektor hoz dontést.



Kivételek a tilalmak alél

7.§ (1) Jelen utasitas 4-6. §-ai alol kivételt képeznek az elszamolas koteles forrasokbol megvalosuld
beszerzések, azaz

a) az eurdpai unids forrasu,

b) az egyéb mas palyazati forrast és

€) aszakképzési hozzajarulasbol finanszirozott beszerzések.
(2) Rendkiviil indokolt, egyedi esetekben a Magyar Allamkincstar elndkének benyujtott, annak
véleményével ellatott kérelem alapjan, a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar jogosult a tilalom

feloldasara. Az erre vonatkozd igényeket a gazdasagi fOigazgatd részére kell eljuttatni, aki a
koltségvetési fofeliigyeldvel egyeztetve intézkedik a kérelmek tovabbitasarol.

(3) A kérelem minimalisan tartalmazza a kotelezettségvallalas sziikségszertiségének indoklasat.
Mentességi kérelmet az Egyetem abban az esetben indithat el, ha a kotelezettségvallalds elmaradasa
ténylegesen lehetetlenné teszi az Egyetem jogszabaly altal elirt feladatainak ellatasat.

Maradvanytartasi kotelezettség

8.§ A 1316/2011. (ICX. 16)Kkormanyhatarozat 1. pontja elrendeli a maradvanytartasi kotelezettséget,
melynek nagysagrendje megegyezik a 2010. év végén teljesitett maradvany Osszegével. Pontos
Osszegének és szervezeti szintii lebontasanak 2011. oktober 14-ig torténd meghatarozasa a Nemzeti
Er6forras Minisztérium altal megfogalmazott korrekcids tételek figyelembevételével a gazdasagi
foigazgatd feladata. A gazdalkodd egységek vezetdinek feladata és feleldssége a fentiek szerinti
maradvanytartasi kotelezettség végrehajtasa és betartasa.

Hatalyba léptet6 és zaro6 rendelkezések

9.8 (1) Jelen utasitas a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2011. szeptember 30.

dr. Bodis Jozsef
rektor
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