10/2011. szamu Rektori Utasitas
a Pécsi Tudomanyegyetem palyazati rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) kiemelten fontosnak tartja a palyazati aktivitds
fokozasat, a palyazati tevékenységek Egyetem érdekében torténd Osszehangolasat, a palydzatok gazdaséagi
megalapozottsagat.. Ennek elésegitése, timogatasa érdekében a palyazati tevékenységek koordinalasanak, a
palyazatok egyetemi kezelésének szabalyozasa érdekében az alabbiakat rendelem el.

Az utasitas hatalya
1. § Az utasitas hatalya kiterjed minden kozalkalmazottra, aki Egyetemen kiviili szervezethez, az
Egyetem tevékenységéhez kapcsolodoan, Egyetemen kiviili forrdsokat igényld palyazatot az Egyetem
nevében nyQjt be, tovabba kozremikodik annak eldkészitésében, lebonyolitdsaban, vagy
elszamolasaban.

Palyazatfigyelés

2. § (1) Az Egyetem a Rektori Hivatal Palyazati és Innovacids Igazgatosaga (tovabbiakban: PII)
palyazati nyilvantartast és adminisztracids rendszert miikodtet.

(2) A palyazati forrasok lehetdségeinek figyelemmel kisérése, elGzetes szlirése, a palyazati
lehetéségekrol torténd tajékoztatas a Pll feladata.

(3) Amennyiben a palyazoé nem a PII-n, keresztiil értesiil a palyazati lehet6ségrol, koteles arrol
tajékoztatni a PIl munkatarsait.

(4) A palyazati forrasok figyelésével foglalkozo szervezeti egységek ligyintézoi a tudomasukra jutott
palyazati lehetdségek koziil azokat valasztjak ki, amelyek kapcsolodnak az Egyetem tevékenységéhez,
az Egyetem stratégiai tervébe beleillenek, és az Egyetem kozremiikodésével készithetok el.

A palyazat elokészitése
3. § (1) A palyazat elokészitésében a palyazo, a Pll palyazati ligyintéz6i, és a palyazatok
elokészitésében résztvevd tovabbi kdzremitkodok kotelesek szorosan egyiittmiikddni, és az elbirt

hataridéket betartani.

(2) APl
a) tanacsadassal segiti a palyazni szandékozokat,

b) igény szerint tajékoztatd rendezvényt szervez a szélesebb kort érintd palyazatok esetében,

C) vezeti és frissiti a palyazati nyilvantartast, a benyujtani kivant palyazatokat a palyazati {rlapon
megadott adatok alapjan nyilvantartasba veszi, a benytjtasra keriilé palyazatokat regisztracios szammal
latja el,

d) koordinacios tevékenysége keretében a palyazati lehetéségekrdl informaciot szolgaltat,

e) palyazattol fiiggden — ha sziikséges — vezetdi egyeztetést kezdeményez,

) beszerzi a palyazati kiirasban szerepld hatosagi igazolasokat, és csatolja a palyazathoz,

g) alairatja a palyazatokat a Pécsi Tudomanyegyetem alairasi rendjérél szolod rektori utasitasban
meghatarozott alairasra jogosultakkal,
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h) visszajuttatja a teljes palyazati anyagot a palyazohoz ugy, hogy a palyazat beadasi hatarideje
teljesithetd legyen.

(4) A palyazo
a) jelen utasitas mellékletét képez6 palyazati adatlap palyazatiregisztacio@pte.hu e-mail cimre torténd
elektronikus megkiildésével jelzi palyazati szandékat a Pll-nek,

b) a palyazati kiirasnak megfeleléen elkésziti a palyazatot, felel a palyazat formai és tartalmi
megfeleléséért, megvalosithatosagaért, gazdasagi megalapozottsagaért és teljesithetdoségeéért,

C) beadasi/postara adasi hataridé el6tt két munkanappal koteles eljuttatni a véglegesitett palyazati
anyagot a sziikséges mellékletekkel egylitt— amennyiben egyéb utasitas masképp nem rendelkezik — a
palyazati kiirdsban meghatarozott szamu eredeti példanyban,

d) tovabbitja a palyazat kiir6jahoz a palyazati anyagot a palyazati kiirasban meghatarozott formaban és
szamban.

A palyazatok regisztracioja és benyujtasa

4. § (1) A péalyazati kiirasban meghatarozott formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot a palyazo
a benyujtasi hatarid6 elétt legalabb két munkanappal koteles eljuttatni a Pll-ra. A formai és tartalmi
megfelelést, valamint az 6nerd rendelkezésre allasat a palyazo jelen utasitas 2. szama mellékletét képezd
teljességi nyilatkozatban tanusitja.

(2) A PII a benyujtott palyazatot a nyilvantartasaba veszi és regisztracios szammal latja el.

(3) A PIl a palyazatot formai és tartalmi szempontbdl attekinti, kiillonds tekintettel az esetlegesen
biztositandd Onerére. Amennyiben a palydzat megvaldsitasa Oneré biztositasat igényli, és annak
biztositdsahoz a Gazdasagi Tanacs, illetve a Szenatus jovahagydsa sziikséges, a Pll erre felhivja a palyazo
figyelmét, a Gazdasagi Tandcs, valamint a Szenatus titkarat a palyazatrol tajékoztatja.

(4) Amennyiben a palyazat formai vagy tartalmi szempontbdl hianyos, a palyazo a teljességi nyilatkozatot
nem csatolta, az 6ner6 forrasat, valamint rendelkezésre allasat a sziikséges alairasokkal nem igazolta, a Pll a
palyazatot nem regisztralja.

(5) A palyazatok alairatasarol a Pl gondoskodik.

(6) Az alairasra jogosultak kizarélag olyan palyazatot latnak el kézjegyiikkel, amely rendelkezik a PlI altal
adott regisztracios szammal, valamint a palyazati igazgaté — és sziikség esetén a gazdasagi foigazgatd —
szakmai ellenjegyzésével.

(7) Regisztracios szam, valamint a palyazati igazgatd szakmai ellenjegyzése hianyaban a palyazat nem
irhato ala.

Palyazat inditasa

5. § (1) A nyertes palyazatok megvalodsitasanak részleteit a felek szerzodésben rogzitik. A szerz6dést a
palyazatot kiird szerv/személy, illetve annak képviseléje, valamint az Egyetem részérél az alairasi
rendr6l szold rektori utasitdsban meghatarozott személy irja ala. Az alairdsok beszerzése a PlI
feladata. A mindkeét fél altal alairt szerz6dés egy példanyat — és amennyiben sziikséges, forditasban is
— a Rektori Hivatalban irattarozni kell.

(2) Ha a palyazati szerz6dés Onerd biztositasat irja eld, akkor az alairas feltétele a sajat forras
igazolasa.
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Szakmai megvalésitas

6. § (1) A palyazatokkal kapcsolatos minden tevékenységet — a szigoru elszamolas érdekében —
elkiilonitetten kell kezelni-

(2) A szakmai programot a palyazathoz kapcsolédd munkaterv alapjan, a palyazati szerzodésben
meghatarozott hatarid6ig kell megvalositani. A szakmai program megvaldsitasaért és a hataridd
betartdsaért a projektvezetd a felelés. A szakmai program megvalositdsdban a Gazdasagi
Féigazgatdsag Pénziigyi Osztalya (tovabbiakban: Pénziigyi Osztaly) mitkodik kozre.

A palyazatok pénziigyeire vonatkozé rendelkezések
7. § (1) A palyazattal kapcsolatos pénziigyi fedezetrél a témaszam nyitasakor rendelkezni kell.

(2) Onerd eldirasakor ellenérizni kell a szabad gazdalkodasi keret rendelkezésre allasat egy erre a célra
nyitott témaszamon.

(3) Utodfinanszirozas esetén bevételi kotelezettségvallalast kell el6irni, és egyuttal biztositani kell a
megelblegezendd kiadasok szabad keretét.

(4) El6finanszirozas esetén a bevétel fogadasa utan indithaté a projekt megvalositasa. A gazdasagi
foigazgatd a megkotott szerzodés alapjan engedélyezheti a forrdsok felhasznalasat azok megérkezése
elott.

(5) A projekttel kapcsolatban felmeriilt kiadasokat a jogszabalyi eléirasok, egyetemi szabalyzatok és a
kiir6 elvardsainak megfelelden dokumentalni kell. A pénzforgalmat az Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzatanak elbirasai alapjan, az Egyetemen kialakitott bels6 elszamolasi rend szerint kell
bonyolitani. A pénzforgalom bonyolitasa, nyilvantartasa, a kapcsolodé dokumentumok irattarozasa, a
Pénziigyi Osztaly feladata. A palyazati gazdalkodasi keretek ellenjegyzdje a pécsi telephellyel
rendelkez0 szervezeti egységek esetén a Pénzligyi Osztaly iligyintézdje, nem pécsi szervezeti
egységeknél az egység gazdasagi vezetoje.

A palyazatok megvaldsitasa

8. § A palyazatok megvalositdsa soran a projektvezeté koteles valamennyi palyazati kotelezettség
teljesitésérdl (Projekt elszamolasok, id6szaki beszamolok) a dokumentumok masolatanak
megkiildésével egyidejiileg irasban tajékoztatni a PlI-t.

Projekt elszamolas

9. § (1) A szakmai beszamol6 elkészitése a projektvezet6 feladata. Az elkésziilt szakmai beszamolo egy
példanyat az elszamolasi hataridén beliil a Pénziigyi Osztalyra is el kell kiildeni irattarozasra.

(2) A palyazatok pénziigyi elszamolasa, az eldirt kimutatasok elkészitése, a csatolandd bizonylatok
beszerzése a pécsi egységek esetén a Pénziigyi Osztaly feladata. A nem pécsi telephellyel rendelkez6
szervezeti egységek esetében, a palyazat pénziigyi elszamoldsdval megbizott pénziigyi ligyintézo
feladata. Ehhez a palyazo koteles minden rendelkezésére allo dokumentumot a palyazatot elszamold
tigyintézének — az elszamolasi hataridé el6tt legkésébb 10 munkanappal — atadni.

(3) Az elszamolasi hataridé betartasaért a projektvezetd €s a palyazati ligyintéz6 egyiittesen felelds.
Ennek érdekében a palyazati iigyintéz6 az elszamolasi hatarid6(k) lejarta el6tt két héttel ellendrzi,
hogy a projekt forrasait felhasznaltak-e, az elszamolashoz minden bizonylat rendelkezésre all-e. Ha az
elszamolas nem végezhet6 el, felhivja a projektvezetd figyelmét a hatarid6 kozeledésére és a fel nem
hasznalt forrasokra.
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(4) Amennyiben a palyazat teljesitése a megjelolt hataridéig nem torténik meg, a palyazati tigyintézo
koteles értesiteni a projektvezetét. A projektvezetd feladata a hatarid0 modositdsara irdnyuld
intézkedéseket kezdeményezni a palyéazat kiirdjandl. A moddositast jovahagyd dokumentumot a
palyazati igyintéz6hoz kell megkildeni és azt a palyazati dokumentumokhoz kell csatolni. Ha a
hatarid6 nem modosithato, az elszamolast a meglévé dokumentumok alapjan kell elvégezni. A fel nem
hasznalt forrasokrdl a palyazat kiirdja rendelkezik. Az elszdmolési hataridé utdn fel nem hasznalt
forrasokrol a palyazati ligyintézének a gazdasagi féigazgatot tajékoztatnia kell.

(5) A palyazati szerz6désben meghatarozottak szerint elkészitett pénziigyi beszamolot a gazdasagi
foigazgatoval kell alairatni.

(6) Az alairt pénziigyi beszamolot a palyazati igyintéz6 legkés6bb egy munkanappal az elszamolasi
hatarid6 elott koteles a projektvezetdnek elkiildeni.

(7) A szakmai és pénziigyi beszamolot a projektvezetd koteles tovabbitani a palyazat kiirdjahoz.

(8) A projekt pénziigyi dokumentumait a pénziigyi elszamolast végzé egység, a Szakmai
dokumentumait pedig a projektvezetd koteles a palyazati szerzodésben meghatarozott modon és ideig
irattarozni, megodrizni. Amennyiben a palydzati szerz6dés nem rendelkezik a dokumentumok
megOrzésérol, a szokasos megdrzési ido 8§ év.

Zaré és Hatalyba lépteto rendelkezés

10. § Jelen utasitas rendelkezéseinek megszegése fegyelmi eljarast — amennyiben a feltételei fennallnak
kartéritési felelosség megallapitasat — von maga utan.

11. § (1) Jelen utasitas 2011. majus 20. napjan 1ép hatalyba. Hatalyba 1épésével egyidejiileg a 4/2007.
szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

s

benyujtando palyazatok tekintetében kell alkalmazni.

(3) A palyazatok megvalositasara vonatkozo rendelkezéseket az utasitas hatalyba 1épésekor folyamatban
1év6 palyazatok esetében is alkalmazni kell.

Pécs, 2011. majus 19.

dr. Bdodis Jozsef
rektor
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a 4/2007. szamu rektori utasitas 1. szamua melléklete

Nyilvantartasi szamok (P11 tolti ki):

Rektori Hivatal iktatasi szam:
Kezel6 szerv altal adott nyilvantartasi szam:

PALYAZATI URLAP

AZONOSITO ADATOK

A palyazé adatai:

Pélyazat/Operativ program neve és a palyazati kiiras/ intézkedés szama:

Pélyazat beadasi hatarideje:

A projektmenedzser (kapcsolattarté) adatai:
A projektmenedzser neve:

A projektmenedzser munkahelye, beosztasa:

A projektmenedzser elérhet6sége (telefon, e-mail):

A palyazatot beadni kivano szervezeti egység adatai:

A szervezeti egység neve:

A szervezeti egység képviseletére jogosult neve, beosztasa:
A projekt adatai:

Az igényelt tamogatas 0sszege:

Onrész mértéke:

Az Onrész forrasa (témaszam):
Az onrész rendelkezésre allasat igazold személy neve:

A palyazat céljanak osszefoglalasa:

A tervezett palyazati partnerek felsorolasa:

A palyazat soran megvalosuld beruhazéasok, beszerzések, létrejovo szellemi alkotdsok felsorolésa,

azok volumenének meghatarozésa:

Szervezeti egység vezetéjének alairasa:
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2. szamu melléklet

Teljességi nyilatkozat palyazat benyujtasahoz

1. Alulirott  ....ooiiiiiiii, ,  MINE @ jeli  palyazat
projektmenedzsere, fegyelmi-, biintetjogi- és kartéritési felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy
az 4ltalam Gsszedllitott palydzati dokumentacid formai és tartalmi szempontbdl a palyazati kiirdsnak
mindenben megfelel.
2. Nyilatkozom, hogy a palyazat az Egyetemtdl dner biztositasat

igényli nem igényli
Amennyiben a palyazat az Egyetemtol onerd biztositasat igényli, az Oneré az aladbbi pénziigyi
kdézponton rendelkezésre all:
Onerd dsszege:

Utemezése:

Pénziigyi kozpont:

3. Nyilatkozom, hogy a palyazat megvaldsitasa a Pécsi Tudomanyegyetem céljaival 6sszhangban
all, azok megvalosulasat, a Pécsi Tudomanyegyetem gazdasagi érdekeit szolgalja.

Pécs, 201 .

szervezeti egység vezetdjének alairasa gazdasagi ellenjegyz0 alairasa

14 megfeleld rész alahuzando. Amennyiben a palydzat onerdt igényel, a nyilatkozat kizarolag a palydzatot
benyujto szervezeti egység vezetdje, valamint a gazdasagi ellenjegyzo alairdasaval érvényes.
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