A Pécsi Tudomanyegyetem
szamviteli politikaja

I. rész
Altaldnos rendelkezések
Preambulum

A szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény, az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési
kotelezettségeinek sajatossagairol rendelkezd 249/2000.(XII. 24.) Korm rendelet, az allamhaztartasrol szolo
1992. évi XXXVIIIL. torvény, az allamhaztartds miikodési rendjét meghatarozo 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Alapitd Okirata, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ), és Gazdalkodasi Szabalyzata (tovabbiakban: GSZ) figyelembevételével a
Pécsi tudomanyegyetem Szamviteli Politikdjat a Szenatus az alabbiak szerint hatarozza meg:

A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A Szamviteli Politika szervezeti, gazdalkodasi feladatok szerinti, és személyi hatalya kiterjed a GSZ 1. §-
ban felsorolt egységekre, személyekre.

A Szamviteli Politika célja, kovetelményrendszere

2.§ (1) A Szamviteli Politika célja az, hogy meghatarozza az Egyetemnél alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, a tevékenység mikodési rendjét, az eldirasokat, eljarasokat és modszereket, melyek biztositjak a
szamviteli alapelvek érvényesiilését, tovabba megfeleld feltételeket teremtenek a valds informaciokat tartalmazd
féléves, éves koltségvetési beszdmold, mérlegjelentések, és egyéb pénziigyi gazdasagi adatszolgaltatasok
Osszeallitasahoz, egyidejiileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgalnak.

(2) Az Egyetem Szamviteli Politikaja
a) aszamviteli torvényen meghatarozott alapelvekre,
b) értékelési eljarasokra épiil, és
¢) figyelembe veszi az Egyetem sajatossagait.
(3) Az Egyetem Szamviteli Politikaja hatdrozza meg:
a) aszamviteli rendszer miikodését,

b) az adatfeldolgozas modszerének,
c) az ellendrzés rendszerének kialakitasat.

A Szamviteli Politikaval kapcsolatos felel6sségi szabalyok
3.§ (1) A Szamviteli Politika elkészitéséért, modositasaért az Egyetem Rektora a felelGs.

(2) A Szamviteli Politika fobb iranyainak meghatarozasa, jovahagyasa a szenatus hataskore, amit a Gazdasagi
Tanacs véleményének kikérésével a gazdasagi féigazgatd terjeszt a testiilet elé.

(3) A Szamviteli Politika Osszeallitasa, jogszabalyi valtozasokhoz, belsé értékelési szabalyokhoz, a belsd
informacios igények valtozasahoz igazodd rendszer modositasanak elokészitése, a gazdasagi foigazgatd
iranyitasa mellett, sziikség esetén mas szakteriiletek vezetdinek bevonasaval, a szamviteli osztalyvezeto feladata.

(4) A Szamviteli Politika szabélyainak betartatasa elsddlegesen a Rektor feladata, de betartdsa a sajat
szakteriiletén, minden gazdalkodassal foglalkozo6 vezetdnek, és alkalmazottnak feladata, felelossége.




(5) A Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatosagon a Szamviteli Politika betartasanak ellendrzését a gazdasagi
foigazgatd, a gazdalkodd egységeknél a gazdalkodo egység vezetdje szervezi meg.

Az Egyetem tevékenységének bemutatisa

4.§ (1) Az Egyetem azonosito adatai:
Az Egyetem elnevezése: Pécsi Tudomanyegyetem
Az Egyetem roviditett elnevezése: PTE

(2) Az Egyetem:
a) alapitoja: a Magyar Koztarsasadg Orszaggytilése
b) fenntartoja: Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium
c) székhelye: 7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos 1t 1/b.
d) alapito6 okiratanak szama: 15237-23/2006.
e) OKM azonositoja: FI 58544
f) gazdalkodasi jogkdre: 6nalldan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv
g) szakagazati besorolasa: 803010 Egyetemi oktatas
h) fejezete: 20
i)  PIR torzsszama: 329794
j)  AHT egyedi azonositdja: 230243
k) statisztikai szamjele: 15329798 8030 312 02,
1) alapit6 okiratanak szdma: 8815/3/2001,
m) az intézmény addigazgatasi szama: 15329798-2-02
n) azintézmény kozosségi adoszama: HU 15329798.

(3) Az Egyetem szervezeti felépitését az SZMSZ 85, 86 szakasza, és az SZMSZ mellékletét képezd organogram
részletezi. Az Egyetemhez részben oOnalldo koltségvetési szerv nem csatlakozik, részjogkorii koltségvetési
egysége nincs. Az Egyetem Klinikai Kézpontja Egyetemen az SZMSZ és a GSZ szabalyozasa szerint- a klinikai
gazdalkodas teriiletén - részben Onallo koltségvetési szervi jogositvanyokkal is rendelkezd, de nem részben
onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv. A GSZ 6. §-a szerint a gazdalkodd egységek a Szenatus altal
jovahagyott gazdasagi terv, és sajat egység gazdasagi terveik alapjan keretgazdalkodast folytatnak.

(4) Az Egyetemen beliil az orvos és egészségtudomanyi képzést kari formaban folytatd szervezeti egységek
altal, az oktatas, gyogyitas és kutatas egységének érvényre juttatasa érdekében jogi személyiséggel, alszamlaval
nem rendelkez6 Orvostudomanyi ¢és Egészségtudomanyi Koordinacios Kozpont mikddik, melynek
miikddéséhez sziikséges forrasokat a kozpontot alkotd szervezeti egységek bevételeik ardnyaban biztositjak.

(5) Az Egyetem tevékenységi korét, az alaptevékenység korében ellatando, és az alaptevékenység keretében
kapacitaskihasznalas cimén végzett kisegit6 kiegészitd feladatokat az alapitd okirat, és az SZMSZ 11-16 §-a
tartalmazza.

(6) Az Egyetem az alapitd okirat 8.3 pontja, és az SZMSZ 17 §-a alapjan vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A vallalkozasi tevékenység folytatasnak részletes eldirasait az Egyetem Vallalkozasi Szabalyzata tartalmazza.

(7) Az Egyetem feladatainak szakfeladatrend szerinti felsorolasat az 1. szamil melléklet tartalmazza.

(8) Az Egyetem az altalanos forgalmi adonak alanya. Az alapfeladatok és a kisegitd, kiegészitd, ¢s vallalkozasi
tevékenységek altalanos forgalmi ado szerinti besoroldsat, elkiilonitését szamitogépes komplex adatfeldolgozasi
rendszerprogram (tovabbiakban: SAP) biztositja. Az altalanos forgalmi add visszaigénylésénél a tételes
elkiilonités modszerét kell alkalmazni.

(9) A bankszamlavezetés rendje:

a) Az Egyetem kincstari korbe tartozé kozponti koltségvetési szerv, feladatait az OKM altal jovahagyott
éves koltségvetés, és az ennek alapjan a Szenatus altal elfogadott gazdasagi terv szerint latja el.

b) Az Egyetem feladatainak ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi forrasokat, beleértve a felhalmozasi célu
bevételeket is, a fenntarto altal folydsitott tamogatasok, és az allamhaztartas alrendszereib6l szarmazd
tamogatasértékli bevételek, valamint az allamhaztartason kiviilr6l atvett pénzeszk6zok, adomanyok,
tamogatasok biztositjak



d)

Az Egyetem bevételeinek fogadasat, kiadasainak teljesitését- beleértve a készpénzfelvételt is -a
kincstarnal vezetett deviza és forintszamlakon, illetve a Magyar Kiilkereskedelmi Banknal vezetett
devizaszamlan bonyolitja.
Az Egyetem a Magyar Allamkincstarnal

— eldiranyzat felhasznalasi keretszamlakkal,

— kozponti beruhazasi keretszamlakkal,

— feladatfinanszirozasi szamlakkal,

— célelszamolasi forintszamlakkal

— eurdpai unios célelszamolasi szamlakkal

— kincstari, és kereskedelmi banki devizaszamlakkal,

— fedezetbiztositdsi szamlakkal

— kincstari kartyafedezeti szamlakkal.

— lakasépitési szamlakkal

rendelkezik.

(10)Egyetem bankszamlait, hasznalatuk céljat a GSZ 42 §-a, felsorolasukat, a pénzkezelésre vonatkozo részletes
szabalyokat az Egyetem Pénztari és Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A szamviteli alapelvek érvényesiilésének szabalyai

5.§ (1) Az Egyetem Szamviteli Politikdjaban, a Kormanyrendeletben meghatarozott eltérésekkel, a szamviteli
torvényben meghatarozott szamviteli alapelvek érvényesiilnek. A torvényben eldirtaknak megfelelden:

a)

b)

A valodisag elvének érvényesiilése érdekében a mérleg adatait megbizhato leltarral kell alatdmasztani A
konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdosagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a
torvényben rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak melyeknek
részletes elbirasait az Egyetem Ertékelési Szabalyzataban kell rogziteni

A vilagossag elvének érvényesiilését a kiils6 és belsé adatszolgaltatasi és informacids kotelezettségek
teljesitését lehetdvé tevo attekintheté konyvvezetési és analitikus nyilvantartasi rendszerrel kell
biztositani.

A folytonossag elve értelmében az év elejei nyitdé adatoknak meg kell egyezniiik az el6z6 év megfeleld
zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzok és a forrasok értékelésének, az eredmény
szambavételének szabalyait az Szt-ben meghatarozottak szerint lehet megvaltozatni.

Az egyedi értékelés elve alapjan a konyvvezetés, €s beszamolds soran egyedileg kell értékelni az
eszkozoket és kotelezettségeket.

A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elv érvényesitése érdekében a beszamoloban és annak
mellékleteiben, a konyvvezetés minden szakaszaban, az analitikus nyilvantartasok vezetése soran is a
gazdasagi eseményeket valosagos tartalmuk szerint kell értékelni.

(2) A koltségvetési szervek sajatos kdnyvvezetési €s beszamolasi rendszerébdl kovetkezden:

a)

b)

d)

e)

A teljesség elvének érvényesiilése érdekében, el kell szamolni és a beszdmoloban ki kell mutatni
minden olyan bevételt, kiadast ami az Egyetem gazdalkodasa soran az adott koltségvetési évben januar
elseje, és december 31-e kozott pénzforgalmi szempontbdl felmeriilt, és teljesiilt.

A lényegesség elvének érvényesiilése érdekében, a konyvvezetésnek, az analitikus nyilvantartasoknak,
koltségvetési beszamolo ¢és kiegészitdé mellékletei szoveges indoklasanak, a gazdasagi terv
végrehajtasarol Osszeallitott Szenatusi eldterjesztésnek minden olyan koriilményt, informaciot
tartalmaznia kell, amely befolyasolhatja az ezeket a dokumentumokat felhasznalok dontéseit.

A koltség haszon 0sszevetésének elve alkalmazasanal az informacidk hasznositasa és az eléallitasukkal
kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon informaciok eldallitasanak
kiadasait, amelyek szolgaltatasat torvények és kormanyrendeletek szabalyozzak.

A vallalkozés folytatasanak elve érvényesitése érdekében a beszamolo elkészitésekor figyelembe kell
venni a koltségvetési évben bekodvetkezett esetleges szervezeti valtozasokat is. A beszamoldban az
adatokat ugy kell megjeleniteni, hogy azok alapot adjanak a kdvetkez6 év pénziigyi tervezéséhez.

A brutto elszamolas elvének biztositasa érdekében a bevételek és kiadasok egymassal szemben nem
szamolhatok el. A bruttd elszamolas elvét mind az alaptevékenység, mind a kiegészitd tevékenység
elszamolasanal alkalmazni kell. A tartozdsokat és koveteléseket, illetve a bevételeket és kiadasokat
téritményezés cimén egymassal szemben elszadmolni nem lehet, kivéve a fliggd, atfutod tételeket, ahol a
halmozddas elkeriilése érdekében sziikséges a netto jellegli rendezés.

Az 6sszemérés elvének biztositasa érdekében bevételként a targyévben ténylegesen befolyt bevételeket
¢s teljesitett kiadasokat lehet elszamolni, a vallalkozasi tevékenység eredményét a targyévi bevételek és



kiadasok kiilonbozete alapjan kell megallapitani. Ennek megfeleléen a konyvelésben raforditasként
csak a ténylegesen teljesitett kiadasokat, bevételként a befolyt bevételeket és pénzforgalom nélkiili
bevételeket lehet elszamolni

g) A kovetkezetesség elvének megvalositisa érdekében a beszamolok pénzforgalmi jelentésének
szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetésével

h) Az ovatossag csak korlatozottan tud érvényesiilni, tekintettel a pénzforgalmi szemléletre, kizarélag a
pénziigyileg teljesiilt bevételek és kiadasok keriilnek elszamolasra.

(3) Az Egyetem, mint kdzponti koltségvetési szerv az idobeli elhatarolasra vonatkozo szamviteli alapelvet nem
alkalmazza.

A Szamviteli Politika keretébe tartozo szabalyzatok.

6.§ (1) A Szamviteli Politika keretébe tartozd szabalyzatok:
a) A PTE pénztari és pénzkezelési szabalyzata
b) A PTE leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
c) A PTE értékelési szabalyzata
d) A PTE vagyonkezelésében allo kincstari vagyonnal valo gazdalkodas szabalyzata
e) A PTE onkoltség szamitasi szabalyzata
f) A PTE bizonylati szabalyzata
g) A PTE vallalkozési szabalyzata
h) A PTE szamlarendje

IIL. rész

A koltségvetés osszeallitasaval a koltségvetési eléiranyzatok modositasaval, atcsoportositasaval
kapcsolatos szabalyok

A koltségvetés osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

7.§ (1) A koltségvetés dsszeallitasanak munkaszakaszai:
a) A fenntart6 altal megadott elvek alapjan Egyetem bevételi tervének dsszeallitasa.
b) A kiemelt eléiranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel.
c¢) Az Egyetem gazdasagi terve irdnyelveinek kidolgozasa, szenatusi jovahagydasa.
d) Az elemi koltségvetésének és szoveges indoklasanak osszeallitasa
e) Az Egyetem gazdasagi tervének Osszeallitasa, szenatusi jovahagyasa.

(3) A koltségvetés Osszeallitasanak hatariddi:
a) Dbevételi tervek Osszeallitasa: targyévet megel6z6 év augusztusaban a feliigyeleti szerv altal megadott
hataridéig,
b) a gazdasagi terv iranyelvei: targyévet megel6z6 év november vége,
c) azelemi koltségvetés és szoveges indoklasanak dsszeallitasa: targyév februar 25.
d) agazdasagi terv Osszeallitasa: targyév aprilis vége.

A beszamolo tartalmaval, idépontokkal kapcsolatos feladatok
8.§ (1) Kiilsé adatszolgaltatasként éves ¢és féléves intézményi koltségvetési beszamoldt, negyedéves
mérlegjelentéseket kell késziteni, belsé adatszolgaltatasként az Egyetem vezetése, és gazdalkodd egységek
részére havi tajékoztatdt kell Gsszeallitani.
(2) A féléves beszamold pénzforgalmi jelentést tartalmaz.
(3) Az éves beszamold részei:

a) konyvviteli mérleg,
b) pénzforgalmi kimutatas



¢) eldiranyzat maradvany kimutatas
d) eredmény kimutatas

e) kiegészité mellékletek

f) szoveges indoklas

(4) A beszamolok ftrlapjainak Osszetételét, részletes kitoltési eldirasait a Pénziigyminisztérium altal évente
kiadott ,,Tajékoztatd” tartalmazza.

(5) A beszamol6 osszeallitashoz kapcsolddo hataridok:

a) féléves beszamolod Gsszeallitasa, és a feliigyeleti szervhez vald tovabbitasa: targyév julius 28.

b) mérlegkészités idépontja (az az idépont, amely datumig ismertté valt gazdasdgi események hatdsa a
beszamoldban megjelenik): targyévet kdvetd januar 19.

c) éves mérlegjelentés Osszeallitdsanak hatarideje: targyévet kovetd év januar 31.

d) éves beszamold Osszeallitasa, a feliigyeleti szervhez vald tovabbitasa: targyévet kovetd év februar 28.

e) negyedéves mérlegjelentés: negyedévente, a negyedévet kovetd ho 15. napjaig

f) fékonyvi zarlat a vezetés €s a szervezeti egységek tajékoztatasa céljabol: havonta, az adott honapot
kovetd ho 15. napjaig

(6) Abban az esetben, ha az Egyetem atszervezés (Osszevonds, beolvasztas, egyesiilés) miatt véglegesen
megsziinik, a megsziinés napjaval, illetve a felligyeleti szerv megvaltoztatasaval jard atszervezés esetén az
atszervezés napjaval az éves koltségvetési beszamoloval azonos tartalmi beszamolot kell késziteni, amelyet
leltarral és zar6é fokonyvi kivonattal kell alatdmasztani. A részletes eljarasi szabalyokat a Pénziigyminisztérium
altal kiadott Tajékoztato tartalmazza.

(7) A beszamolokkal kapcsolatos feladatok elvégzése, az Egyetem mas szervezeti egységeivel kapcsolatos
koordinécios feladatok megoldasa a GMF feladata.

Az eléiranyzatok nyilvantartasa

9.§ (1) Az Egyetem egyrészt a mddositott teljesitési szemléletli kettds konyvvitel zart rendszerében, az SAP
programmal gondoskodik az allamhaztartasi eldiranyzatok nyilvantartasarol, masrészt az el6iranyzatok
feliigyeleti szervvel torténd egyeztetése érdekében a kiemelt eldiranyzatokrol, a mddositds jogeimei szerint is
szamitogépes nyilvantartast vezet.

(2) Az Egyetem elemi koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok feliigyeleti szervi, illetve sajat hataskorben
moddosithatok, vagy kiemelt eldiranyzatok kozott a bevételi és kiadasi foosszeg valtozatlansdga mellett
atcsoportosithatok

(3) Az el6iranyzat modositas, atcsoportositas, a jovahagyott eldiranyzatokkal valdé gazdalkodas részletes
szabalyait a GSZ. 22. 24. §-a, az analitikus és egyéb nyilvantartasok kapcsolodasat az egyetem szamlarendje
tartalmazza. A keretgazdalkodas rendszerét, a hataskoroket a GSZ-en alapuld gazdasagi féigazgatoi ligyviteli
utasitas szabalyozza.

A megbizhato, valos dsszképet befolyasolé lényeges informaciok
korének meghatarozisa szempontrendszere

10.§ (1) A Szamviteli Politika keretében az Egyetem a lényegesség elvének eldirasa szerint szabalyozza azon
lényeges informaciok korét, melyek az intézményrdl a megbizhato, valds 0sszkép kialakitasat befolyasoljak. Az
Egyetem tevékenységében bekovetkezett valtozds a megbizhatd, valds 0Osszképet befolyasold 1ényeges
informacionak mindsiil, ha:

a) a Szamviteli Politika hatdlyba 1épését kovetd idOpontban az intézmény tevékenységi kore az

alaptevékenység mellett boviil a vallalkozasi tevékenységgel;
b) atevékenységi kor olyan feladattal boviil, mely az alapitd okiratban nem szerepel,
¢) atevékenységi kor szikiil feladatmegsziinés miatt.

(2) Az Egyetem szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhato, valos 6sszképet befolyasolo
lényeges informacionak mindsiilnek az alabbi esetekben:
a) Uj szervezeti egység létrehozasa;



b) szervezeti egység megsziinése, kivalasa;

c) az Egyetem egészét érintd atalakulas
Szervezeti egységet érintd valtozasok nyomon kovetéséért, a koltséghely-struktira valtozassal 6sszhangban
torténd modositasaért, a koltségfelosztasoknak a megvaltozott szerkezethez torténd igazitasaért a Controlling
Osztaly felel.
Szervezeti egység kivalasa esetén a kivalashoz sziikséges mérlegadatok és analitikus nyilvantartasok adatainak
szolgaltatasaért a Szamviteli Osztaly felel.

(3) Az Egyetem gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozdsdban a megbizhato, valds
Osszképet befolyasolo 1ényeges informacionak mindsiil:

a) a 50 millié Ft egyedi bekeriilési értéket meghaladé beruhézas, feltjitas;

b) a harom évet meghalado tartalmu, évenként 25 milli6 Ft-ot elérd, vagy a mérleg fordulonapjan fennallé 50
millié Ft-ot meghalad6 kotelezettség;

c) a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitésénél a modositott eldiranyzattol vald eltérés, ha
annak relativ mértéke eléri a 10%-ot és 0sszege meghaladja a 50 milli6 Ft-ot;

az eredeti elbiranyzat 20%-at meghalado évkozi, szerkezeti jellegli eliranyzat modositas.

11.§ (1) Szokasos és rendkiviili események mindsitése szempontjabol rendkiviili eseménynek mindsiilnek azok a
gazdasagi események, melyek az Egyetem koltségvetési tevékenységével nem allnak kozvetlen kapcsolatban.
Ezek:
a) kareseményekkel kapcsolatos bevételek (téritések, birsagok, kdtbérek, késedelmi kamatok, kartéritések)
b) kareseményekkel kapcsolatos kiadasok (helyreallitas kiadasai, kartéritések, késedelmi kamatok)
Fenticken t0l az egyetem tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve egyedi elbirdlas alapjan a gazdasagi
féigazgato rendkiviilinek mindsithet tovabbi eseményeket is.

12.§ (1) A kisértékli targyi eszkdzok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek mindsitése szempontjabol
lényegesnek mindsiil a hasznalati id6 és a vagyonmeg6rzés biztositasa, nem mindsiil 1ényegesnek a bekeriilési
érték.

13.§ (1) Az értékesokkenés Osszegének alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasanal lényeges
szempontnak tekintendd szempont, hogy azon immaterialis javak és targyi eszkozok esetében, melyek mindkét
tevékenységet szolgaljak, az értékcsokkenés megosztasa a tényleges hasznalati idGtartam alapjan torténjen.
Ennek pontos megallapitasa érdekében az eszk6zok hasznalatarél pontos nyilvantartast kell vezetni, a
nyilvantartas vezetéséért felelés az eszkoz leltarkezel6je. Az értékcsokkenés felosztasanak szempontjabol
jelentds Osszegnek tekintendd, ha a valos hasznalattdl eltérden az egyik tevékenységre a valos adattol 10%-kal
tobb értékcsokkenés kertilt elszamolasra.Nem jelentds az 6sszeg, ha az arany nem éri el a 10%-ot.

14.§ (1) Az alap- ¢és vallalkozasi tevékenységet terheld eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi add
megosztasanal lényeges szempont, hogy minden tételt tételesen el kell kiiloniteni. Lényeges, hogy az alap és
vallalkozasi tevékenység bevételei és kiadasai a tevékenységre felhasznalt pénzeszkozt a valdsagnak
megfelelden mutassak be.

15.§ (1) Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal 1ényeges szempont, hogy a felosztas
alapjaként az adott tevékenységre jellemz6 olyan naturalis mutatd keriiljon megallapitasra, amely a legjobban
kifejezi az ellatott feladatot. Nem tekintendd Iényeges szempontnak, ha naturalis mutatd hianyaban a felosztas az
igénybevételnek megfeleld aranyszammal torténik. A felosztas eredményeképpen keletkezo kiadas valos adattol
valo eltérése akkor mindsiil jelentds dsszeglinek, ha annak aranya egy-egy szakfeladatra felosztott kiadas 10%-at
meghaladja.

16.§ (1) A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal lényeges szempont, hogy a
kompenzéland6 készletek azonos felhasznalési céluak és dsszetéveszthetdk legyenek. A kompenzalas kizardlag
azonos mennyiségre terjedhet ki. A kalo elszamoléasanal 1ényeges szempont az az ismérv, hogy a készletféleség
az id6jaras, a korilmények, a homérséklet hatdsara megromolhat, mennyisége csokkenhet, hasznalhatatlanna
valhat.

17.§ (1) A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében nem tekintendd 1ényeges szempontnak, hogy az
érték csokkenését milyen tényezd okozta, lényeges azonban az, hogy hasznalaton kiviili, csokkent
hasznalhatosagu eszkdz a mérlegben teljes értéken ne keriiljon kimutatasra.



A jelentés 6sszegek meghatarozasa

18.§ (1) Jelentds 6sszegiinek mindsiil a kiilonbodzet abban az esetben, ha

a) a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél
hosszabb lejaratu értékpapiroknal, tovabba a készleteknél az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekertilési érték 20%-at vagy a 100 000 forintot;

b) akoveteléseknél az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 20%-at vagy a 100 000 forintot.

c) kiilfoldi pénzértéken nyilvantartott eszkdzok és forrasok év végi értékelése szempontjabol a mérleg
fordulonapi arfolyamon szamitott és a nyilvantartds szerinti érték kiilonbozete, amennyiben az
Osszevontan meghaladja a 100 000 forintot.

d) Az elGirdnyzat-maradvanyt, sajat tokét noveld, csokkentd valds adatoktdl valo eltérések (eléjeltdl
fiiggetlen) egyiittes értéke jelentds Osszegiinek mindsiil, ha az ellendrzott koltségvetési év mérleg-
féosszegének 5%-at meghaladja.

e) A targyi eszk6zok és immaterialis javak mindsitésénél (befektetett vagy forgoeszkozok kozé torténd
besorolasanal) a valds adatoktol valo eltérések egylittes értéke jelentds Osszeglinek mindsiil, ha az
befektetett targyi eszk6zok és immaterialis javak kdnyv szerinti (mérleg) értékének 5%-at meghaladja.

f) Az altalanos kiadasok kiadastipusonként jellemzé naturalis vagy igénybevételnek megfeleld mutatok
alapjan kivalasztott megosztasi modszerénél a valos adatoktol vald eltérések egyiittes értéke jelentds
Osszeglinek mindsiil, ha az 6sszes kiadas 5%-at meghaladja.

g) A befektetett targyi eszkozok és immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenésének elszamolasa
szempontjabol jelentds dsszeglinek kell tekinteni a kdnyv szerinti érték (terv szerinti értékcsokkenéssel
csokkentett bruttd érték) és a piaci érték kozotti, a kdnyv szerinti érték javara tartésan (mar a targyévet
megel6z6 év beszamolojanak készitésekor is) fennallo eltérést, ha az meghaladja a brutto érték 50%-4at.

h) A vasarolt és sajat eldallitasu készletek forgatasi célu értékpapirok értékvesztésének elszamolasanal, az
értékvesztést jelentds dsszeglinek kell tekinteni, ha az meghaladja a nyilvantartasi érték 20%-at.

A jelentos, a nem jelentés 6sszegii valamint a megbizhato6 valos képet 1ényegesen befolyasolé hiba
meghatarozasa

19.§ (1) Jelent6s Osszegli a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, a kiillonbozo ellendrzések soran, egy adott
koltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok sajat tokét és a tartalékokat
noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege meghaladja az ellenérzott koltségvetési év
mérlegfodsszegének 2 szazalékat, illetve ha a mérlegféosszeg 2 szdzaléka meghaladja a 100 milli6é forintot,
akkor a 100 milli6 forintot.

20.§ (1) Nem jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiillonboz6 ellendrzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok sajat tokét és a tartalékokat
noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds 0sszegiti hiba (1)
bekezdés szerinti értékhatarat.

21.§ (1) Megbizhato és valos képet 1ényegesen befolyasold a hiba, ha a jelentds 6sszegli hibak és hibahatasok
Osszevont értéke a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékének a hiba feltarasanak évét megel6z6 koltségvetési

év mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok egyiittes értékéhez viszonyitva legalabb 10%-os valtozast
(novekedését vagy csokkenését) eredményez.

rrrrr

Altalanos besorolasi szabalyok
22.§ (1) A kdnyvviteli mérlegben eszkdzként kell kimutatni az Egyetem rendelkezésére, hasznalatara bocsatott,
kezelésébe adott, az Egyetem miikodését szolgald befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket, a bérbe vett

eszkozok kivételével.

(2) Nem kell kimutatni a kiilon jogszabaly alapjan szakmai nyilvantartasban szerepld képzomiivészeti
alkotasokat, régészeti leleteket, kép- és hangarchivumokat, gyiijteményeket, egyéb eszkdzoket.

(3) A befektetett eszkdzok és forgoeszkozok megkiilonboztetése egyetlen kritérium alapjan, a hasznalati id6



figyelembe vételével torténik. Azok az eszk6zok, melyek az Egyetem gazdalkodasat egy éven tal szolgaljak a
befektetett eszkdzok kdzé, amelyek legfeljebb egy év alatt elhasznalodnak, a forgbdeszkdzok kozé kell besorolni.

(3) A varhatdo hasznalati id6é alapjan torténd besorolas a kotelezettségvallalo feladata, a besorolast a
rendelkezésre all6 informacio alapjan a Szamviteli Osztaly ellenérzi.

(4) A befektetett eszkdzok kozé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket
és az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszk6zoket kell besorolni.

(5) A tulajdonjog atruhazasa nélkiill az Egyetem nyilvantartdsaban befektetett eszkozok kozott keriilnek
kimutatasra a korabban pénziigyi lizing konstrukcidban vasarolt eszkdzok.

(6) A befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportndl kell kimutatni specidlisan a bérbe
vett vagy hasznalatra atvett idegen tulajdonti eszk6zokon végzett beruhazasok, felujitasok értékét.

(7) A forgdeszkozok csoportjaba az Egyetem tevékenységeit nem tartésan, legfeljebb egy évig szolgald
készleteket, koveteléseket, forgatasi célu, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket, pénzeszkozoket és az egyéb aktiv pénziigyi elszamoléasokat kell besorolni.

Eszkozok és forrasok bekeriilési értékének meghatirozasa,
év végi értékelése

23.§ (1) Az eszkdzok és forrasok bekeriilési értékének meghatarozasara és év végi értékelésére vonatkozo
eléirasokat az Ertékelési Szabalyzat tartalmazza.

Kis értékii targyi eszk6zok mindsitése és elszamolasi rendjének meghatarozasa

24.§ (1) Az 100 000 Ft egyedi bekeriilési érték alatti (kisérték{l) vagyoni értékli jogokat, szellemi termékeket,
targyi eszkozoket az Egyetem egyosszegben, dologi kiadasként szamolja el.

(2) Az eszkdzok rendeltetése hasznalatuk soran megvaltozhat. A befektetett targyi eszkdzoknél eléfordulhat az
eredeti eszkOz szétbontasa, tartozék, alkotorész levalasztdsa. A nagy értéki targyi eszkozokrdl levalasztott,
kibontott, 6nallova vald eszkdzok amennyiben bekeriilési értékiik nem éri el az (1) bekezdésben meghatarozott
értékhatart a kis értékil targyi eszk6zok kozé keriilnek atmindsitésre.

(3) Az eszkozok mindsitésének, besorolasanak, értékelésének tovabbi, részletes szabdlyait az Eszkozok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata rogziti.

A befektetett targyi eszk6zok és immaterialis javak iizembe helyezése dokumentalasanak szabalyai

25.§ (1) Az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyanak ndvekedése, boviilése
a) mas gazdalkodotol, egyéb személytol, szervezettdl torténd beszerzés, vasarlas;
b) befejezetlen beruhazasokbol, feltjitasokbol torténd (rész)aktivalas (lizembe helyezés),
c) térités nélkiili atvétel,
d) egyéb, pl. tobblet fellelés, kovetelés fejében torténd atvétel,
e) sajat eldallitas, sajat kivitelezésii beruhazas, felujitas
eredményeképpen torténhet.

(2) Allomanynovekedés esetén az eszkozt iizembe kell helyezni, ennek dokumentélasara a SAP rendszer eszkoz
moduljabdl nyomtatott, vagy szigori szdmadasi nyomtatvanyként vasarolt allomanyba vételi bizonylat, a
kapcsolodd miiszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv és hatdsagi igazoldsok, valamint ingatlanok, jarmivek és
szakhatdsagi engedélyhez kotott gépek, berendezések allomanynovekedése esetén az ilizembe helyezési
jegyzOkonyv egylittesen szolgalnak.
Az allomanyba vételi bizonylat kdtelezéen tartalmazza

a) azlizembe helyezett eszk6z pontos megnevezését, azonositd szamat;

b) az eszkdzzel egyiitt lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;

c) aziizembe helyezett eszkoz aktivalt (bekeriilési) értékét;



d) az eszkdz miiszaki jellemzdit

e) a szakhatosagi engedélyek felsorolasat;

f) aziizembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti értékcsokkenés kezd6 idépontja;
g) aleltarkezelé személy megnevezését, alairasat

A befektetett targyi eszkozok és immaterialis javak
terv szerinti értékcsokkenésének elszamolasa

26.§ (1) A befektetett targyi eszkdzok és immaterialis javak, az iizemeltetésre, a kezelésre atadott, koncesszidba
adott eszk6zok lizembe helyezését kdvetden terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni.

(2) Az értékesokkenés elszamolasa havonta, az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges rendeltetésszerii
hasznalat id6tartamara idéaranyosan torténik.

(3) Az Egyetem a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairdl szold kormanyrendeletben meghatarozott, az alabbiakban
felsorolt linearis leirasi kulcsokat alkalmazza:

a) vagyon értékii jogok: 16 %
b) szellemi termékek: 33%
c) alapitas-atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke: 20 %
d) ¢épiiletek és kapcsolodd vagyoni értékii jogok: 2%
e) ¢épitmények és kapcsolddo vagyoni értékii jogok: 3%
f) dltetvények: 10 %
g) gépek, berendezések, felszerelések

(kivéve szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszk6zok): 14,5 %
h) szamitastechnikai és iligyviteltechnikai eszk6zo6k: 33%
i) jarmuivek: 20 %

(4) Az Egyetem nem alkalmazza a hosszabb tervezett hasznalati id6 figyelembe vételével torténd alacsonyabb
terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsok megallapitasat (az értékcsokkenés elszadmolasanak lassitasat).

(5) Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a foldtertilet, a telek, a telkesités, az erdd, a képzémiivészeti
alkotasok, a régészeti leletek, a miiemléki védettségii épiiletek, a kép- és hangarchivum, az egyéb gytijtemények,
a mar teljesen (0-ig) leirt immaterialis javak, targyi eszk6zok és az lizembe nem helyezett beruhazasok esetében.

A befektetett targyi eszkozok és immaterialis javak
terven feliili értékcsokkenésének elszamolasa

27.§ (1) A befektetett targyi eszkdzok és immateridlis javak, az lizemeltetésre, a kezelésre atadott, koncesszioba
adott eszkozok utan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni, ha
a) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokken, mert az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
b) a vagyoni értékii jog csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem érvényesitheto;
c) az aktivalt kisérleti fejlesztés révén megvalosulo tevékenységet korlatozzak, vagy megsziintetik;
d) értékesités céljabol a targyi eszkdzt atmindsitik a készletek kozé.

(2) Az eszkodzok értékét a terven feliili értékesokkenés elszamoldsa révén olyan mértékben kell csdkkenteni,
hogy beszamolo-készitéskor a mérlegben a valos hasznalatnak megfeleld konyv szerinti értéken keriiljenek
bemutatésra.

(3) Amennyiben a az immaterialis joszag, targyi eszkoz rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, targyi eszk6zok koziil a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasat kovetden az allomanybol ki kell vezetni.

(4) Az Egyetem dontése szerint az immaterialis javakat, targyi eszkdzoket a 249/2000. Kormanyrendelet 30. §
(2) — (6) pontjaban elbirt leirasi kulcsok alapjan szamitott teljes idétartam alatt hasznalni fogja, ezért terven feliili



értékcsokkenés elszamolasa soran a szamviteli torvény 53 § (1) a) pontja szerinti piaci értéken torténd értékelést
nem alkalmazza.

Ertékvesztés elszamolasa, visszairasa

28.§ (1) A szamviteli térvény alapjan, amennyiben részesedések, készletek, kovetelések piaci értéke tartosan €s
jelentdsen alacsonyabb, mint a konyv szerinti értéke, gy a kiillonbozetet értékvesztésként kell elszamolni.

(2) Ertékvesztést kell megallapitani és elszamolni:

a) Dberuhazéasokra és egyéb cimen adott elélegeknél, abban az esetben, ha annak teljesitése (elszamolasa)
egyaltalan nem, vagy csak részben tortént meg. Az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha az eldirt
teljesitési idoponttol félévet meghaladéan nem rendez6dott.

b) a tozsdei forgalomban nem 1év6, tulajdoni  részesedést  jelentd  befektetéseknél,
abban az esetben, ha annak a vallalkozasnak, melyben az Egyetem részesedéssel rendelkezik, a sajat
tokéje a jegyzett tokéhez viszonyitva csokken és ez a tendencia egy évet meghaladdan igaz. Tézsdei
forgalomban megjelend részesedések esetében az értékvesztés az arfolyam csokkenése alapjan akkor
szamolhato el, ha a befektetett pénziigyi eszkdz arfolyama egy évet meghaladdan a kdnyv szerinti
értéket nem éri el.

c) tartdsan adott kolcsonoknél, és hosszua lejaratu koveteléseknél abban az esetben, ha a koleson, kovetelés
visszafizetése bizonytalanna valik. A tartéssag akkor all fenn, ha a kdlcson, a kovetelés az eldirt
teljesitési idoponttol félévet meghaladéan nem rendezddik.

d) wvasarolt készleteknél, abban az esetben, ha a vasarolt készleteknél a beszerzési érték tartésan é€s
jelentdsen alacsonyabb, mint a raktdron 1év0 készlet nyilvantartas szerinti értéke. Sajat eldallitasu
készlet esetében akkor, ha az Gjraeléallitas koltsége kisebb, mint a raktaron 1évo készlet értéke.
Ertékveszést kell elszamolni ha a raktaron 1év6 készlet a szabvanyi eléirasoknak nem felel meg, eredeti
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, megrongalddott, értékesitése kétségessé valt,a készlet
feleslegessé valt.

e) rovidlejarati koveteléseknél, abban az esetben, ha a kovetelés (ados, vevd, munkavallalokkal szembeni
egyéb kovetelés) megfizetésének hatarideje lejart, a kovetelés bizonytalannd valt és ezzel tartos és
jelentds 0sszegl veszteség jellegi eltérés keletkezik. A tartdossag akkor all fenn, ebben az esetben is, ha
a kovetelés az eldirt teljesités iddpontjatol félévet meghaladéan nem rendezdédik,

f) a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott Osszeghatar alatti kisosszegii kovetelések
értékvesztését a behajtasra tett intézkedések, a behajtas varhaté koltségeinek egyiittes figyelembe
vételével, tételes feliilvizsgalattal kell meghatarozni.

(4) Az elszamolt értékvesztés esetén, ha az értékvesztés okai részben vagy teljesen megsziintek ugy az elszamolt
értékvesztést legfeljebb az elszamolés 6sszegéig vissza kell irni.

Ertékhelyesbités elszimolasa

29.§ (1) Az Egyetem dontése alapjan nem ¢él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, az értékhelyesbités
intézményével.

A konyvvezetés kotelezettségének,
a bevételek és kiadasok konyvviteli elszimolasanak szabalyozasa
30.§ (1) A koltségvetési szerv a tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni, pénziigyi helyzetére kihatd gazdasagi
eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében modositott teljesités szemléletli nyilvantartast vezet, amelyet a

koltségvetési év végével lezar.

(2) Az Egyetem kezelésében, ill. tulajdonaban 1év6 eszkdzoket és azok forrasait, vagyoni helyzetében
bekovetkezett valtozasait a valdsdgnak megfeleléen, attekinthetden, zart rendszerben mutatja be.

(3) Az Egyetem konyvvitelének vezetése az SAP rendszerben torténik.
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(4) A program pénzforgalmi gazdasagi miveleteket folyamatos adatrogzitéssel, a konyvviteli szamlak
meghatarozott rendszerében az eszkoz és forras szamlakon elsddleges kdltségnem elszamolassal (kdzgazdasagi
osztalyozas szerint) tartja nyilvan. A funkcionalis (szakfeladatra torténd) konyvelési tételeket az SAP rendszer
automatikusan hozza Iétre a koltséghelyekhez rendelt szakfeladatok alapjan.

(5) Az Egyetem, az éves koltségvetés bevételi, kiadasi teljesitésével kapcsolatos gazdasagi események
forgalmat a 4.§ (9) bekezdésben felsorolt bankszamlakon bonyolitja le. A pénzforgalmi, illetve pénzforgalom
nélkiili bevételek, kiadasok a megfeleld bankszamlakhoz kapcsolodva, illetve fokonyvi vegyes tételként kiilon
keriilnek konyvelésre. Az egyéb gazdasagi miiveletek eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatasat idészakonként,
az analitikus nyilvantartasokbol készitett Osszesité bizonylat (feladds) alapjan kell rogziteni a konyvviteli
nyilvantartasban.

(6) A gazdasagi események rogzitése a fokonyvi szdmlakon kiviil egyidejiileg a kdvetkez6 kodokra torténi.
a) koltséghely vagy rendelés,
b) pénziigyi kdzpont,
c) pénziigyi tétel,
d) pénziigyi alap

(7) A kddok biztositjak:

a) az Egyetem kiilonbozo szervezeti egységei gazdalkodasanak elkiilonitését, (koltséghely, pénziigyi

kdzpont)

b) akiilon elkiilonitetten kezelt témak megkiilonboztetését, (rendelés)

c) abankszamlakkal torténd egyeztetést. (pénziigyi alap)
(8) Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi konyveléssel €s a kettd kozott
az ¢értékadatok szamszerli egyezOségét biztositani kell. Az egyes eszkdozok és forrasok analitikus
nyilvantartasainak rendjét Szamlarend tartalmazza.

Kozvetett (altalanos) koltségek elszamolasi rendje
31.§ (1) Az Egyetem altalanos koltségeinek elszamolasara vonatkozo eldirasokat, felosztasi alapokat, modokat a
Szamlarend 1. sz. melléklete tartalmazza.
II1. rész
Zaro6 rendelkezések

32.§ (1) A szabalyzat a Szenatus altali elfogadassal 1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Szenatus 2003. november 27-ei iilésén elfogadott, tobbszor
modositott Szamviteli Politika hatalyat veszti.

Pécs 2006. november 30.

dr. Lénard Laszl6
rektor

Zaradék:

A szabdlyzatot a Szenatus a 2006. december 14-ei {ilésén elfogadta.
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A PTE Szamviteli Politikajanak 1. szama melléklete

1 szam( melléklet

Szakfeladat

Szama Megnevezése
55133-7 Fels6oktatasban tanulok kollégiumi ellatasa
55141-4 | Udiiltetés
55242-5 | Egyéb szallashely szolgaltatas
55231-2 Ovodai intézményi kozékeztetés
55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés
55241-1 Munkahelyi vendéglatas
73101-4 Természettudomanyi kutatés és kisérleti fejlesztés
73102-5 | Orvostudomanyi kutatas és kisérleti fejlesztés
73104-7 Miiszaki tudomanyi kutatas és kisérleti fejlesztés
73201-1 Human és tarsadalomtudomanyi kutatas és kisérleti fejlesztés
75131-7 | Kiiliigyi, kiilkerekedelmi és nemzetkozi kapcsolatok
75167-0 Polgéri védelmi tevékenység
75176-8 Intézményi vagyon miikddtetése
80111-5 Ovodai nevelés
80112-6 | Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése
80121-4 Altalénos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatésa
80122-5 Sajatos nevelési igényi tanuldk nappali rendszeri altalanos iskolai nevelése, oktatasa
80131-3 Alapfoki miivészetoktatas
80214-4 | Nappali rendszert gimndziumi nevelés, oktats
80216-6 | Gimnaziumi felnéttoktatas
80217-7 Nappali rendszerii szakkdzépiskolai nevelés, oktatas
80219-9 Szakkozépiskolai felnéttoktatas
80311-9 | Egyetemi oktatds
80321-8 Foiskolai oktatds
80331-7 Egyetemi, f6iskolai tovabbképzés
80341-6 Felsofoku szakképesitést nyujtd képzés
80401-7 | Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds, vizsgaztatas
80402-8 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds vizsgaztatas
80511-3 Napkoéziotthoni €s tanuldszobai foglalkozés
80541-0 | Pedagogiai szakmai szolgaltatas
80591-5 Oktatési célok és egyéb feladatok
85112-1 Aktiv fekvébeteg ellatds
85114-3 Jarobetegek szakorvosi ellatasa
85128-6 | Fogorvosi ellatas
85321-1 Bolcsddei ellatas
92311-6 | Nemzeti konyvtari és szakkonyvtari tevékenység
92321-5 Muzeumi tevékenység
92331-4 Levéltari tevékenység
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