PECSI TUDOMANYEGYETEM

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

Preambulum

Az allamhaztartasrol szol6, 1992. évi XXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Aht.), a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), a koltségvetés alapjan
gazdalkodé szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérol szolo, 54/1996. (IV.12.)
Korm. rendelet, a Magyar Koztarsasag 2000. évi kdozponti koltségvetésérdl, valamint annak a
végrehajtasahoz kapcsolodoan egyes torvények modositasarol sz6lo 1999. évi CXXV.
torvény, a kincstari vagyon kezelésérol, értékesitésérol és az e vagyonnal kapcsolatos egyéb

kotelezettségekrdl szol6, 183/1996. (X11.11.) Korm. rendelet és € mellékletével egyiitt € a

kincstari vagyon értékesitésére vonatkozd versenyeztetési szabalyzat jovahagyasarol sz616
1048/1997. (V.13.) Korm. hatarozat, valamint az oktatési, a tudomanyos ¢€s a kulturalis jellegii
targyak behozatalarol sz616, Lake Successben, 1950. november 22-én kelt megallapodas
kihirdetésérdl szolo 1979. évi 12. térvényereji rendelet, tovabba a vamjogrol, a vameljarasrol,
valamint a vamigazgatasrol sz61o, 1995. évi C. térvény (a tovabbiakban: Vamt.) és a
végrehajtasarol szolo, 45/1996. (111.25.) Korm. rendelet rendelkezéseivel 6sszhangban a Pécsi
Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) tulajdondban, kezelésében illetve
hasznalataban levo feleslegesnek bizonyult vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval,
selejtezésével, megsemmisitésével kapcsolatos hataskorok és feladatok vonatkozéséban az
Egyetem Szenatusa a kovetkezd szabalyzatot alkotja:

1.  altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. (1) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem vagyonkezelésében levo targyi
eszkozokre, jarmiivekre, egyéb anyag

1 és immaterialis javakra (a tovabbiakban egylitt: vagyontargyakra).

2. A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil € értékhatarra valo

tekintet nélkiil € minden olyan vagyon értékii jog, szoftver, targyi eszkoz,
készlet és aru, melynek nyilvantartasardl a

szamlarendben (szdmviteli politikdban) foglaltak szerint az Egyetem
mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében
gondoskodik.

2. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:
a. azingatlanok hasznositasara;
b. azidegen vagyontargyakra;



az ideiglenesen atvett vagyontargyakra, ligyiratok és szamviteli
bizonylatok selejtezésére;

az Egyetem konyvtarainak allomanyéba tartozo konyv, folyodirat és
egy¢b informacidhordozé anyagokra;

az egészségligyi intézmények iratkezelési mintaszabalyzatardl szolo
9/1999. (IV. 14.) EiiM rendelet szerinti iratokra;

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz016 1995. évi LXVI. torvény védelme alé tartozo okiratokra;

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szol6 1997. évi XLVII. torvény szerinti
védelem alatt 4116 iratokra és barmilyen informéciohordozoéra illetve
adatbazisra;

muzealis és levéltari gyljteményekre, miiszaki emlékekre, védett
targyakra, képz6- és iparmiivészeti alkotdsokra;

polgari védelmi rendeltetésii vagyontargyakra;

hat6sagi engedély vagy kotelezvény alapjan tizemben illetve
készenlétben tartott (pl. tizoltd) berendezésekre.

A felesleges vagyontargy fogalma

3. Jelen szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon vagyontargy,

amely

az Egyetem feladatainak ellatdsdhoz sziikségtelenné valt;
feladatcsokkenés, atszervezés, megszlinés vagy egyéb mas ok miatt
feleslegessé valt;

a feladat ellatasahoz célszerlibb és gazdasagosabb 0 vagyontargy
beszerzésére kertlt sor;

rongalas, természetes elhasznalodas vagy erkolcsi avultsag miatt a
vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg;
szavatossagi ideje lejart.

A vagyonértékesités értékhatarai és az ezekbol eredo bevételek raforditasi

teriiletei

4. (1) Az Egyetem hasznalataban illetve kezelésében levo ¢€s a feladatai ellatasdhoz
feleslegessé valt vagyontargyakat

10 milli6 forint egyedi konyv szerinti, bruttd értékhatarig sajat
hataskorben;

10 milli6 forint egyedi konyv szerinti bruttd értékhatar f616tt a kincstari
vagyon értékesitésére iranyadd jogszabalyok szerint

értékesitheti.
A felesleges vagyontargyak értékesitésébdl szarmazo bevétel 6sszegével -
amennyiben azt elére nem tervezték meg - sajat hataskdrben ndvelhetdk az

Egyetem dologi kiadasai és a felhalmozasi kiaddsok eldiranyzatai.

A vam- és AFA-mentesen beszerzett vagyontargyak elidegenitése



5. (1) A vammenetesen beszerzett, vagy kiilfoldrél ajandékként kapott vagyontargyakat a
vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil elidegeniteni, bérbe, lizingbe vagy mas
jogcimen mas hasznalataba adni csak a beho

zatalkor érvényes szabalyok szerint kiszabott vamteher és annak kamatai megfizetése
utan lehet.

2. A rendelkezés szempontjabol nem mindsiil elidegenitésnek, ha a Vamt. 116. §-
a szerint vammentességre jogosult szervezet szdmara torténik a vagyon at-,
bérbe-, vagy hasznalatba adasa. Az atadast a vamkezelést végzo vamhivatalnal
be kell jelenteni.

Ingatlan értékesitése

6. Az Egyetem ingatlan értékesitésére javaslatot a Szenatus jovahagyasaval és a
feliigyeleti szerv vezet6jének egyetértésével tehet a Kincstari Vagyoni

Igazgatosag (tovabbiakban: KVI) felé.
Az értékesités, hasznositas szempontjabol kiemelten kezelend6 eszkozok
7. A sajat hataskorben torténd értékesités, hasznositas szempontjabol kiemelten
kezelendok:
a. a 200 ezer forint egyedi konyv szerinti brutto értékhatar feletti

eszkozok;
b. avam- és AFA-mentesen beszerzett, vagy kiilfoldrol ajandékkeént

kapott eszkdzok € 6t éven beliil torténd elidegenités esetén.

Hataskorok és felelosség
A gazdasagi féigazgato hataskore
8. (1) A gazdasagi féigazgato szervezi és felii
gyeli a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval, értékesitésével,
leértékelésével, selejtezésével és megsemmisitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, koordinalasat, és biztositja ezek személyi és targyi feltételeit.

2. A gazdasagi féigazg

ato hataskorébe tartozik a feltart felesleges vagyontargyak

a. meghatéarozott érté¢khatar alatti értékesitésének;
b. bérbeadasanak;

c. térités nélkiili atadasanak;

d. selejtezésének;

e. bontéasanak és

f. megsemmisitésének

engedélyezése.



3. A gazdasagi féigazgato az (1) bekezdésben meghatarozott hataskdrébe tartozo
feladatokat a Gazdasagi Féigazgatosaghoz tartozo osztaly(ok) utjan
gyakorolja.

A gazdalkodasi egység vezetdjének hataskore és kotelezettségei

9. A tarsadalmi tulajdonnal val6 ésszerti és takarékos gazdalkodas érdekében a
gazdalkodasi egység vezetdjének gondoskodnia kell a feladatainak ellatasa
szempontjabol feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos feltarasarol.

10. A 7. §-ban meghatarozott, kiemelten kezelendd eszk6zok sajat hataskorben torténd
értékesitésének, hasznositasanak engedélyezésre valo felterjesztése csak a
gazdalkodasi egység vezetdjének irdsos javaslata alapjan torténhet.

A szervezeti egység vezetOjének kotelezettségei

11. (1) Az értékesitést, hasznositast kezdeményez6 szervezeti egység (klinika, tanszEk,
egyeéb egység) vezetdjének a 7. §-ban meghatarozott, kiemelten kezelendd eszk6zok
esetében a gazdalkodasi egység vezetdjének egyetértésével, indokolassal alatdmasztott
javaslatot kell a gazdasagi féigazgat6 elé terjesztenie.

2. A javaslatnak tartalmaznia kell az értékesitést megalapozo6 szakmai
érvrendszert, annak indokait és a célszeriiségi, gazdasagossagi, koltségvetési
vagy egyéb kedvezo iranyu hatdsok, illetve esetleges hatranyok bemutatasat,
valamint mindazon tényeket, érveket és koriilményeket, melyeket az
elterjesztd a dontéshozok tajékoztatasa érdekében sziikségesnek tart, egyben
utalva a tervezett értékesitési eljarasi formara nézve is.

3. A javaslathoz csatolni kell:

a. avagyontargy értékesitésére vonatkoz6 arajanlatokat;
b. az F1, F2, F3 jelzési felesleges vagyontargy jegyzé

keket (5. szdmu melléklet).

A szervezeti egységvezetd felelds a felesleges vagyontargyak jegyzékeiben
kozolt adatok és okok valodisagaért.

4. A szervezeti egység vezetdjének az értékesitésre torténd elokészités soran
gondoskodnia kell az Egyetem szempontjabodl legelénydsebb ajanlati feltételek
biztositasarol (arajanlatok beszerzése, értékbecslés elvégeztetése).

A feleslegessé valt vagyontargyak kezelésének altalanos szabalyai

12. A felesleges vagyontargyak hasznositasa soran elsdsorban azok értékesitését kell
megki

sérelni.
13. A Selejtezési Bizottsag (41. §) jogosult arra, hogy mentesitsen a felesleges készletként

torténd hasznositas aldl olyan vagyontargyak esetében, ahol azt jellegiik, allapotuk és
rendeltetésszerli hasznalatuk indokoltta teszik.



14. A felcserélhetdség elkertilése érdekében a selejtezési eljaras ala vont vagyontargyak
megjeldlésérdl, elkiilonitett tarolasarol és elkiilonitett nyilvantartasardl gondoskodni
kell.

15. (1) A veszélyes és specialis anyagok taroldsat, selejtezését és megsemmisitését a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint és a kornyezetvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembevételével kell elvégezni.

2. Azonnali selejtezést kell elrendelni amennyiben a megsemmisitést
(artalmatlanna tételt) hatosagi eldiras teszi kotelezove.
16. A szervezeti egység telephelyén torténd selejtezést csak lealapozott, beépitett, nagy
terjedelmii és sulyl vagyontargyak, tovabba rendkiviili koriilmények fennallasa
esetében lehet végrehajtani.

I.  FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

1. A felesleges vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok
hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosult (a tovabbiakban:
kezdeményezd):

a. az Egyetem rektora;
b. a gazdasagi foigazgato;
c. akorzeti leltarfelelds

ok;

d. aszemélyi hasznalatra kiadott eszkozok esetében az eszkdzoket
hasznal6 dolgozo;

e. araktarosok;

f. ameghatarozott idészakonként nem mozg6 készletek esetében az
analitikus nyilvantartast vezetok.

2. A kezdeményezés folyamatosan torténhet, de legkésdbbi idOpontja az litemterv
szerinti leltarozas megkezdése elétt 30 naptari nap.

3. (1) A kezdeményezdnek a feleslegessé valt eszkozoket vagy készleteket az F1, F2, F3
jelzési felesleges vagyontargy jegyzékekbe (5. szamu melléklet) kell foglalni, és a
jegyzékeket a Vagyonkonyvelési és Leltarellendrzési Osztaly analitikus
vagyonnyilvantartdsanak meg kell kiildeni.

2. A felesleges vagyontargyak jegyzékeinek tartalmaznia kell:

az analitikus nyilvantartas szerinti azonosité szamot;

az eszk0z megnevezését;

az eszkoz tartozékainak megnevezését;

a mennyiségi egységet;

a mennyiséget;

a feleslegessé valas okat;

a hasznalhatdsag mértékét;

a hasznositds mddjara tett javaslatot, ha van (ennek kitoltése nem
kotelezo);,

a jegyz¢€k készitésének idépontjat;

az Osszeallitasért felelds kezdeményezd személy aldirdsat;
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6.

k. a szervezeti egység vezetdjének alairasat.

3. A feleslegessé valas okat kodszamok értelemszerti alkalmazasaval kell a
jegyzékek vonatkozo oszlopaiba beirni. E kodszamokat az 1. szamua melléklet
¢és az 5. szamu mellékletben felsorolt és csatolt F1, F2, F3 jelzésli
nyomtatvanyok tartalmazzak.

4. A felesleges vagyontargyak jegyzékeihez csatolni kell:

a. atermészetes fizikai elhasznalddas okan feleslegesnek mindsitett
egyedi miiszaki cikkek esetében a javithatatlansagrol, vagy
gazdasagtalan javithatdsagrol sz0l0, szakcég altal kibocsatott irdsos
nyilatkozatot, vagy megfelelden alatdmasztott egyetemi szakvéleményt;

b. aszemélyhez kothetd rongalas okan feleslegessé mindsitett tételeknél a
felelosségre vonas, illetve a kartéritési eljaras irdsos anyagat;

c. a7.§-ban meghatarozott, kiemelten kezelend6 eszkdzok esetében a
szervezeti egység vezetdjének egyetértésével megerdsitett és
indokolassal alatdmasztott javaslatat.

5. A kezdeményezd vagy a szervezeti egység vezetdje a hasznositasi lehetdség és
a javasolt el

adasi ar megjelolésével adhat segitséget a hatékonyabb értékesitésre.
A kezdeményezo feladata

(1) A kezdeményezdnk gondoskodnia kell a feleslegessé valt vagyontargy cimkézéssel
torténd megjelolésérdl. A cimkén fel kell tiintetni:

az eszkOz nyilvantartasi szamat;

az eszkoz gyartési szamat;

a szervezeti egység szamat;

vagyonmegoOrzésért feleldés dolgozd nyilvantartasi szamat.
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2. A kezdeményezd gondoskodni koteles a feleslegessé valt vagyontargy
tarolasarol, megovasardl mindaddig, amig a hasznositasi, selejtezési
folyamatban a felesleges ¢és selejtes vagyontargyak raktarai (a tovabbiakban:
raktarak) visszavételezési bizonylattal, vagy a Selejtezési Bizottsag jegyzéken
torténd atvétellel 6t nem mentesiti.

(1) A raktarakba torténd szallitas személyi €s dologi feltételeinek biztositasa a
szervezeti egység feladata. A szallitas idOpontjat és az eszkozok visszavételezésének
telephelyét a raktarak dolgozoival elézetesen egyeztetni kell.

2. Az (1) bekezdés alol kivételt képeznek az egészségiigyi szakaghoz tartozo
szervezeti egységek, amelyek esetében a feleslegessé valt eszk6zok atvétele,
elszallitasa a Szolgaltatasi Csoport hataskorébe tartozik. A szervezeti egységek
altal leadando eszko6zok atvételének idépontjat a Szolgaltatasi Csoport
selejtezési eldadoja iitemezi a szervezeti egység leltarfeleldsével egyeztetve.
Az eszk6zOk atvétele a szervezeti egységnél torténik.

A Vagyonkonyvelési és Leltarellenorzési Osztaly feladata
Az analitikus nyilvéantartas felelds dolgozoi

a. kotelesek gondoskodni és alairdsukkal igazolni a megkiildott felesleges
vagyontargyak jegyzékén kozolt eszkozok:



aa.) adatainak nyilvantartassal torténd egyeztetését;

ab.) nyilvantartasi aranak megallapitdsat, és annak a jegyzéken torténd
feltiintetését;

ac.) hidnyos adatainak kiegészitését, az eltérések szabalyos javittatasat;
ad.) adatainak egyezdségét.

b. Ellendrizniiik kell a 19. § (4) bekezdésében meghatarozott
dokumentéaciok meglétét, amennyiben kezdeményezéshez sziikségesek.

c. Tovabbitaniuk kell a fentiek szerint ellendrzott felesleges
vagyontargyak jegyzékét engedélyezésre a gazdasagi foigazgatonak,
illetve tovéabbi iligyintézésre a raktaraknak vagy € egészségiigyi
szakaghoz tartoz6 szervezeti egységtol érkezett kezdeményezés esetén

© a Szolgaltatasi Csoport selejtezési eléaddjanak.

I. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak lehetséges modjai:
Egyetemen beliili atadas-atvétel;

értékhatar feletti vagyontargy értékesitése;
gazdalkod6 szervezetek részére torténd értékesités;
maganszemélyek részére torténd értékesités;
téritésmentes atadas;

bérbeadas.
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Egyetemen beliili atadas-atvétel

2. A szervezeti egységeknek elsddlegesen az Egyetemen beliili atadast kell
megkisérelniiik. Amennyiben ez sikertelen, Ugy a felesleges vagyontargy jegyzékének
kiallitasaval gondoskodniuk kell a jegyzék analitikus vagyonnyilvantartas részére
torténé megkiildéséral.

3. A raktari dolgozok a raktarakhoz folyamatosan érkezé vételezési igények ismeretében
a raktarba torténd visszavételezés kiiktatdsaval koordinaljak a szervezeti egységek
kozotti kozvetlen leltari atadas-atvételt.

Az értékhatar feletti vagyontargy értékesitése

4. Ertékhatar feletti vagyontargy esetében a kincstari vagyon értékesitésére vonatkozo
versenyeztetési szabalyzat szerint kell eljarni.

Gazdalkodo szervezetek részére torténo értékesités

5. (1) A 4. § a.) pontjaban meghatarozott értékhatar alatti vagyontargy értékesitése
torténhet palyazati kiirassal vagy palyazat kiirasa nélkiil.

2. Paélyazati kiirassal valo értékesités esetén a palyaztatas altalanos szabalyai
értelemszeriien iranyadok.



10.

11.

(1) Az eladasi arat a kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan,
annak figyelembevételével a gazdasagi foigazgatd allapitja meg.

2. Az értékesités a gazdasagi foigazgatod engedélyezése utan bonyolithato le.
3. A fizetés modjat és hataridejét a gazdasagi foigazgatod hatdrozza meg

4. Minden feleslegessé valt vagyontargy értékesitésérdl a jogszabalyi
rendelkezéseknek maradéktalanul megfeleld szamlat kell kidllitani.
Az értékesités torténhet:

a. aszervezeti egység telephelyérdl;
b. a raktérakb(')l

s

tartalmaznia kell:

a.) a feltaras szabdlyai szerint kiéllitott felesleges vagyontargy jegyzéket;
b.) a vevo nevét és cimét;

c.) az eszkodz tervezett eladasi arat, és annak AFA-tartalmat;

d.) a vevé arajanlatat;

e.) az atadas-atvétel tervezett idépontjat;

f.) a fizetés modjat €s hataridejét.

2. A dokumentécidt a Vagyonkdnyvelési- €s Leltarellenorzési Osztalynak kell
megkiildeni.

3. Az értékesitésre torténd elokészités soran a szervezeti egység vezetdjének
gondoskodnia kell az Egyetem szempontjabol legeldnydsebb ajanlati feltételek
biztositasarol.

4. Az arbevétel az érintett szervezeti egységet illeti meg.

(1) A raktarakbol torténd értékesités esetén a raktar dolgozoja a felelds vezetdje
bevonasaval tesz javaslatot a gazdasagi foigazgaton

ak az eladasi arra és annak AFA-tartalmara vonatkozdan.

2. A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre 4116
legmegbizhatdbb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

Maganszemélyek részére térités ellenében torténo értékesités

Maganszemélyek részére torténd értékesitésnél az értékesitésre szant vagyontargyakat

eldzetesen szakértdvel € becsiissel €, vagy az Egyetemhez tartozo, de az eladasban

érdektelen, szakismerettel rendelkez6 személlyel kell felbecstiltetni és az eladési
iranyarat meghatarozni.

(1) Az Egyetem dolgozo6ja maganszemélynek mindsiil, igy jelen szabalyzat
rendelkezéseit ré is alkalmazni kell, de az értékesités idOpontjaban a mas, azonos



feltételt kinal6 gazdasagi tarsasaggal és maganszeméllyel szemben elényben kell
részesi

teni.

2. Az értékesiteni kivant vagyontargyak jegyzekét hirdetmény Gtjan az Egyetem
dolgozoi részére a helyben szokasos mdodon kozzé kell tenni.
3. A hirdetménynek tartalmaznia kell:
a. avagyontargy megnevezeset;
b. avagyontargy elhasznalodasi fokara utalo jellemzoke

t;

az eladési (egység-)arat és annak AFA-tartalmat;

az értékesités helyét €s idOpont;jat;

a fizetés modjat;

. az elszallitas feltételeit.

12. Magéanszemély ¢és gazdasagi tarsasag részére felesleges vagyontargyat értékesiteni
csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet.

13. A felesleges vagyontargyak feltarasaval, leaddsaval, begytijtésével, értékesitésével
foglalkoz6 egyetemi dolgozo felesleges vagyontargyat csak a gazdasagi féigazgato
eldzetes irasbeli engedélye alapjan vasarolhat a gazdasagi tarsasagok és maganszemél

oo

yek részére irdnyadd szabalyok szerint.
Téritésmentes atadas

14. Feleslegessé valt vagyontargy téritésmentes atadasa csak akkor lehetséges, ha azt a
torvény (Aht. 108. § (2)) kifejezetten megengedi.
15. (1) Téritésmentes atadas kizarolag koltségvetési szervek részére, elsdsorban
a. oktatasi;
b. egészségiigyi;
c. muzeumi

célokra lehetséges.

2. A mas koltségvetési szerv részére torténd téritésmentes atadast a gazdasagi
féigazgatd engedélyezi a gazdalkodasi egység vezetdjének irasos felterjesztése
alapjan.

3. A téritésmentesen atadott vagyontargyak nyilvantartasa és addzasi szabalyai
vonatkozasdban a megfeleld jogszabalyi rendelkezések az irdnyadok.

Bérbeadas

16. (1) Feleslegessé valt vagyontargy bérbeadasa esetén a Ptk. 423-433. § szerinti bérleti
szerzOdésre vonatkozo6 szabalyok sze

rint kell eljarni.



2. A bérleti szerzddés tervezetét az Egyetem jogvégzett kozalkalmazottja illetve
ligyvéd vagy jogtanacsos késziti el.
3. A bérleti szerz6désnek tartalmaznia kell:

a.

o

o a0

o

a szerz6do felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérld adoszamat
¢és pénzintéz

eti folydszamlajanak azonosito adatait;

a bérlet targyat képez6 vagyontargyak megnevezését, tipusat, miiszaki
adatait, hasznalhatosagi fokat, miiszaki allapotat;

a vagyontargy nyilvantartasi- és értékadatait;

a bérleti dij 0sszegét, annak esedékességét és fizetési maodjat;

a bérbeadas iddtartamanak pontos meghatarozasat;

az arra vonatkozo esetleges kikotéseket, hogy a bérld a vagyontargyat
milyen feltételek mellett, milyen célra hasznélhatja;

a bérlo kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerti hasznalatra, a
vagyontargy allagdnak megovasara, rendszeres karbantartisara és a
megfeleld allapotban valo visszaszolgaltatasara, illetve eredeti allapot
helyreallitaséara;

a bérlo kartéritési kotelezettségét;

a szerz6do felek egyéb megéllapodasait;

a szerz6dés keltét;

szerz0do felek alairdsat.

I.  SELEJTEZES, LEERTEKELES, MEGSEMMISITES

A selejtezheté vagyontargy ismérvei

1. (1) Selejtezhetd az a vagyontargy, amelyet a kezdeményezo feleslegesnek mindsitett

€S

a.
b.
C.

korszerlitlenség;
természetes elhasznalodas;
rongalodas

miatt rendeltetésszer(i haszndlatra alkalmatlanna valt és hasznositasa nem jart
eredménnyel.

2. A hasznositas érdekében megtett intézkedések és eljarasok igazolasara
szolgal¢ iratokat és dokumentumokat a selejtezési jegyz6konyvhoz csatolni

kell.

3. Selejtezési eljaras ala vonni csak a raktarban meglévd, vagy a helyszinen
megtekinthetd, szambavehetd vagyontargyakat lehet.

Selejtezés végrehajtasa

2. A vagyontargyak leértékelése, selejtezése a raktarakban vagy a kdzponti raktar
kijelolt, elkiilonitett helyén torténik, kivéve az 16. §-ban meghatarozott esetekben

A Selejtezési Bizottsag



3. (1) A felesleges vagyontargyak selejtezését az Egyetem gazdasagi féigazgatdja altal
kijeldlt, legalabb harom f6bdl allo Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
végezheti, melybol egy fonek a selejtezésre keriilé vagyontargyak jellege szerinti,
kell§ szakismerettel rendelkezd, szakértdi mindségben kijel6lt egyetemi dolgozonak
kell lennie.

2.

A Bizottsag feladata a felesleges vagyontargyak feltarasanak, hasznositasanak,
leértékelésének, selejtezésének és megsemmisitésének tigyvitelével
kapcsolatos dontés elokészitése és a dontési feladatok végrehajtasanak
koordinalasa.

A Bizottsag az allasfoglalasat a gazdalkodo egységek vezetdinek mindsitése, a
hasznositasi és értékesitési okmanyok, valamint a szakértéi vél

emények alapjan alakitja ki.

A Bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését raktarak altal 0sszegytijtott
¢és a Bizottsag elndkének atadott, S1, S2 jelzésii selejtezési jegyzékek (5.
szamu melléklet) alapjan végzi el. A Bizottsag

a. megvizsgalja, hogy a selejtezésre elokészitett vagyontargyak
mennyisége megegyezik-e a jegyzékben felsorolt adatokkal;

b. ellendrzi a kezdeményez6 altal el6készitett, a nyilvantartasban szerepld
vagyontargyak mennyiségét és azonossagat;

c. megvizsgalja, hogy a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézden a még
hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés
megtortént-e;

d. megallapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositasara
tortént-e megfeleld intézkedés;

e. megallapitja a selejtté valas okat.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt, vagy készletet a
Bizottsag selejtesnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékdnyvben
rogziteni kell.

A selejtezés soran a Bizottsdgnak javaslatot kell tenni arrol, hogy

a. a selejtezett készletet hulladékként vagy haszonaron lehet-e értékesiteni
(ennek tovabbi kodszamokkal torténd részletezését a 3. szamu
melléklet tartalmazza);

b. ahulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket
esetleg egészségvédelmi eldirdsok miatt meg kell-e semm

isiteni.

A megsemmisités torténhet dsszetoréssel, darabolassal, elégetéssel,
szeméttelepre torténd szallitdssal. A megsemmisitési eljarasrol jegyzokonyvet
kell késziteni.

A Bizottsag altal a selejtezési eljaras soran (leértékelés, selejtezés, értékesités,
megsemmisités) készitett jegyzOkonyvben javasolt intézkedések végrehajtasara
a gazdasagi foigazgatd engedélyezése alapjan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyv



4. (1) Mind a targyi eszkdzok, mind pedig a készletek selejtezése esetén selejtezési
jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvben kell rogziteni a Selejtezési Bizottsag
tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

2. A selejtezési jegyzOkonyv jovahagyasa az Egyetem gazdasagi foigazgatdjanak
hataskore.
3. A selejtezési jegyzOkonyvet évenké

nti sorszamozassal €s harom példanyban kell elkésziteni.

4. A hasznositas érdekében megtett intézkedések és eljarasok igazolasara
szolgal¢ iratokat é¢s dokumentumokat a selejtezési jegyzokonyvhoz kell
csatolni.

5. Elemi kar miatt megsemmisiilt vagyontargyaknak a vagyonnyilvantartasbol
val6 kivezetésekor a karfelvételrdl szolo jegyzokonyvet az allomanycsokkenési
bizonylathoz kell csatolni.

6. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat meg kell kiildeni:

a. az analitikus vagyonnyilvantartasnak;

b. a fékonyvi konyvelésnek (1-es szamlaosztalyt érintd selejtezések
esetében);

c. araktaraknak.

7. A vagyontargyak selejtezésének dokumentalasara szolgalod valamennyi
nyomtatvanyt az 5. szdmu melléklet tartalmazza.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

5. (1) A selejtezés lezarasat kovetden a jegyzokonyvek alapjan az eszkozok értékében,
mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv atvételétdl szdmitott harom
munkanapon beliil, de legkésébb a leltdrozas megkezdését megel6zo hét munkanapon
beliil konyvelni kell.

2. A selejtezett eszk6zok analitikus és f0konyvi nyilvantartasokban torténd
elszamolasat a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

6. A Selejtezési Bizottsdg munkajat a gazdasagi féigazgatod folyamatosan ellendrzi.

7. A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasanak ellendrzéséért a Vagyonkonyvelési
¢és Leltarellendrzési Osztaly vezetdje a felelés. Amennyiben a selejtezési eljaras soran
valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal az Egyetem gazdasagi
féigazgatdjanak jelenteni.

A textilia selejtezésének specialis szabalyai
8. (1) A textilia selejtezése a kozponti mosodaban torténik.
2. A kdzponti mosodaba kertild textilia a mosasi technoldgia sorédn a tiszta

oldalon kertil valogatésra.
3. A rendeltetésszeru hasznalatra alkalmatl



an textiliat a varroda kapja meg.

4. A varrodaban kell mindsiteni, hogy a textilia javithato, illetve selejtezhetd.

A nem javithatd, rendeltetés szerinti hasznalatra alkalmatlan textiliat

folyamatosan kell selejtezésre gytjteni.

6. A selejtezésrol félévente Osszesitett selejtezési jegyzéket €s selejtezési
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a selejtezésen résztvevok aldirasukkal
hitelesitenek.

7. A textilselejtezésen részt vesz:

a. a varroda vezetdje;
b. amosoda vezetdje;
c. atextilgazdalkodo;
d. az azonnali csereraktar raktarosa.

8. Selejtezés menete:

a. aselejtezend¢ textiliat rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannd kell
tenni;

b. abebélyegzett emblémat, illetve pecsétet ki kell vagni;

c. a hasznalhat6- (foltanyag) és hulladék-anyagként kezelendé anyagokat
kiilon kell valasztani;

d. aleselejtezendd textiliat a varroda teriiletén a selejtezésig kiilon kell
tarolni.

e

1.  Zaroé rendelkezések

[um—

Jelen szabalyzat 2001. januar 1-jén 1€p hatalyba.

2. Jelen szabdlyzatban az Egyetem gazdalkodési egységei alatt az SZMSZ 3. §-aban
felsorolt atfogd szervezetek, valamint a 4. §-abodl kiemelt szervezeti egységek
értendok.

3. A szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai az
iranyadok.

4. Azonos targyu korabbi szabalyzatok, valamint fliggelékeik ¢s mellékleteik a

szabalyozas hatalyba 1épésével hatalyukat vesztik.

Dr. Toth Jozsef

rektor

A szabalyzat mellékletei
1. szamu melléklet: Kodjegyzék a feleslegessé valas okairol
2. szamu melléklet: Kodjegyzék a felesleges
vagyontargyak hasznositasi modjainak

jogcimeire

3. szamu melléklet: Kodjegyzék a selejtté valas okairdl



KODJEGYZEK A FELESLEGESSE VALAS OKAIROL

4. szamu melléklet: Kodjegyzék a selejtezett
vagyontargyak hasznositdsi modjainak

jogcimeire

5. szamu melléklet: Targyi eszk6zok és készletek
feltarasanak ¢és selejtezésének dokumentalasara

szolgélo nyomtatvanyok

Kédszam Megnevezés
101 Feladatcsokkenés
102 Atszervezés
103 Megsziinés
104 Korszertitlenség
105 Természetes erkolcsi elavultsag
106 Természetes fizikai elhasznalodas
107 | Rongalas € személyhez kotott
108 Rongalodas € személytdl fiiggetlen
109 Szavatossag lejart
110 Egyéb ok

1. szam( melléklet

2. szam( melléklet

KODJEGYZEK A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASI

MODJAINAK JOGCIMEIRE

Koédszam Megnevezés
201 Egyetemen beliili atadas-atvétel
202 Ertékesités mas gazdalkodé szervezetnek
203 Ertékesités maganszemélyeknek




204 Téritésmentes atadas

205 Bérbeadas

2060 QOO0000000000006..
207 9000000000 0000606..
28 | 9000000000000006..
209 Hasznositasi kisérlet nem jart eredménnyel
210 Selejtezésre javasolt

KODJEGYZEK A SELEJTTE VALAS OKAIROL

Kédszam Megnevezés
304 Korszeriitlen
305 Természetes erkolcsi avultsag
306 Természetes fizikai elhasznalodas
307 |Rongalas € személyhez kotott
308 Rongalodas € személytdl fiiggetlen
39 1 9000000000000000600..
310 Egyéb ok

3. szamu melléklet

4. szamu melléklet

KODJEGYZEK A SELEJTEZETT VAGYONTARGYAK HASZNOSITASI

MODJAINAK JOGCIMEIRE

Kodszam

Megnevezés

401

Hulladék anyagként értékesitendd

402

Haszon anyagként értékesitendd




403 Bontasra

404 Belso felhasznéléasra

405 Térités nélkiili atadasra

406 00000000000000
407 Megsemmisitendd

5. szamu melléklet

TARGYI ESZKOZOK FELTARASANA}( ES SELEJTEZESENEK
DOKUMENTALASA

F1: Felesleges befektetett eszkdzok jegyzéke
(intézményi sajat nyomtatvany)

F2: Felesleges kis értéki targyi eszk6zok jegyzéke
(intézményi sajat nyomtatvany)

B.Sz.ny. 11-90: Targyi eszk6zok selejtezési jegyzékonyve
B.Sz.ny. 11-91: Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke,

vagy:
S1: Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

(intézményi sajat nyomtatvany)

B.Sz.ny. 11-92: Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,

hulladék anyagok jegyzéke
B.Sz.ny. 11-97: Megsemmisitési jegyzokonyv

KESZLETEK FELTARASANAK ES SELEJTEZESENEK DOKUMENTALASA

F3: Felesleges készletek jegyzéke
(intézményi sajat nyomtatvany)

B.Sz.ny. 11-93: Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve



B.Sz.ny. 11-94: Selejtezett készletek jegyzéke,
vagy:
S2: Selejtezett készletek jegyzéke
(intézményi sajat nyomtatvany)
B.Sz.ny. 11-95: Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékok jegyzéke

B.Sz.ny. 11-96: Leértékelt készletek jegyzéke
B.Sz.ny. 11-97: Megsemmisitési jegyzokonyv



