A PECSI TUDOMANYEGYETEM
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA'!

Az Onkoltségszamitdsi szabalyzat célja, hogy a konyvelés rendezett adataibol informalja a
Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem), valamint az Egyetem ¢és Miiszaki
Fdigazgatosaganak vezetését, hogy a tevékenységek mely teriiletén van sziikség
beavatkozasra a koltséggazdalkodas javitasa érdekében, hogyan alakul a tényleges koltség a
tervezettel szemben a szabdlyzat alkalmazasi teriiletén. A szabalyzat biztositja tovabba, hogy
a felmeriilt koltségek ellentételezésre keriiljenek, és az alkalmazasi teriileten a koltségek a
vezetés altal elismert mértékben meriiljenek fel. Az 0Onkoltségszamitisi szabalyzat igy
megfeleld alapot teremt az arképzésnek, illetve egydsszegli finanszirozas esetén a koltségek
felosztasanak. A fenti cél elérése érdekében Pécsi Tudomanyegyetem Szenatusa a kovetkezd
szabalyzatot alkotja:

Az onkoltségszamitas alkalmazasi teriilete

1. § Az Onkoltségszamitasi szabalyzat alkalmazési teriilete az Egyetem altal folytatott
rendszeres értékesitési és szolgaltatasi tevékenységek kore, melyek tételesen e szabalyzatban
keriilnek felsorolasra.

Ertelmezé rendelkezések
2. § E szabalyzat értelmében:

a.) termék: mindazon termék vagy szolgaltatas, amely biztositja a vevd igényeinek
kielégitését.

b.) koltségnem: a koltségeknek koltségfajtankénti csoportositasa.

c.) koltséghely: a koltségek felmeriilési helye (szervezeti egység, miihely, stb.). A koltséghely
altalaban teriiletileg, vagy szervezetileg elhatarolt, felelds vezetd iranyitdsa ald tarozo
szervezeti egység vagy részleg.

d.) koltségvisels: a termék, termékcsoport, szolgaltatds vagy folyamat, melyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszdmolhatok.

e.) kozpontilag kezelt koltség: azon kozvetett koltség, amelyek elsddlegesen a termék
eléallitasi folyamatara kozvetleniil nem szamolhat6 el. E koltségek:

— allami befizetési kotelezettség, melynek alapjat és aranyat a mindenkor hatalyos
koltségvetésrol szolo térvény hatarozza meg,

— kezelési koltség,

— kozponti irdnyitas miikodtetési koltség,

— intervencios alap feltoltésének koltsége,

— ¢piilet és eszk6z hasznalati koltség.

! 4 szabdlyzatot a Szendtus 2000. november 28-ai iilésén elfogadta.




f.) onkoltség: a termék meghatarozott mennyiségének eldallitasara forditott €16 €s holt munka
pénzértékben kifejezett 6sszege. Az onkoltség része a kozpontilag kezelt koltség is.

g.) onkoltségszamitas: olyan miiszaki - gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés vagy
szolgéltatds megkezdése eldtt azok folyamata alatt, vagy azok befejezése utan
megallapithatd a termék, vagy szolgaltatas varhato (tervezett) illetve tényleges 6nkoltsége.

h.) Az onkoltségszamitasi kalkulacio formadi.:

ha) eldkalkulacio (elézetes Onkoltség): az a miiszaki gazdasagi tevékenység, amellyel a
szolgéltatds, termelés megkezdése eldtt meghatarozzak valamely szolgaltatas, termék
eléallitdsa soran az érvényes kiilsé €s belsé normativ dokumentumok betartdsa mellett
felhasznalhatd €16 és holt munka mennyiségét €s ebbdl az érvényben levd arak és
dijtételek alkalmazasaval kiszamitjdk a szolgaltatas vagy termék Onkoltségét.
Eldkalkuléciot lehet késziteni nemcsak szolgaltatdsra vagy termékre, hanem minden
olyan tevékenységre melynek koltség kihatasa van. Tovabba eldkalkulacidt végziink
abban az esetben is, ha meghatarozott 6sszegli téritést terheliink szét a koltségekre.

Kotelezo elokalkulaciot végezni:

—minden olyan szolgaltatdsnal, amelyet az Egyetem Onfenntart6 jelleggel, térités
ellenében végez (lidiiltetés, vendéghaz, kiadodi tevékenység, stb.)

—minden palyazati tevékenység kezdeményezésekor (a palyazat benyujtasakor)
—a vallalkozasi tevékenységekre.

hb) kézbenso kalkulacio (termelés kozbeni onkoltség),

hc) utokalkulacié (utdlagos onkoltség): az a muszaki gazdasagi tevékenység, melynek
segitségével a termelés vagy szolgaltatids befejezését kdvetden hatarozhaté meg annak
Onkoltsége.

Kotelezé utdkalkulacidt késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre eldkalkulacid
késziilt.

1.) témaszam: a kalkulacios egységet jelold szam.

A koltségek elszamolasanak és elosztasanak altalanos iranyelvei

3. § (1) A koltségelszamolasnal és koltségelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezd
alapelvet kell kovetni, hogy minden szolgéltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad
illetve kell elszdmolni, amennyi az adott iddszakban az adott szolgaltatissal vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltségek koltséghelyre,
illetve koltségviselokre torténd felosztasanal figyelemmel kell lenni ugyancsak arra a
kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszdmolni, aminek érdekében felmeriilt.
Ilyen irdnyt elszamoldsi lehetdséget kell biztositani a beérkezett szamlak igazoldsanal is,
amikor a terhelendd koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejii igazoldsa mellett.

(2) Minden koltséget egyszer maradéktalanul el kell szamolni, viszont ugyannak a koltségnek
az onkoltségen valo tobbszoros elszdmolasa szigoruan tilos.



Koltséghelyeken és koltségviselokon valo koltséggyiijtése

4. § (1) A 8. szakaszban meghatirozott koltségnemek szerint rogzitett koltségeket a
koltségfelosztashoz, illetve az onkoltségszamitashoz a szamlarendben meg kell jelolni, hogy
azok kozvetlentil vagy kozvetetten szamolhatok el.

(2) A koltséghelyeken és koltségviselokon vald koltséggylijtés tényszerliségének és a
koltségtakarékossagi elvének érvényesitése érdekében a koltséghelyek és koltségviseld
tipusok koltséggazdalkodasnak irdnyitasara koltségfeleldsok keriilnek meghatarozasra.

(3) A koltségfelelosok a koriil irt koltséghelyek és koltségviseldk vonatkozasdban igazolési és
utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

(4) A koltségfelelosoket az illetékességi korbe tartozo koltséghelyek és koltségviselok tételes
felsorolasdval irasban az Egyetem gazdasagi fOigazgatdja nevezi ki. A koltségfeleldsok
feleldsségi és hataskorét a munkakori leirasban is szabalyozni kell.

Altalanos eljarasi szabalyok

5. § (1) Az Onkoltségszamitasi szabalyzat alkalmazasi teriiletén foszabalyként az
elokalkulacio modszerét kell alkalmazni. Az Onkoltségszamitas modszere a teriileti és
szervezeti egységtdl fliggetlen egységes koltségpotlékolas. Az Egyetem Gazdasagi és
Miiszaki Foigazgatdsaga mérlegelve az Egyetem teriiletén kialakult eltérd adottsdgokat és
megallapitva, hogy a kedvezObb vagy kedvezdtlenebb koriilmények nem a gazdalkodas
eredményességének fliggvényében alakultak ki az egységes koltségpotlékoldsi rendszer
alkalmazasa mellett dontott.

(2) Az egységes koltségpotlékolasi kulcsok feliilvizsgalata érdekében az Egyetem gazdasagi
féigazgatdja irdsban teamet nevez ki, mely team évente feliilvizsgalja a koltségkalkulacio,
illetve koltségfelosztas alapjaul szolgdlo vetitési alapokat €s az utokalkulacio modszerével a
team ennek modositasara sziikség szerint javaslatot tesz.

(3) A gazdasagi foigazgatd a koltségfelosztas alapjaul szolgdld wvetitési alapokat az
utokalkulacid és a team altal beterjesztett javaslatok alapjan évente legfeljebb egyszer sajat
hataskorében modositja.

(4)* Egy kalkulaciés egység lezarulasat a témaszam kotelezettségvallaloja jelzi az ellenjegyzé
felé. Az ellenjegyzé elkésziti az utdkalkulacidt, amelyet a kotelezettségvallalonak atad. Az
utdkalkulaciot 30 napon beliil el kell késziteni.

2 A médositdst a Szendtus 2003. oktéber 02-ai iilésén elfogadta.
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Elékalkulacio
Kozpontilag kezelt koltségek
6. §° (1) Kozpontilag kezelt koltségek:
a.) felyjitasi alap,
b.) kezelési koltség,
c.) kdzponti iranyitas mikodtetési koltség,
d.) intervencios alap feltoltésének koltsége,
e.) épiilet és eszkdz hasznalati koltség.

(2)* A bevételes tevékenységeket terhelé kozponti koltségek csoportjai:

Kozponti
Tevékenységcsoport irdnyitasi Intervencios Kezelési Felyjitasi
koltség alap koltség alap™*
I 5 5 2 5
11 5 0 0 5
111 0 5 2 5
1\ 0 0 0 5
V> 0 0 2 15

*% 2005. februar 15-e utan beérkezd bevételek esetében 15 %°

(3)" Az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatanak 33 § (2) bekezdésében felsorolt bevételes
tevékenységek (2) bekezdés szerinti csoportba sorolasa:

a) oktatasi tevékenységek bevételei:

aa) koltségtéritéses alap €s tovabbképzések I

ab) koltségtéritéses doktori képzés 11

b) nem oktatasi jellegli tevékenységek bevételei:

ba) szabad kapacitasok, eszk6zallomany hasznositasa 111
bb) tudomanyos rendezvények szervezése 111
bc) onkoltséges tanfolyamok dijai 111
bd) dnkoltséges felvételi elokészitd tanfolyamok 111
be) szerzédéses kutatas, innovacios tevékenység, melyet a megbizo az innovacids \Y
jarulékfizetési kotelezettsége terhére finansziroz

bf) egyéb szerzddéses kutatds, innovacids tevékenység 111

A médositdst a Szendtus 2004. mdjus 20-ai iilésén fogadta el.

* A médositast a Szendtus 2004. december 02-ai iilésén fogadta el. Hatdlyos 2004. december 02. napjatol.
> A médositast a Szendtus 2005. szeptember 22-ei iilésén fogadta el.

% A médositdst a Szendtus 2005. februdr 17-ei iilésén fogadta el. Hatdlyos 2005. februdr 15. napjatol.

7 Beépitette a 2004. december 02. napjdn elfogadott médositds. Hatdlyos: 2004. december 02. napjatol.
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bg) tervezés, tanacsadas 111
bh) szakértdi tevékenység 111
bi) eszkozok bérbe, kolcsonbe adadsa 111
bj) kdnyv- tankdnyv kiadas 111
bk) szallashely értékesités 111
bl) idegenélelmezés, mosas 111
bm) kiilonb6z0 szolgaltatdsok bevételei 111

c) palyazatokra kapott timogatasok, atvett pénzeszk6zok I

d) egyéb bevételek:

da) az Egyetemmel szerzddést kotd gazdasagi egységek téritése 111

db) helyiségek bérbeadasa 1

dc) az EHOK azon bevételei, amelyeket a Gazdasagi Tervben a Szendtus elfogadott v

6/A. §* (1) A 6. §-ban leirt koltségek mértékétdl a gazdasagi foigazgatd egyedi esetben
eltérést engedélyezhet. Az engedély nem vonatkozhat az 5 % feltjitasi alap képzésére.

(2) Az engedélyezést részletesen aldtdmasztott kalkulacioval lehet kezdeményezni.

(3) Amennyiben az engedélyezés alapjaul beadott kalkulacié és az utdkalkulacid 1ényeges
eltérést mutat, errdl a gazdasagi foigazgatot tajékoztatni kell.

(4) A gazdasagi foigazgatd az éves gazdasagi beszdmold keretében tajékoztatast ad az adott
gazdasagi évben a 7/A. § alapjan engedélyezett eltérésekrol.

Az épiilet és eszkoz hasznalati koltségek szamitasi modja
7. § Az egyes tevékenységeknél figyelembe kell venni a tevékenység folyatatdsa soran
igénybe vett egyetemi vagyon hasznalatabol szarmazd koltséget. A kalkulacido soran a
gazdasagi féigazgatd altal meghatarozott koltségeket kell figyelembe venni.

Kozvetlen koltségek

8.§ (1) A kozvetlen koltségek koltségnemei:
a.) személyi kiadasok,
b.) munkaaddkat terheld jarulékok,
c.) dologi kiadasok,

d.) egyéb miikddési célu tdmogatasok, kiadasok.

% Beépitette a Szendtus 2004. mdjus 20-ai iilésén elfogadott médositds.
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Az egyes tevékenységek csoportba sorolisa

Tevékenység Tevékenység
csoport
Koltségtéritéses alap- és tovabbképzések \Y
gépjarmii igénybevétele
Tudomanyos konferenciak, rendezvények | [V
szervezése
Tanfolyamok 1\%
Szerzddéses (megbizdsos) kutatas v
Onkoltséges elékészitd tanfolyamok 1Y%
tervezés, tanacsadas v
szakértdi tevékenység, mérésszolgaltatis 1\
Eszk6zkolesonzés 1\
Konyvkiadés IV
Szallashely értékesités 1\%
idegen ¢élelmezés, mosas I
Kiilonbozd szolgaltatasok, egyéb bevételek 11
PFP OM-t6l 111
PFP Eii.M.-t6] I
FEFA 111
OTKA 111
OMFB 111
Egy¢éb kutatés 111
Beruhdzasi jutalék -

Szakmai palyazatok / kozoktatasi palyazatok 111
Az Intézménnyel szerzddést kotott gazdasagi|IV
egységek (eli. szolgaltatds) téritése, egyéb
bevételes tevékenységek

Helyiségek bérbeadasa \Y
EHOK azon bevételei, amelyeket a Szenatus az |1l
adott gazdasagi évre a koltségvetéssel egyiitt
elfogadott

beruhdzas bonyolitadsa

ovodai, bdlcsddei téritési dij

Kollégiumi dij

hallgatok altal fizetett dijak

konyvtari beiratkozési dij

udiilési téritési dijak

Készletértékesités

Kartéritések, kotbérek

téritéses betegellatas 11

Szarmazas megallapitas kiilon elszamolas
Igazsagiigyi szakértoi tevékenység kiilon elszamolas

P | [ | (| (e | E

? Hatalyon kiviil helyezte a 2004. december 02-ai iilésen elfogadott médositas. Hatdlytalan: 2004. december 02.
napjatol.



Tevékenység Tevékenység
csoport

szolgélati elhelyezés I
Ndvérotthon, orvosszallas dija I
Alkalmazotti élelmezés térités I
ado-visszatérités I

TKT I
alapitvanyok I
tovabbszamlazott szolgéltatés I

adomanyok meghatarozott célra I
tender-dokumentécio dija kiilon elszamoldas
egyeb koltségtérités ( telefon, fénymasolas stb.) |1

A fenti szamitastol eltéré onkoltségszamitasi szabalyok
9. § Téritéses betegellatas

Az Onkoltségszamitas soran a koltségnemeket az alabbi ardnyokkal kell szamolni:

Koltségnem Arény

Személyi kiadasok 40,0%
Munkaaddkat terheld jarulékok 14,4%
Dologi kiadasok* 45,6%
Egyéb miikddési célu tdAmogatasok, kiadasok 0,0%

* beleértve az 5% befizetési kotelezettséget.

10. § Szarmazas megallapitas, igazsagiigyi szakértdi tevékenység: Az Onkoltségszamitas a

mindenkori hatalyos jogszabélyok alapjan torténik.

11. § A nyomdai termékek koltségei

a.) kozvetlen anyagkoltség: itt kell elszamolni a felhasznalt alapanyagok atlagos

beszerzési aron szamitott értékét,

b.) kozvetlen bérkoltség: a nyomdaban foglalkoztatott dolgozdk torzsbére

kiegészitd fizetései bérpotlékai,

c.) kozvetlen munkabérek és tarsadalombiztositasi jarulékai,

d.) egyéb kozvetlen koltségek: a tevékenységgel kapcsolatban kozvetleniil

elszamolhato koltségek,

e.) kozvetlen 6nkoltség: az elézoleg felsorolt koltségek dsszege.

f.) a kozvetlen onkoltséget megnoveljiik 53 % rezsikoltséggel 2 % kozponti

igazgatasi koltséggel, illetve 5 % allami befizetési kotelezettséggel,

g.) a nyomdai termék onkdltsége a fenti potlékolassal megndvelt onkoltség.

12. § (1) Tételes onkoltség szamitas: abban az esetben, ha a koltségfelelds a 8. §-ban pontban
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részletezett Onkoltség szamitdsi eljarast az érintett tevékenység vonatkozasaban nem tartja
méltanyosnak ¢és megalapozottnak az érintett tevékenység ¢és tevékenységi kapcsolatai
vonatkozasdban tételes onkoltség szamitast készit €s ezt feliilvizsgalatra beterjeszti az PTE
gazdasagi féigazgatojahoz.

(2) A koltségtervezés kovetkezd tételekre terjed ki havi bontésban:

a.) munkaerd:

aa.) munkatarsak szama,
ab.) bérkoltségek,

ac.) bérek kozterhei.

b.) idegen teljesitések
c.) anyagkdltségek
d.) energia felhasznalas

e.) igazgatasi koltségek

ea.) uti és vendéglatasi koltségek,
eb.) szakértok tiszteletdija,

ec.) reklam,

ed.) helyiségbérleti dijak(vagy az igénybevett helyiségek miiszaki adatai alapjdn szamitott
helyiségbérleti dij),

ef.) eszkozbérleti dijak,

eg.) karbantartasi koltség,

eh.) postai koltség,

el.) telekommunikacio koltségei,
ej.) biztositasok,

ek.) képzés, tovabbképzés koltségei,
el.) szocidlis koltségek,

em.) egy¢éb igazgatasi koltségek.

(3) A tételesen felsorolt koltségeket kell Osszevetni a varhatd bevétellel és ennek alapjan
indokoland6, hogy a 8-11. szakasz szerinti eljarastol miért kell eltérni. A beterjesztett
javaslatot a gazdasagi foigazgatd egy személyben biralja el és a javaslat elutasitdsarol vagy
elfogadasarol a beterjesztot irasban értesiti.

Témaszamok és azok nyilvantartasa
13. § (1) Minden egyes kalkulacios egységet egyedi témaszammal kell megjeldlni.
(2) A tevékenység, szolgaltatas megkezdését minden esetben a témaszam kiadasa el6zi meg,
melynek feltétele az eldkalkulacid megléte. A témaszam kiaddsa elétt a tevékenység,

szolgaltatds nem kezdhetd meg, arra kifizetés nem teljesithetd. A témaszam kiadasaért a
Controlling Osztaly vezetdje felelds.



Hatalyba léptetd és zaro6 rendelkezések

14. § Jelen szabalyzat a Szenatus altali elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2000. november 28.

dr. Toth Jozsef sk.
rektor

Zaradék: Jelen szabalyzatot a Szenatus 2000. november 28-ai {ilésén fogadta el.
Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2003. oktdber 02-ai tilésén fogadta el.
Jelen szabélyzat modositasat a Szenatus 2004. majus 20-ai iilésén fogadta el.
A szabalyzat modositasat a Szenatus 2004. december 02-ai iilésén elfogadta. Hatalyos:
2004. december 02. napjatol.
Jelen szabdlyzat modositdsat a Szenatus 2005. februar 17-ei iilésén elfogadta. A
modositas a Szenatus altal torténd elfogadas napjan 1ép hatalyba.
Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2005. szeptember 22-ei iilésén elfogadta. A
modositast a Szenatus altal torténd elfogadas napjan 1ép hatalyba.

dr. Lénard Laszlo
rektor
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