4/2011. szamu rektori utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem tulajdonaban 1évé mobileszkozok és
szolgaltatiasok beszerzésérdol, igénybevételérol és hasznalatarol szolé 12/2010. szami rektori
utasitas modositasarol

Jelen utasitas célja, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) dolgozoinak jelen
utasitas alapjan biztositott egyetemi eldfizetéses mobiltelefonok, adatkartyak hasznalati rendjének
meghatarozasaval el6segitse a koltségtakarékos, hatékony egyetemi kommunikacié megvalosulasat, és
az egyetemi vezetok, valamint a rendelkezésre allast igénylé szakfeladatokat ellaté munkatarsak
alland6 elérhetdségének biztositasaval megteremtse a gyors és szakszerli egyetemi ligyintézés
feltételeit.

I. fejezet
Az utasitas hatalya
1. § (1) Jelen utasitas személyi hatalya azokra az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban allo
személyekre terjed ki, akik jelen utasitds alapjan az Egyetem tulajdonaban 4ll6 mobiltelefonnal

rendelkeznek (tovabbiakban egyiitt: hasznalo).

(2) Az utasitas targyi hatalya a szolgaltatoval kotott szerzodés alapjan az Egyetem tulajdonat képezd
mobiltelefonokra, hivokartyakra, adatkartyakra, illetve a kapcsolodo szolgaltatasokra terjed Ki.

1. fejezet
A mobiltelefonok, adatkartyak és szolgaltatasok igénylésére vonatkozé szabalyok

2. § (1) A mobiltelefonokat, adatkartyakat és a hozza tartozd szolgaltatasokat a Gazdasagi
Foigazgatosag Informatikai Igazgatosaga (tovabbiakban: 1IG) szerzi be.

(2) A beszerzést és a szolgaltatasokat az IIG altal rendelkezésre bocsatott nyomtatvanyokon kell
intézni.

(3) A mobiltelefonokat, adatkartyakat és a hozza tartozo6 szolgaltatasokat csak az Egyetem nevére lehet
vasarolni, melynek értelmében a szolgaltatasok eldfizetdje €s a szamlafizetdje is az Egyetem, a
hasznalo csak ideiglenes hasznalatba kapja 6ket.

A mobil eszkozok atadasa-atvételére vonatkozo szabalyok
3. § (1) A mobil eszk6zok atadasaval-atvételével kapesolatos eljarast az 11G bonyolitja le.

(2) Az IIG és a hasznalo kozti atadas-atvétel soran az 11G a hasznald részére atadja az eszkozt, a
hasznalathoz sziikséges dokumentaciot és biztonsagi kodokat.

(3) A mobiltelefonok és szolgaltatasok jotallasi és szolgaltatas valtoztatasi igyintézését az 11G végzi.
Az IIG altal beszerzett eszk6z0k garancialevelét az 11G kezeli.

(4) A leltari valtozasokat a leltari szabalyzat szerint, a tdjékoztatasi kotelezettséget az Gazdasagi
Foigazgatosag Informatikai Igazgatosag ServiceDesk és Adminisztracios Osztalya részére torténd
valtozas bejelentéssel kell eleget tenni.

(5) A hiiség iddvel szerz6dott szolgaltatasok, eszkdzok esetében a hatékony gazdalkodas, valamint a
valtozasok optimalis kezelése érdekében az IIG mobil szolgaltatdé kapcsolattartojaval (mindenkori
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elérhetéség: http://edocs.pte.hu/ ) a hasznalonak konzultalnia kell. A konzultacios kotelezettség
kiterjed a hasznalaton kiviili eszk6zok, szolgaltatdsok korére is.
I11. fejezet

A hasznalo jogai és kotelezettségei

4. § (1) A hasznalo koteles:
a) munkakori leirdsdban meghatarozott munkaidejében mobiltelefonjat - ha ezt egyéb
korilmény (értekezlet, tdrgyalds, stb.) nem akaddlyozza - bekapcsolva tartani és ezzel
elérhetdségét biztositani,
b) munkaidén kiviil, illetve munkasziineti napon elérhetoségét legalabb 8 oranként, tartos
tavollét (betegség, szabadsag, stb.) esetén legalabb naponta egyszer az lizenetek lehallgatasaval,
illetve elolvasasaval biztositani,
c) elérhetéségét idokorlat nélkiil biztositani, ha olyan esemény, koriilmény jut tudomasara,
amely soron kiviili intézkedéseket igényel,
d) megfizetni a mindenkori teljes szamlaérték és a jelen utasitas szerinti, a hasznaldé szamara
biztositott, illetve engedélyezett, adott idoszakra vonatkozé keretdsszeg kozotti kiilonbozetet.
Kivételt képez a kiilf6ldi tartozkodas soran bekovetkezett siirgdsségi rendelkezésre allas. Ebben
az esetben a munkaltatoi jogkor gyakorloja rendelkezik a kiilonbozet kifizetésérol.
e) a takarékossag ¢és az allagmegOrzés szem el6tt tartasaval a rendelkezésére bocsatott
eszkozoket gondosan hasznalni, kezelni, a tartozékokat hianytalanul megérizni, valamint
minden t6le elvarhatdt megtenni azért, hogy a mobiltelefon értékét megdrizze,
f) a mobil eszkoz elvesztése, vagy eltulajdonitasa esetén ennek tényét a hasznald koteles
haladéktalanul bejelenteni a Gazdasagi Foigazgatosag Informatikai Igazgatosag ServiceDesk és
Adminisztracids Osztalya részére.

(2) Az Egyetem takarékos miitkodését szem el6tt tartva, minden felhasznald részére csak egy késziilék,
¢és sziikség esetén egy adatkartya keriil kiadasa. Kiilonlegesen indokolt esetben a munkaltatdi jogkor
gyakorlo irasos javaslatara lehet két késziiléket és/vagy adatkartyat igényelni. Mivel a telefon
késziilékek tobbsége megfeleld elofizetés mellett alkalmas adatforgalom lebonyolitasara is,
adatforgalmi igény, adatkartya igénylés esetén konzultalni Kkell a Gazdasagi FoOigazgatdsag
Informatikai Igazgatosaga mobil szolgaltatd kapcsolattartojaval a leginkabb koltséghatékony tizleti
konstrukcié megvalasztasa érdekében.

(3) Az Egyetem altal rendszeresen fizetett, a munkavallalok otthoni internet el6fizetésének
célszeriiségi, és jogosultsagi ellendrzését rendelem el. A munkaltatdi jogkor gyakorldja altali engedély
beszerzését és a bemutatasat irom eld minden otthoni internet el6fizetés engedélyezéséhez, illetve
teljesitéséhez.

A keretosszegre vonatkozo rendelkezések

5. § (1) A hasznaldk a 4. §-ban meghatarozott kotelezettségeinek teljesitése érdekében végzett
tevékenysége sordn a havi telefonszdmla brutté végodsszegébdl a munkaltatd a (2) bekezdésben
meghatarozott keretosszeg kiegyenlitését atvallalja.

(2) A keretosszegek kategorianként az alabbiak:
a) az 1. kategdridban a keretdsszeg 3000 Ft,
b) a 2. kategoériaban a keretosszeg 5000 Ft,
c) a 3. kategoriaban a keretosszeg 10 000 Ft,
d) a 4. kategoriaban a keretosszeg 15 000 Ft.
e) az 5. kategoriaban a keretosszeg 20 000 Ft.
f) a 6. kategodriaban a keretdsszeg 25 000 Ft.


http://edocs.pte.hu/

6. § (1) A havi keretosszeget a hasznalo kdzvetlen munkahelyi felettesének javaslatara a munkaltatoi
jogkodr gyakorldja engedélyezi. A havi keretdsszeget az utasitas mellékletét képezo iranyelvek alapjan
kell meghatarozni.

(2) A munkaltatdi jogkor gyakorldja kiilondsen indokolt esetben - igy a kiilfoldi tartdzkodas alatt
torténd munkavégzéshez kapcsolodoan - a meghatarozott bruttd keretosszeg felsd hataranak atlépését
engedélyezheti. Err6l a munkaltatoi jogkor gyakorloja tajékoztatja az 11G-t.

(3) Az IIG havi rendszerességgel tajékoztatast nyujt a szervezeti egységek vezet6i részére a szervezeti
egység fizetendd szamlainak mértékérdl, az egyes hasznalok fogyasztasarodl €s a limitek tullépésrol.

(4) A dolgozok rendszeresen tajékozodhatnak az el6z6 havi mobiltelefon, adatkartya és ehhez tartozo
szolgaltatasok koltségeirdl a Telefonos Informaciés Rendszeren (TIR) keresztiil, melyrdl tovabbi
felvilagositast a Gazdasagi Foigazgatosag Informatikai Igazgatosag ServiceDesk és Adminisztracios
Osztalya ad. A Telefonos Informacids Rendszeren az el6z6 havi forgalmi és szdmlaadatok az adott
targyho masodik felétdl tekinthetéek meg. Az ezzel kapcsolatos észrevételeket 1 héten keresztiil
fogadja a Gazdasagi Foigazgatosag Informatikai Igazgatdsag ServiceDesk és Adminisztracios
Osztalya. Az idOszak utan elfogadottnak mindsiil a havi szamla.

IV. fejezet

A mobiltelefon koltségek megfizetése

7. § (1) A hasznalok rendelkezésére bocsatott mobiltelefonok hasznalatabol adodoé szamlat az Egyetem
egyenliti ki, majd az 1lG személyenként meghatarozza a keretosszegen feliili szamlaértéket. A szamla
keretosszegeken feliili értékét a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly a mobiltelefon hasznaloja felé névre
szoldan kiszdmlazza.

(2) A hasznald koteles a részére kiszamlazott 0sszeget havonta a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
szaml4ja alapjan, a szamla kiallitdsatol szamitott 15 napon beliil az Egyetemnek megfizetni.

(3) A szamla megfizetése nyilatkozat titjan:
a) munkabérbdl torténd levonas, vagy
b) postai csekken torténd befizetéssel torténhet.

(4) A hasznald kérheti munkaltatéi jogkor gyakorlojatol a keretosszeg feletti szamlaértéket, vagy
annak egy részét valamely témaszamra elszamolni. A munkaltatoi jogkor gyakorldja irasban kérheti
ezt, a Gazdasagi Foigazgato-helyettestol.

(5) Amennyiben a hasznalo a részére kiszamlazott mobiltelefon koltséget a meghatarozott modon és
hatarid6ig nem fizeti meg, Gigy a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly hataridé Kitiizésével felszolitja a
fizetési kotelezettségének teljesitésére. Amennyiben a felszolitds eredménytelen, az Egyetem, fizetési
meghagyast bocsat ki.

(6) Az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat esetében a hasznalé kérheti a hatarozatban megallapitott
keretdsszeg feletti szamlacrtéket, vagy annak egy részét valamely sajat bevételes témaszamra
elszamolni. Ezt az EHOK elnodke kérheti az Ifjusagi Titkartol.

Az adatkartyak koltségeinek elszamolasa

8. § (1) Adatkartyat csak rendkiviil indokolt esetben, lehet engedélyezni.



(2) Az adatkartyakhoz tartozd, a munkaltatd altal atvallalt keretosszeget a munkaltatoi jogkor
gyakorloja egyedileg hatarozza meg. A keretOosszeg nem lehet alacsonyabb az eloéfizetési dij
mértékénél.

(3) A keretosszeg meghatarozasakor figyelembe kell venni a hasznalo tevékenységét, elérhetdségének
folytonossaganak sziikségességét. Igény esetén a kartya kivalasztasahoz az IIG szakmai tamogatast

nyujt.
(4) Az TIG félévente attekinti az adatkartyak kihasznalasanak mértékét, valamint az aktualis tizleti

konstrukciokat figyelembe véve sziikség esetén javaslatot tesz a modositasra.

(5) Az adatkartyahoz tartozd keretdsszeget az igénylé részonkormanyzat elndke, illetve az EHOK
esetében az EHOK elndke hatarozza meg, maximum 10000 Ft értékig.

V. fejezet
Kiilonleges rendelkezések

A munkavallaléi tartés tavollét esetére vonatkozé szabalyok
9. § (1) A 4 hetet meghalado tartos tavollét esetén a munkaltatoi jogkor gyakorldja sziikség szerint
feliilvizsgalja a munkavallald részére biztositott SIM kartya, telefon és adatkartya biztositasanak a
sziikségességét.
(2) Amennyiben a munkaszervezés megkivanja, illetve a koriilmények lehet6vé teszik a munkaltatoi
jogkor gyakorldja, a tartos tavolléten 1évé munkavallalotol visszavonhatja a biztositott telefont,

adatkartyat és atadhatja azt a tevékenységet ellaté munkavallalonak. A valtozasokrol az elszamolas
folyamatossaga érdekében, az IIG-t tajékoztatni kell.

Mobiltelefonrol torténé parkolasi dij megfizetése
10. § A parkolasi dij és az autopalya hasznalati dij megvasarlasa hivatalos célbol engedélyezett a
koltségtéritéses mobiltelefonokrol. Ennek tényét az 11G iddszakonként ellendrzi.
VI. fejezet
Zaré és hatalyba léptet6 rendelkezések

11. § (1) Jelen utasitas 2011. februar 15-én 1ép hatalyba. Hatalyba 1épésével egyidejlileg a 4/2009.
szamu és az azt modosito 12/2010. szamu rektori utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 20101. februar 14.

dr. Bodis Jozsef
rektor



